Esportazione Bilancio tramite MS Query

Per effettuare I'esportazione del bilancio da Ad Hoc a Microsoft Excel, € necessario aver
installato Microsoft Query.

Il file presente nell'installazione di Ad Hoc che consente di effettuare I'esportazione, varia
a seconda della versione di Office installata sul pc:

anbil97.xls se & installato Office 97;
anbil00.xlIs se & installato Office 2000 o versioni successive.

Prima di procedere con l'esportazione, € necessario accedere nel Menu “Impostazioni
Procedure Esterne” per impostare il percorso dove risiede il foglio di excel che deve
essere richiamato al momento dell’elaborazione.

22| IMPOSTAZIONI PROCEDURE ESTERME / Varia !EIE:!
VWP, TAM: C TAMEDIT &) 0 TAM WP ‘» Mon Installato
Drive:.

Direectory: |

-Bventuali altri Applicatisi (Indicare solo il Pathkame ! {con i finale))

icrasoft vyord: [
micrasort Excel: [

S| [N == ALY S ALANBIL00 KLS

La prima volta che si procede all’esportazione del bilancio su Excel, viene proposto un
foglio di lavoro all'interno del quale sono memorizzati dei dati dimostrativi.
Questo foglio & strutturato in 4 parti:

Bilancio da Ad Hoc (contenete il bilancio esportato)

Piano dei Conti di Ad Hoc (contenete la struttura e i saldi del piano dei conti)
Riclassificazione

Indici di bilancio.

Per ottenere un bilancio con i dati reali, & necessario procedere alla creazione di due
nuove query:

anbil97/00.dqy per il foglio Bilancio di Ad Hoc;
piano097/00.dqy per il foglio Piano dei Conti di Ad Hoc.

Per i restanti due fogli i dati verranno riportati dopo aver compilato correttamente i fogli
precedenti.



Foglio Bilancio Ad Hoc

Quando da Ad Hoc si preme il bottone di esportazione Bilancio su Excel, automaticamente

verra aperto un foglio di excel contenente dei dati

Posizionarsi su una cella vuota del foglio Bilancio di Ad Hoc, accedere alla voce Nuova

standard.

Query su Database del menu Dati e seguire i seguenti passaggi:

1)Scegliere l'origine dati (Visual Foxpro Tables) e

confermare con OK

Scegli onigine dati EHE I
Database | Query | Cubi OL4F | 0K,
HOTLINE :I Annulla
LocalServer® —_
MOI5* :

M5 Access 97 Database [hot sharable] Sfoglia...
M5 Accesz 97 Databaze™ —
Tabelle di Vizual FosPro® Opzioni...
Text Filez [not sharable]

izual FoxPro Database” Elirina
Afizual FoxPro T ables®

@l ¥ Usa Creazione guidata Query per crearedmodificare query

2)Specificare il percorso della cartella USRTMP e

Configure Connection Ed |

confermare con OK

D atabaze type
" “izual FoxPro databasze [[DBEC)

i* Free Table directary

Path:

k.
Cancel
Help

Dptionzs»

Select Directory Containing Free Tables HE U
Diirectary contents Cartelle: 0k
AGRME_0O .DBF H c:adhoc30husrtmp
.":".GHME_-I_DBF Aanlla
AGRME_2_DBF = =
AGRME_3 .DBF
ANAYVE_T_DEF = ,,.F,
AMAWE_1_DEF WSl
AMAVE_2_DEF
AMAWE_3_DEF
BICDC_ 0O .DEF -
BICDC_1_.DEF | =
Tipo file: Lnit&:
Fowpro Tables j I == j Bete... |




3)Scegliere dall’elenco presente sulla sinistra (Tabelle e colonne disponibili) il Thila_n_
(per n si intende il numero del temporaneo utilizzato dall’utente che esegue il bilancio.

Ad esempio se l'utente di Ad Hoc che sta effettuando I'esportazione & il numero 1, bisogna
selezionare il thila_1_ .

Successivamente spostare sulla destra (nella finestra Colonne della Query) i seguenti
campi: tscodice, tsdespia, ts_dare, ts_avere

Confermare con Avanti.

Creazione guidata Query - Scegh colonne |

[ual colonne di dati zi dezsidera includere nella queny?
Tabelle e colonne dizponitili Colonne nella query:

= thila_1_ ;I > I tzcodice ﬂ
£

! il trdespia

| te_dare j
tea_dare bs avere
traavers <L | -

tz2 dare
tedavere

tztinenn ;I

Anteprima dei dati nella colonna selezionata:;

@l Anteprima Opziani... < | rdietia Beanti » Annulla

4)Selezionare la colonna da filtrare e specificare quali righe includere nella query.

Nella figura seguente la colonna filtrata € quella relativa al codice sottoconto (tscodice) e le
righe da includere nella query sono quelle che non terminano per 000.

In pratica le righe della colonna tscodice che teminano per 000 come ad esempio il codice
0100000 (Attivita), non vengono prese in considerazione.

Successivamente confermare con Avanti.

Creazione guidata Query - Filtra dati |

Filtrare | dati per zpecificare quali righe includere nella quen,.
Fare clic su fevanti 22 non zi desidera filtrare | dati.

Colonna da filtrare: Inehudi golo le righe:
tscodice [Nt
tzdespia Incnn termina con ;I Im ;I
tz=_ dare
tz_avers . AND O OR
| ] |
L S i | =
| = I~
L | S i | =

@I < Indietro I Luvanti > I Annulla |




5)Specificare come ordinare i dati.
La figura seguente mostra un esempio di ordinamento effettuato per codice sottoconto in

modo crescente.
Creazione guidata Query - Ordina |

Specificare come i desidera ordinare i dati,
Fare clic su &wvanti 22 non =i desidera ordinare i dati,

% Crescente
" Deciescente
Fai ardina per
I j £ Crescente
£ Uecrescente
Eiatardirna mer o
I j £ Crescente
£ Uecrescente |

@l < |ndietro I Axanti » I Annulla |

6)Successivamente premere ancora Avanti finché non compare la seguente videata:

Creazione guidata Query - Termina |

— Come s desidera procedera?

' Restituisci dati a Microsoft Excek Salva Cluerny... |

" izualizza dati o maodifica querny in Microsoft Query

" Crea Cubo OLAP dalla queny

@l < Indietro I Fine I Annulla

7)Salvare la query, dal bottone “Salva Query” sovrascrivendola a quella presente nella
directory principale di installazione.

La query si chiama Bilan00.dqy oppure Bilan97.dqy a seconda del tipo di Office utilizzato
(97 o 2000/XP).

E’ anche possibile salvare la nuova query in una cartella differente rispetto a quella di
installazione per avere a disposizione query di diverse aziende di Ad Hoc.



8)Premere il tasto Fine per restituire i dati a Microsoft Excel posizionandoli nello stesso
punto in cui si trovavano originariamente.

Nella figura seguente é riportato un esempio di bilancio .
Come si pu0 notare, il bilancio esportato € strutturato su cinque colonne:

conto
descrizione
dare

avere
saldo

L’importo del Saldo (ultima colonna) € il risultato di una formula che deve essere impostata
manualmente sulla prima cella valorizzata e che successivamente deve essere trascinata
sulle celle successive.

La formula da impostare € la seguente:

=(C4-D4)
C4 e D4 sono le prime celle valorizzata.
&} anbil00.xls !El
A B C 0 E F G il

1 BILANCIO DA AD HOC
2 CONTQ]  DESCRIZIONE | DARE | AVERE | SALDO |

| 3 |tscodice tsdespia ts_ dare ts_avere

LIEI1D1DD1 CASSA £ 150000 €250 .33 £1.249 6?_

| 5 |0102001 BANCA COMMERCIALE € 8.000 00 €3.000,00 €5.000,00

| B |0102003 CASSA RISPARMIO FIRENZE € 5.000 00 €0,00 € (.000,00

| 7 |0104001 | CLIENTI ITALIA £2.750 55 £0,00 €2.750.55

| 8 0201001 FORNITORI ITALIA €000 £1.200,00 -£1.200,00

| 9 |0202001 VA CAHENDITE 0,00 €450 43 -£ 450 43

| 10 |0202002 | IVA CAACQUISTI £ 200,00 £0,00 € 200,00

| 11 |0301001 ACQUISTO COMPUTERS £ 300,00 £0,00 € 300,00

| 12 |0301002 ACQUISTO STAMPANTI €100 .00 £0,00 € 100,00

| 13 |0301003 ACQUISTO SOFTYWARE € 600,00 £0,00 € 600,00

| 14 |0401001 WVENDITA COMPUTERS 0,00 £1.000,00 -€1.000,00

| 16 |0401002 VENDITE STAMPANTI 0,00 € 150,00 -€ 150,00

| 16 |0401003 WENDITA SOFTWARE 0,00 114212 SE 114212

| 17 |0401005 YENDITE ACCESSORIE 0,00 € 150,00 -€ 150,00
18

| 19 |

| 20 |

| 21 |

| 22 |

| 23 |

| oo




Foglio Piano dei Conti

Posizionarsi su una cella vuota del foglio Piano dei Conti Ad Hoc, accedere alla voce
Nuova Query su database del menu Dati e seguire gli stessi passaggi descritti sopra ma
specificare il percorso del Piano dei Conti che si trova dentro la directory dell’azienda

utilizzata anziché la cartella USRTMP.

Esaminiamo in dettaglio i vari passaggi:

1)Scegliere l'origine dati Visual Foxpro Tables e confermare con OK.

Sceqgli origine dati

Database | Query | Cubi OL4F |

Ok

HOTLIME®

LocalSerer

Mals"

M5 Access 97 Databasze [hat sharable)
M5 Access 97 Databaze®

Tabelle diVizual FoxFro®
Test Files [not sharable]
Wizual FoxPro Database®
Mizyal FosPro T ables”

Annulla
Sfoglia...
Dpziahi...

Elimina

@l V¥ Usa Creazione guidata Query per creare/modificare query

2) Scegliere la cartella dell’azienda dalla quale estrarre il bilancio e confermare con Ok.

Configure Connection Ed |

Database type 0k
|7 { Yizual FoxPro database [DEC) {+ Free T able directany Cancel
Select Directory Containing Free Tables T | Help
Diirectory contetts Cartelle: 0K, .
&FP_ROGR.DEF H c:hadhoc 30 < Optionss»
ART_ICOL.DBF Annulla
ART_PROC.DBF = -
ART_WaR|.DBF
ATT WIT.DBF 2dhoc3l
ATT_STaAM.DEF -
AUC_OMT.DBF
Avs PROD.DBF
BAB_AMCH.DBF -
BaC_aUSaDEF =] =
Tipo file: I rita:
Forpro T ables j I = j Rete. .. |




3)Scegliere dall’elenco proposto sulla sinistra (Tabelle e colonne disponibili) pia_cont e
spostare sulla destra nella finestra Colonne nella query i seguenti campi: pcconto e
pcdespia, come nellimmagine di esempio.

Successivamente confermare con Avanti.

Creazione guidata Query - Scegli colonne |

Guali colonne di dati zi desidera includere nella query?
Tabelle & colonne dizponibili Colonne nella querny:

= pia_cant R I pC_conto ﬂ
poiezces —<| e j
pc___cee L 5s |

petipzot
peindamm

. -
nrindrnrm _I

Anteprima dei dati nella colonna zelezionata;

@l Anteprima Opzioni... < |ndietna Awanti > Annulla

4)Selezionare la colonna da filtrare e specificare quali righe includere nella query.

Nella figura seguente la colonna filtrata € quella relativa al codice sottoconto (pcconto) e le
righe da includere nella query sono quelle che non terminano per 000.

In pratica le righe della colonna pcconto che teminano per 000 come ad esempio il codice
0100000 (Attivita), non vengono prese in considerazione.

Successivamente confermare con Avanti.

Creazione guidata Query - Filtra dati |

Filtrare i dati per zpecificare quali righe includere nella query.
Fare clic su Avanti 22 non =i desidera filtrare | dati.

Colonna da filkrare: Includi zolo e nghe:
b conto (RIS
podespia Ir'u:un termina con j Im j
+ aMD T OR
| [ . [
| N
| -] . [
1 AHD 1 0R

@l < Indietro I Aweanti > I Annulla |




5)Specificare come ordinare i dati.

La figura seguente mostra un esempio di ordinamento effettuato per codice sottoconto in
modo crescente.

Creazione guidata Query - Ordina |

Specificare come i desidera ordinare i dati,
Fare clic su &wvanti 22 non =i desidera ordinare i dati,

Ordina per
TR - | Cizccente
B " Deciescente

Fai ardina per

I j £ Crescente
£ Uecrescente

Eiatardirna mer

I j £ Crescente
£ Uecrescente

@l < |ndietro I Axanti » I Annulla

6) Successivamente premere ancora Avanti finché non compare la seguente videata:

Creazione guidata Query - Termina E |

— Come s desidera procedera?

i Restituizci dati a Microzoft Excef Salva Quern... |

™ Wisualizza dati o modifica quemn in Microsoft Qusrny

" Crea Cubo OLAP dalla queny

@l < |ndietra I Fine I Annulla

7)Salvare la query sovrascrivendola a quella gia esistente nella directory principale di Ad
Hoc .

La query si chiama Piano00.dqy oppure Piano97.dqy a seconda del tipo di Office utilizzato
(97 0 2000).

E’ anche possibile salvare la nuova query in una cartella differente rispetto a quella di
installazione per avere a disposizione query di diverse aziende di adhoc.



& anbil00.xls H=]
A B C I D E 3
1 PIANO DEI CONTI DI AD HOC
2 CODICE] DESCRIZIONE | SALDO | RICLASSIFICAZIONE |

| 3 |pc_conto podespia

L|01D1DEI1 CASSA I £1.249 6?! A4 Lk

| & 0101002 WALORI BOLLATI A4 LN

| B 0102001  BANCA COMMERCIALE £5.000,00 A4 Lk

| 70102002 BAMCA DEL MONTE A4 LN

| 8 0102003 | CASEA RISPARMIO FIRENZE £6.000,00 A4 Lk

| 9 0102005 | DEPOEITI POSTALL A4 LN

| 100102006 | TITOL A REDDITO FISSO A4 Lk

| 11 /0103001 | EFFETTIALLD SCOMTO BE.LDI

| 1210103002 |EFFETTIIN PORTAFOGLIO BE.LDI

| 13 0103003 | EFFETTIINSOLUTI BE.LDI

| 14 10104007 | CLIENTI ITALIA £27580 55 BE.LDI

| 15 0104002 | CLIEMTI EZTERI BE.LDI

| 16 /0104003 | CLIEMTI PRIVATI BE.LDI

| 17 0104004 | CREDITIVEREO CLIENTI CORRISPETTIV BE.LDI

| 18 /0105001 | ALTRI CREDITI cc.Dis

| 19 10105002 | RITEMUTE DPACCONTO SUBITE cc.his

Come si nota dalla figura sopra, il foglio Piano dei Conti di Ad Hoc, € formato da quattro
colonne:

codice
descrizione
saldo
riclassificazione.

L’'importo del Saldo ¢ il risultato di una formula che deve essere impostata manualmente
sulla prima cella valorizzata e che successivamente deve essere trascinata sulle celle
successive.

La formula da impostare € la seguente:

=SE(VAL.ERRORE(CERCA.VERT(A4:'Bilancio da Ad
Hoc'!$A$4:$E$293:5;FALSO)):": CERCA.VERT(A4; Bilancio da Ad
Hoc'1$A$4:$E$293;5;FALSO))

A4 corrisponde alla prima cella del foglio del piano dei conti
"1$A$4:$E$293 corrisponde all’ intervallo di dati del foglio bilancio da adhoc

La colonna Riclassificazione, invece, deve essere compilata manualmente dall’operatore.
In pratica ad ogni conto del Piano dei Conti, deve essere associato un indice di
riclassificazione secondo lo schema seguente:



Categoria di

Riclas.

Significato (voce del bilancio riclas.)

AA.LIM Liquidita immediata Cassa, Valori bollati, Banca xxx, ecc.

BB.LDI Liquidita differita Effetti allo sconto, Clienti Italia, Crediti
Verso erario ecc.

CC.DIS Disponibilita Rimanenze merci ecc.

DD.IMA Immobilizzazioni tecniche nette Impianti e macchinari, Autovetture ecc.

EE.IFI Immobilizzazioni finanziarie nette Partecipazioni in imprese collegate
ecc.

FF.IIM Immobilizzazioni immateriali nette Costi di ricerca e sviluppo, Costi di
pubblicita ecc.

GG.PCO Passivita correnti. Fornitori ltalia, Fatture da ricevere ecc.

HH.PCO Passivita consolidate Mutuo banca xxx, Finanziamento soci
ecc.

II.CNE Capitale netto Capitale netto, Utile di esercizio.

JJ.RIC Ricavi Vendita stampanti ecc.

KK.RIN Rimanenze iniziali materie prime Rimanenze iniziali merci ecc.

LL.ACQ Acquisti materie prime Acquisto materiale diverso, Omaggi

MM.RFI Rimanenze finali materie prime Rimanenze finali merci ecc.

OO.CLA Costo del lavoro Salari e stipendi, oneri sociali ecc.

PP.ACO Altri costi industriali Carburante, Ammortamento automezzi
ecc.

Q1.CVE Rim. Iniziali lavorazioni, semilavorati, prodotti | Rimanenze iniziali prodotti finiti ecc.

finiti
Q2.CVE Acquisti lavorazioni, semilavorati, prodotti finiti | Acquisto stampanti ecc.
Q3.CVE Rim. Finali lavorazioni, semilavorati, prodotti | Rimanenze finali prodotti finiti ecc.
finiti

RR.CVE Costi diretti di vendita Viaggi e trasferte ecc.

TT.CCO Costi generali commerciali Promozioni pubblicita e fiere ecc.

UU.CAM Costi generali di amministrazione Spese bolli, spese telefono e postali
ecc.

WW.OFI Oneri finanziari Interessi passivi bancari, commissioni
bancarie ecc.

XX.PFI Proventi finanziari Interessi attivi, sopravvenienze attive
ecc.

YY.PEX Proventi extracaratteristici Affitti attivi, noleggi ecc.

Y1.0EX Oneri extracaratteristici Acquisto cancelleria, Perdite sui cambi
ecc.

Z2.TAS Imposte ILOR, Concessioni governative ecc.




Questa operazione richiede all’'operatore impegno e attenzione ma deve essere eseguita
solo in fase di avviamento oppure ogni volta che il piano dei conti viene variato.

Dopo aver eseguito questa operazione, nel foglio “Riclassificazione” & visibile
automaticamente il bilancio riclassificato e nel foglio “Indici di bilancio” sono visibili alcuni
indici.

Nella figura seguente é riportato un esempio di Riclassificazione.

Gli importi presenti nella colonna B sono il risultato della seguente formula:

=SOMMA.SE('Piano dei Conti di Ad Hoc'!'$D$4:$D$180;"=AA.LIM";'Piano dei Conti di Ad
Hoc''$C$4:$C$180)

'1$D$4:$D$180 indica la colonna del foglio Piano dei Conti dove é& indicata la
riclassificazione
'1$C$4:$C$180 indica la colonna del foglio Piano dei Conti dove sono indicati i valori

B anbil00.xls M=] E3
A B I g

1 |Liguidita Immediata € 1254967
2 |(+) Liquidita differita € 2.200,00
3 Totale Liquidita € 14.74967
4

& |(+)Disponibilita € 150000
G

7 Totale Attivita Correnti € 16.24967
g

8 | (+) Immobilizzazioni tecniche nette € 30000 00
10 | (+) Immobilizzazioni finanziarie nette €000
11 | (+) Immobilizzazioni immateriale €000
12 Totale Immobilizzazioni € 30.000,00
13

14 Totale Capitale Investito|

15

16 | [+) Passivita Corrent -£ 1.200,00
17 | [+) Passivita Consolidate £ 25843
18 |(+) Capitale MNetto £ 1500000
19 Totale Fonti € 1354157
Il




Nella figura seguente € riportato un esempio di Indici di bilancio.

B anbil00._xls

1 Indici di Bilancio ad hoc
2
| 3 | Redditivita del
4 Proprio Capitale
1 ROE
=
o | 500 |
7
&3
? | | I
m Redditivita del Rapporto di Costo Medio _
10 Capitale Indehitamento Capitale di Tassodi
i : Incidenza degli
11 Investito Terzi ] )
12 ROI CMCT Oneri e Proventi
43 | Extragestionali
1 15,00 | 00 Iﬂl Caratteristici
14
| 15 | | 1,00
e Redditivit Tasso di Tasso si - i
17 d I'Ia \:tw:;.a Rotazione del Rotazione del R aslsu Id |
18 elle Vendite Capitale Capitale otazione de
e ROS Inweetitn d'Fearrizin Magazzino

Conoscendo le formule piu elementari di Excel, il bilancio riclassificicato e gl'indici di
bilancio, possono essere adattati a specifiche necessita.

Inoltre variando temporaneamente i valori riportati nelle varie celle possono essere
compiute delle vere e proprie simulazioni basate sui dati di bilancio generati da Ad Hoc.

La creazione di una Nuova Query va effettuata la prima volta che si procede ad
effettuare I'eportazione del bilancio su Excel.

&

Le volte successive, quando si ha la necessita di rieffettuare l'esportazione, é
sufficiente Modificare la Query.
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