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1 Note Generali
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SCOPO E CONTENUTO DEL MANUALE

In questo manuale vengono descritte, facendo una panoramica generale, le principali funzionalita
della procedura.

Seguendo le istruzioni che Vi verranno fornite, potrete compiere un viaggio veloce, ma completo,
attraverso tutta la procedura.

Una delle parti piu importanti di questo manuale €& rappresentata dai capitoli “Note di
Installazione” e “Utilita di Sistema” che sono riservati soprattutto agli installatori, in quanto
vengono descritte le modalita d'installazione in rete e in monoutenza ed i requisiti hardware
(CPU, memoria, configurazione delle postazioni di lavoro) per ogni versione di Ad Hoc.
Raccomandiamo agli utilizzatori di Ad Hoc di accertarsi, prima di utilizzare la procedura, che sia
stata installata come descritto in questo manuale..

Il contenuto di questo testo non é sostitutivo a quello degli altri manuali a corredo di Ad Hoc ma
vuole essere una preparazione alla consultazione approfondita del Manuale Utente e del Manuale
Cosa Fare Se.

1—2
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CONVENZIONI TIPOGRAFICHE

Presentiamo di seguito un elenco dei simboli utilizzati nel manuale con il relativo significato:

SIMBOLO SIGNIFICATO ESEMPIO
2 Identificativo del Capitolo

E——“ Identificativo del Paragrafo

@ Identificativo del SottoParagrafo
Tipu:ERiEEVUTa Bancatia Numera: n Gadenza; (28-02-2003
—Dati Documento / Cliente

Descrizione riguardo un Campo della e ,’:‘EL;E_ . ZETD E;:;;‘;’Wﬂww

maschera Clierte: [1000001 [ROSSIMARIO & C.

e
Banca Cliente |DDUDDD1 ‘BANCA COMMERCIALE
10

CodPagamento: | 4 [RICBANC. 3060130 GG F MESE

Descrizione riguardo un’Opzione tra pitl L‘j‘;”'m”

scelte Magazzino

Banche
Riepilogo
Vendite Carrisp vi =]

Data Competenza

M Descrizione riguardo un Check: condizione ~ |_lInsoluti
che puo assumere i valori di Vero o Falso [] saldo Iniziale
[ ]2alda Finale
@ Descrizione riguardo un Bottone della + M FIFD
maschera |.EI LIFO
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O)

Elenco puntato di piu scelte

Avvertenze utili all'esecuzione della
procedura

Spazio riservato all'annotazione di appunti
da parte dell'utente della procedura

—Cash Flow
= Manuale

) Autormatico
) Mon Gestito

1—4
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CHE cos’E AD Hoc WINDOWS?

Ad Hoc: PIATTAFORMA APPLICATIVA GENERALE

Autore: ZUCCHETTI S.p.A. e ZUCCHETTI TOOLS

Ad Hoc non & un comune Gestionale Aziendale, ma una Piattaforma Applicativa Gestionale.
Cosa significa Piattaforma?

Molto semplicemente una procedura software sulla quale & possibile "montare" altri programmi
al fine di realizzare soluzioni anche molto complesse e difficilmente reperibili sul mercato dei
programmi pacchettizzati.

Infatti una delle molte differenze che distingue Ad Hoc da prodotti pill 0 meno concorrenti, é la
sua estrema adattabilita e facilita di personalizzazione.

La versione di Ad Hoc attualmente fornita é la Visual Fox Pro a 32 bit per ambienti Windows
che viene messa sul mercato in modo Standard Pacchettizzato e in modo Personalizzato.
Ambedue, anche se per aspetti molto diversi tra loro, soffrono di problemi che spesso
impediscono il raggiungimento degli obbiettivi posti.

Ad Hoc e stato realizzato da Analisti e Programmatori che si sono limitati a disegnare il progetto
con un particolare strumento informatico denominato C.A.S.E. (Computer Aided Software
Engineering) che in parole semplici significa "Produzione di programmi con l'aiuto del computer".
In sostanza il programma istruisce il computer in modo che questo scriva e collaudi il programma
e lo renda esente da errori.

Il C.A.S.E. utilizzato per la realizzazione di Ad Hoc & CODEPAINTER di ZUCCHETTI TOOLS.

Un’ analogia con questo modo di operare lo troviamo da tempo nella produzione di automobili.

Il progetto di una nuova vettura, viene pensato, realizzato e collaudato con il computer.

Quando tutto & pronto lo stesso calcolatore, rileggendo il progetto, eseguira la produzione con
l'ausilio di specifiche macchine utensili.

Lintervento dell'uomo si limita a pochi dettagli ed al collaudo finale.

NOTE GENERALI 1—5
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BARRA DEGLI STRUMENTI

Per utilizzare la procedura, I'utente puo utilizzare la tastiera e quindi i relativi tasti funzione (vedi
interfaccia carattere), o fare Click con il mouse sui bottoni corrispondenti alla funzione desiderata
presenti nella Toolbar..

Nella figura seguente mostriamo la Barra Strumenti che guida l'operatore nell'utilizzo della
procedura.

JEI ==t El El @I '1| P| gl t|¥|!| il | Lt 1 IAz.:H}{H IES.:EDD4 IEur |25-|:|3-2|:n:|4

Fig. 1.1 -Barra Strumenti

La Toolbar di Ad Hoc e Office Compatibile e i relativi tasti si attivano in base al contesto.

Vengono sempre usati gli stessi tasti per una medesima funzione.

La posizione della barra strumenti pud essere variata premendo CTRL + T e/o utilizzando |l
mouse.

Di seguito analizzeremo tutte le funzioni riportate sulla barra strumenti.

“f Aiuto (F1)

,? Questo tasto permette di richiamare I'Help in Linea contenente le informazioni presenti
_‘ nella manualistica in formato ipertestuale.
All'interno deI_Ia videata _di help é_ possibile richiamare l'indice, 'argomento precedente e
seguente e gli argomenti collegati a quello attuale.

“M Varia (F3)
EI‘?| Questo tasto permette di variare i dati in tutte le maschere che gestiscono archivi
anagrafici o movimentazioni.

Yana | F3)

“M Carica (F4)

= Questo tasto permette il caricamento di nuovi record.
_'3" Ad Hoc, a differenza di altri programmi, non obbliga I'utente a riempire tutti i campi di
una maschera a video, a meno che non ci siano campi senza i quali la procedura
assumerebbe valori incongruenti
| dati caricati devono essere confermati con il tasto Salva (F10).
Per abbandonare il caricamento usare il tasto ESC oppure fare Click con il mouse sul bottone corrispondente.

“M Salva (F10)

i Questo tasto ha il significato di conferma ovvero di avanzamento nel flusso
= dell'operazione che si sta eseguendo o di registrazione di un record.
Salva[F10]

1—6 NOTE GENERALI
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“f Cancella (F5)

»H Questo tasto viene utilizzato per annullare il record selezionato.
Prima dell'effettiva cancellazione, la procedura richiede conferma.

|I:an|::ell a[F5 ]| In alcune parti della procedura e usato con un significato diverso, ma in tal caso nella
riga di aiuto in fondo al video, viene visualizzato il significato attribuito al momento.
Non tutti i record sono sempre eliminabili: alcuni blocchi sono impostati dalla procedura (ad esempio non é
possibile cancellare una fattura se risulta contabilizzata), mentre altri derivano dalle relazioni di integrita
referenziale del database installato.
Ad esempio un cliente gia movimentato, in una fattura o in una registrazione contabile, non potra essere
cancellato prima della preventiva eliminazione dei record che lo hanno movimentato.

“f Stampa (F2)

%l Questo tasto permette di aprire la maschera di stampa relativamente al record sul quale
Si & posizionati.
Non per tutte le gestioni & attiva questa scelta.
In tal caso occorre quindi accedere alle stampe attraverso la rispettiva scelta di Menu.
La videata di scelta della periferica risulta differente a seconda che la stampa sia stata
realizzata con il Painter dei Report, con User Tool Kit oppure con i Report del foxpro.

Y Record precedente (F7):

4 | Durante la visione di archivio permette di vedere la finestra precedente.
Dopo la richiesta di uno zoom consente di cambiare ordine di ricerca.

|Fiecn:urn:| Precedente [ F7 ]|
Y/ Record seguente (F8)

3 | Durante la visione di archivio permette di vedere la finestra successiva.
Dopo la richiesta di uno zoom consente di cambiare ordine di ricerca

|HE|:|:m:| Sequente [ FB ]|

“f Zoom (F9)

gl Questo tasto permette di effettuare uno zoom, e se il programma lo consente,
premendolo una seconda volta, la procedura consente di inserire un nuovo record.
E' un tasto utilissimo nella gestione di Ad Hoc in quanto consente di interrogare archivi
collegati o addirittura inserire nuove informazioni.

Un esempio: in primanota I'operatore deve inserire il codice della causale contabile.
Se non lo ricorda, con F9, appare una finestra con tutte le causali contabili presenti in archivio in modo da
scegliere quella voluta.
Se la causale ricercata non & presente in archivio basta usare ancora F9 e l'operatore pud inserire
direttamente in archivio una nuova causale.

“f Pagina Su (PGUP)

i‘ Nelle tastiere italiane € indicato come PAG.SU (Pagina Su).

Permette di tornare alla pagina dello schermo precedente.
|F'agina zu' [ Pglp ]| Nell'ambito di maschere di visualizzazione di zoom puo essere sostituito con le
frecce visualizzate sul lato destro della videata stessa e gestite dal mouse.

“M Pagina Giu (PGDN)
¥ | Nelle tastiere italiane & indicato come PAG. GIU’ (Pagina giu).

Permette di andare alla pagina dello schermo seguente.
|F'agir'|a giu' [ Pglin ]| Nellambito di maschere di visualizzazione di zoom puo essere sostituito con le
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frecce visualizzate sul lato destro della videata stessa e gestite dal mouse.

ll “M Filtro (F4)

Nellambito della visualizzazione del risultato di uno zoom assume il significato di impostazione
del filtro o criterio di ricerca.
Per esempio, se occorre ricercare una fattura passiva registrata in primanota, & possibile richiedere un Filtro
che abbia come criterio di selezione soltanto la causale "Fattura Passiva" in modo da far apparire a video
soltanto le fatture passive, magari comprese tra due date.

v Esc

}(| Permette di abbandonare una qualsiasi procedura senza salvare i dati eventualmente

impostati.
Ezci[ Esc )

“M Eliminazione righe di un movimento (F6)

Attivo solo nelle maschere che gestiscono i movimenti.
Serve per eliminare una riga di movimento (in Primanota si pud annullare una riga di registrazione solamente
se presente un importo in DARE o AVERE).

Y ENTER

Conferma l'inserimento di un campo e passa al successivo (il tasto ENTER pu0 essere chiamato in modi
diversi dai vari costruttori di PC. Puo infatti essere individuato con il nome INVIO, RETURN, CR.).

M CTRL + Y

Pulisce il contenuto di un campo.

v FRECCIA SU

Riporta il cursore al campo precedente.

“f FRECCIA GIU

Riporta il cursore al campo successivo.

Y FRECCIA A DESTRA

Sposta il cursore a destra nello stesso campo.

v FRECCIA A SINISTRA

Sposta il cursore a sinistra sulla stesso campo.
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=] MASCHERE DELLA PROCEDURA

In ogni maschera di Ad Hoc si possono ritrovare i seguenti elementi, anche se € possibile non
trovarli tutti contemporaneamente:

a) Barra del Titolo

b) Casella di Controllo

¢) Pulsante di Riduzione ad icona, serve a ridurre la finestra ad un pulsante sulla barra delle
applicazioni

d) Pulsante di ingrandimento, serve ad ingrandire la finestra fino ad occupare tutta l'area
del desktop

e) Pulsante di chiusura

f) Menu

g) Barre di scorrimento

f b l a cde
ﬂ ad hoc Windows 9.0 [_ O[]

Archivi Contabilits’ Magazzine Yendite Moduli Uity 7

} J:"/75HOP.T| HJEI E!;|El.|ﬂ|£|§| 4 }|§| A|v|!|ﬁ||um [az 000 [Esczm2 l?ho-m-zmz |

[ o[,

Fig. 1.2 -Esempio di finestra
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= Zoom: PlA_CONT
Descrizione Codice |Sezione  |PdC CEE I;
» 0100000 I
ABBLIONI ATTIV 0403002 |4 16 o
ABBLIONI PASSIY 0304007 |4 B 7
ACCANTOM. FONDO RISCHI LAVYORI M CORS0 (0303002 |4 B 12
ACCANTON. FONDO SVALUTAZIONE CREDITI 0308001 |4 B 12
ACCANTONAMENTI FOMDI RISCHI E SPESE 0308000
ACQUISTO CARAMELLE 0301010104
ACQUISTO COMPUTERS 0301001 |4 B E
ACQUISTO ESFOSITORI CARAMELLE 0301011 |4
ACZQUISTO MATERIALE DIVERSD 03010054 B E
ACQUISTO MATERIALE FERROS0 0301004 |4 B &
ACQUISTO SOFTWARE 0301003 |4 B E &7
L I LI_I
Desctizione -['-l al %Hﬁ Opzioniz> |

Fig. 1.3 -Esempio di barra di scorrimento

Menu di Controllo

Il menu Controllo consente di riaprire, chiudere, ridimensionare una qualsiasi maschera della
procedura.
Vi si pud accedere cliccando il mouse sulla Casella di Controllo stessa

B2 PIANO DEI CONTI / Interroga !IEI
Flprfine |

Sposta

Riduci a icona |

| Tonto. | |

Ser. Bilancio: Tipo Sottoconto;

| j| | j| O 14 per cassa
Sez. Bil. CEE: Codice CEE. [Pt

| j| | arite

Codice Cee Alternativo;

| jl}

Al +

% Saldi | #-*S‘tudin

Fig. 1.4 - Se si tratta di un’ applicazione:
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Il Menu di Controllo consente di effettuare diverse operazioni sulle maschere della procedura

ape

©

©

®©

rte, accessibili sia mediante il mouse, sia attraverso la procedura:

Trascinamento di una finestra: click con il mouse sulla barra del titolo della maschera e
trascinamento della stessa sulla posizione voluta.

In alternativa premere la combinazione di tasti CTRF+F7 e spostare la maschera con i tasti
direzionali del cursore

Riduzione di una finestra ad icona: & possibile ridurre ad icona la finestra relativa ad una
delle varie gestioni di Ad Hoc, in modo da lasciarla disponibile sul video e riutilizzarla
successivamente.

La riduzione puo essere effettuata con un click del mouse sul pulsante riduci a icona posto
nellangolo in alto a destra della finestra, oppure premendo la combinazione dei tasti
CTRL+F9.

Ripristino di una finestra ridotta ad icona: click con il mouse sul pulsante ripristina posto
nellangolo in alto a destra della finestra, oppure premendo la combinazione dei tasti
CTRL+F5.

Caselle di Riepilogo a Discesa

Una Casella di Riepilogo a Discesa chiusa, ha l'aspetto di una casella rettangolare con all'interno
la selezione attuale contrassegnata dal cursore di selezione.

Quando si seleziona la freccia sulla destra della casella, viene visualizzato un elenco di scelte
disponibili.

Se |

e voci non rientrano tutte nella casella, vengono fornite delle barre di scorrimento.

Queste particolari caselle di riepilogo sono tipiche delle finestre di dialogo di piccole dimensioni o

con

un certo numero di opzioni.

['A,

Fornitari

Magazing
Banche

Riepilogo
vendite Corrisp.yi =]

Fig.
Per

¢

1.5 -Esempio di Casella di riepilogo a discesa

aprire una casella di riepilogo a discesa e selezionare una voce:

Mouse: click sulla freccia a destra della casella per aprirla e click sulla freccia di scorrimento
Su o Giu.

In alternativa, trascinare la casella di scorrimento fino a spostarsi sulla voce che si desidera
selezionare.

Fare clic sulla voce.

Tastiera. premere ALT + freccia giu per aprire la casella e selezionare le voci tramite i tasti
direzionali del cursore.

Premere quindi invio sulla voce interessata.
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Pulsanti di Opzione

I Pulsanti di Opzione rappresentano delle opzioni che possono essere selezionate una alla volta.
La selezione di un’opzione annulla automaticamente le altre opzioni.

Il pulsante di opzione selezionato contiene un pallino nero.

Le opzioni non disponibili appaiono inattive.

Tipo Agdiornamento

® Acguistit'endite
O Altri

Fig. 1.6 — Esempio di Pulsanti di opzione
Per selezionare un pulsante di opzione:

+ Mouse: clic sul pulsante di opzione.
+ Tastiera. premere TAB per spostarsi sul gruppo di opzioni desiderato.
Utilizzare i tasti di direzione per selezionare il pulsante di opzione desiderato.

Se nel nome dell'opzione compare una lettera sottolineata, & possibile selezionare I'opzione
tenendo premuto ALT mentre si digita la lettera sottolineata.

Caselle di Controllo

Una Casella di Controllo accanto ad un’opzione puo essere attivata o disattivata.

E’ possibile selezionare contemporaneamente tutte le caselle di controllo presenti in una finestra
di dialogo.

Una casella di controllo selezionata contiene un simbolo di “marcatura”.

Le opzioni non disponibili appaiono invece inattive.

Puo accadere che una casella di controllo appaia ombreggiata.

La spiegazione e che a quella opzione sono legate altre opzioni da cui &€ condizionata.

—Altri Dati
OFiscalita Frivileoiata O Terzo Soggetto [¥] Allegato Clienti

Fig. 1.7 — Esempio di Caselle di controllo

Per selezionare o annullare una casella di controllo:

+ Mouse: click su ciascuna casella di controllo vuota che si desidera selezionare
Click nuovamente sulla casella di controllo per disattivarla.

+ Tastiera. premere TAB per spostarsi sulla casella di controllo che si desidera selezionare.
Premere quindi la barra spaziatrice per selezionare la casella.
Premere di nuovo la barra spaziatrice per annullare la selezione.
Se il nome dell'opzione contiene una lettera sottolineata, tenere premuto ALT mentre si
digita la lettera sottolineata per selezionare o disattivare la casella di controllo.

1—12
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Sl MASCHERE DI STAMPA

Come gia spiegato in precedenza, con il tasto gl e possibile aprire la maschera di
stampa relativamente al record sul quale sié =—— posizionati.

Stampa (F2 |
Non per tutte le gestioni, pero, € attiva questa scelta.
In tal caso occorre accedere alle stampe attraverso la rispettiva scelta di menu.
La videata di scelta della periferica risulta differente a seconda che la stampa sia realizzata con il
Painter dei Report, con lo User Tool Kit, con il Report del Fox Pro oppure con il VUTK.
Analizziamo tutti i quattro casi.

— Stampe realizzate con Painter dei Report

i Scelta Stampante |_ O] x|

1 COMPRESSO (80 COLONME]

2MORMALE (132 COLOMNME) 2%1
IDOCUMENT (UMICO + FA)

4 DOCUMENT! (DISGILUMTI )
SDOCURMENTL (TIPQ SPIGA)

| »

6 EFFETTI —
T ETICHETTE

g LASER

9LASER  (FATTURE+PCL) j

File - |dEFaﬂ1 .txt

% & | <> | x=

Schermo | Solo Testo Grafica Archivio Esci

Fig. 1.8 -Stampe realizzate con Painter dei Report

Questa videata viene visualizzata quando si effettua una stampa realizzata con il Painter dei
Report.

Come potete vedere, mostra l'elenco delle stampanti di Ad Hoc disponibili e i bottoni che
identificano:
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“M Schermo

Invio della stampa a video.

Schermo

v Solo Testo

Invio della stampa su Stampate di tipo Solo Testo.
% Questo tipo di stampa si appoggia alle stampanti di Ad Hoc caricate precedentemente

nell’archivio Tabella Stampanti.
Solo Testo

v Grafica

Invio della stampa su stampante grafica.

Grafica

“M Archivio

Invio della stampa su disco in formato ASCII (sul campo file viene mostrato il nome che la
..;;a, procedura assegna al file e I'operatore lo pu0 variare).

Archivio

v Esc

x E=c

E=ci

Uscita dalla videata.

v Zoom

Permette di accedere alla Tabella Stampanti di Ad Hoc
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— Stampe realizzate con User Tool Kit

= Scelta periferica

1 COMPRESS0 { 88 COLOHHE} | B %
2 HORHMALE (132 COLOHHE}
3 DOCUMEHNTI { UHICOD + FA) Zoom
4 DOCUHEHNTI { DISGIUHTI )
L DOCUHEHTI (TIPD SPIGA)
6 EFFETTI
¥ ETICHETTE =
8 LASER
9 LASER (FATTURE+PCL)
. -
A= M
) | <>
Schermo | Solo Testo| Grafica | Archivio LELUEL
Tipo Export X
’7 @ Tt O Ohi O Sdi O Delimited File: [[F1 RN+ i

Fig. 1.9 -Scelta periferica per stampe con User Tool Kit

Questa videata viene visualizzata quando si effettua una stampa realizzata con lo User Tool Kit.
Come potete vedere, mostra l'elenco delle stampanti di Ad Hoc disponibili e i bottoni che
identificano:

“M Schermo

Invio della stampa a video

Schermo

v Solo Testo

Invio della stampa su Stampate di tipo Solo Testo.
% Questo tipo di stampa si appoggia alle stampanti di Ad Hoc caricate precedentemente

nell'archivio Tabella Stampanti.
Solo Testo
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“M Grafica
Invio della stampa su stampante grafica.
L

Grafica

“f Archivio
Invio della stampa su disco in formato TXT, DBF, SDF oppure DELIMITED (sul campo file
‘:}' viene mostrato il nome che la procedura assegna al file e I'operatore lo pud variare)
Archivio

“f Export su programma di editor

Export del contenuto della stampa a qualsiasi programma di editor (ad esempio Microsoft

|;.l-’a:, Word per Office, Write per Open Office).

Yf Export su foglio di calcolo

~ Export del contenuto della stampa a qualsiasi foglio elettronico (ad esempio Microsoft Excel
.;’a“' ; per Office e Calc per Open Office).
e
Excel

“M Export su TAM WP

- Export del contenuto della stampa su TAM WP.

Tarm WP

v Esc

Uscita dalla videata.

x Ezc

E=ci

v Zoom

Permette di accedere alla Tabella Stampanti di Ad Hoc
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— Stampe grafiche realizzate con Report Nativi Fox Pro

E Print System / Yaria M= B

Stampante
| | Copie: [JE1
Stampa su File Formato RTF MHame File H
|F'DF j| |8tandard j| DEFADT.FDF al F-ile
| 3 w Ak W ; T | \
B T (e I (7 A R (R & #| QY| X
Arteprirma Stampa Starmpa su wiord Exial Fax E-rnzil Tarn WP Servizi We| Postalite | Corporate Esci

Fig. 1.10 -Scelta periferica per stampa grafica con report nativi foxpro

Questa videata viene proposta quando si effettua una stampa grafica nativa Report Fox Pro, ad
esempio la stampa Prospetto del venduto, la stampa dei Documenti di Vendita, ecc..
Vediamo ora in dettaglio le opzioni disponibili sulla maschera di stampa:

“f Anteprima

Invio della stampa a video.

Tutte le informazioni di output possono essere visualizzate sullo schermo nello stesso
formato in cui uscirebbero sulla stampante.

Come é mostrato nella figura seguente, quella che appare € una vera e propria anteprima di
stampa che permette la visione e il controllo del documento.

i AMTEPRIMA

Antendz: AAENDA DIKOSTRATIVA [

#* Cliente:
(@ PROSPETTO del VENDUTO | b

Cat.Comm .

Tipo Doz BY DT FAFD FIFR IR MNC RF Agerte;

Da Data, - - A Doata: 21 07-2000 Pagamento:

Ordinato per CLIEMTE Contropatita:

0000001 ROSSIMARID & C. SME.

Tipo  Data Mumero Agente  Pagamento

B 1 6407-2000 1 1 2 F{IMESSADIF

DT 1&07-2000 1 1 2 RIMESSADIF

F &, 18-07-2000 o7 v 2 rmessaor 14 €] @] » ]

FI 2405-2000 1 2 RIMESSADIF m El @l

FI  DD0E-2000 1 2 RIMESSADIF -

K 5 s

Fig. 1.11 — Esempio di stampa Grafica
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Contemporaneamente appare anche una toolbar che permette, in ordine di bottoni, di:

HI*I TE.I |1 [r00% =] EI_I

Fig. 1.12 — Print Preview

Andare alla prima pagina del documento (se composto da piu pagine)
Scorrere all'indietro il documento (se composto da piu pagine)
Andare direttamente ad una pagina specifica

Andare all'ultima pagina del documento (se composto da piu pagine)
Scorrere in avanti il documento (se composto da piu pagine)
Ingrandire o rimpicciolire 'immagine

Uscire dall'anteprima

Mandare in stampa cio che si vede in anteprima

* & & & o o o o

“f Stampa

Invio della stampa direttamente sulla stampante predefinita.
;,u Le stampe realizzate con il Painter dei Report e con End User Tool Kit (Stampe solo testo) si
stampa  appoggiano alla Tabella Stampanti di Ad Hoc che deve essere opportunamente precaricata
(vedere manuale Cosa fare se).
Mentre nelle stampe realizzate con i Report nativi del Fox Pro e VUTK (Stampe grafiche) questa
stampa si appoggia alle stampanti di Windows..

“f Stampa Su

3 Selezionando questo bottone viene attivata la maschera di gestione delle opzioni in cui é
'ﬂ possibile scegliere la stampante, specificando I'intervallo di stampa (da pagina a pagina) e |l

Stampa sy NUMerO di copie.

“f Export su Programma di Editor

T Attraverso questo bottone €& possibile esportare la stampa in qualsiasi programma di editor

'L__r F (ad esempio Microsoft Word per Office, Write per Open Office).

Wiard In pratica & possibile scaricare l'output su un elaboratore di testi e poi aggiungere

eventualmente dei commenti (es.: dopo aver scaricato il listino prezzi posso aggiungere un

testo di presentazione della societa e i termini dell'offerta e spedire il tutto).
Questi documenti possono essere archiviati, stampati o inviati tramite fax o posta elettronica.
Questo bottone e attivo solo per le stampe realizzate con End User Tool Kit (Stampe solo testo) e
per le stampe grafiche realizzati con Report nativi Fox Pro.

“f Export su Foglio di Calcolo
Attraverso questo bottone & possibile esportare la stampa in qualsiasi foglio elettronico (ad

At
,L._'i_,-’ esempio Microsoft Excel per Office e Calc per Open Office)
Excel E' possibile scaricare l'output su un foglio elettronico e poi formattarlo nel modo pil

appropriato e creare stampe di report piu gradevoli e funzionali, aggiungere formule per
calcolare totali o medie, creare grafici di ogni forma o dimensione direttamente dai dati di
output. (es.: Dopo aver scaricato I'anagrafica clienti si possono eliminare le informazioni che non
ci interessano, totalizzare le informazioni rimaste e ottenere magari un prospetto dei clienti
suddivisi per zona con saldo totale).
Qualunque tipo di informazione é visualizzata sotto forma tabellare, ogni colonna di dati e
identificata da un acronimo che indica il contenuto del campo.
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Questi documenti possono poi essere archiviati, stampati o inviati tramite fax o posta elettronica.

v Fax

Premendo questo bottone il report sara inviato direttamente via fax ad un certo destinatario.
e

L

S
Fax

“f E-mail
Premendo questo bottone il report viene trasformato in un allegato PDF di una e-mail e
] inoltrato ad una certa casella elettronica.
Linvio potra essere automatico o manuale a seconda delle impostazioni indicate nella
manutenzione utenti.

E-rnail

(? Per maggiori dettagl sul funzionamento dell’inoltro Fax — E-mail si rimanda alla consultazione
del paragrafo successivo.

v TAMWP Word

T Invio delf'output su elaboratore dj testi (Word Processor).
Questo Bottone € presente solo per le stampe grafiche con Report nativi Fox.

Tam WP

M We

Invio dell'output verso i Net Folder (Servizi WE)
@ Le stampe grafiche di Ad Hoc, sia quelle realizzate con V.U.T.K. che con il Report di FoxPro,
possono essere indirizzate verso i Servizi WE.
Tramite questo bottone & possibile indirizzare la stampa verso i Net Folder.
La procedura, quindi, chiedera a quale Cliente/Fornitore dovra essere inviato il documento e quali
servizi abilitare.

v Postalite

_ Invio dell'output verso PostalLite.
rf“' % Tramite questo bottone & possibile indirizzare automaticamente il documento sulla stampante
Postalite HoOStalite. ) _ _
Attualmente € gestito per la stampa dell’Estratto Conto, della Fattura Immediata e della
Fattura Differita.

Servizi We

“f Corporate Portal

- Tramite questo bottone bottone € possibile effettuare la divulgazione di documenti verso
d’ Corporate Portal Zucchetti.

Corporate

M File

Invio dell'output su archivio (file).
H E’ possibile scaricare l'output su un archivio esterno nel formato piu appropriato che pud
File essere scelto fra i seguenti:
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-
FPOF

POFA

THT

|DEF

150DF
Delimited
RTF

Fig. 1.13—

Deve essere specificato il nome dellarchivio di destinazione e il percorso esatto in cui deve
essere creato.

Home File
CAOPROVAFATTURAFPDF £ |
Fig. 1.14 -

L'output puo essere direzionato in formato DBF su un dischetto (floppy disk) e poi usato su altri
computer con altre applicazioni, oppure scritto su disco fisso in formato PDF.

v Esc
Premendo questo bottone la procedura torna alla maschera di gestione che ha lanciato la
}( stampa.
E=ci
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— Stampe grafiche VUTK

= Print System
Stampante
| Copie: [ 1
Stampa su File  Farmato RTF Mame File
S|roF =[St =] |DEFAOD0D1POF I=1 =
File
| Q i, | o \
4| | 3| W 2|l 2= &P X
Arteprima Stampa Stampa zu iard Excel Grafico E-rnail Fax Servizi We| Postalite Corporate Esci

Fig. 1.15 -Scelta periferica per stampa grafica con VUTK

Questa videata € disponibile per le stampe realizzate con il Visual UTK che possono essere
utilizzate in alternativa alle stesse stampe in modalita solo testo.
Vediamo ora in dettaglio le opzioni disponibili sulla maschera di stampa:

“f Anteprima

Invio della stampa a video.
Tutte le informazioni di output possono essere visualizzate sullo schermo nello stesso formato
in cui uscirebbero sulla stampante.

“f Stampa

Invio della stampa direttamente sulla stampante predefinita.
Le stampe realizzate con il Painter dei Report e con End User Tool Kit si appoggiano alla
Starnpa tabella stampanti di Ad Hoc che deve essere opportunamente precaricata (vedere manuale
Cosa fare se).
Mentre nelle stampe realizzate con i Report nativi del Fox Pro questa stampa si appoggia alle
stampanti di Windows..

“f Stampa Su

Selezionando questo bottone viene attivata la maschera di gestione delle opzioni in cui e
’;: possibile scegliere la stampante, specificando l'intervallo di stampa (da pagina a pagina) e il

Stampa su UMero di copie.

“f Export su Foglio di Calcolo
Attraverso questo bottone & possibile esportare la stampa in qualsiasi foglio elettronico (ad

S |
j‘j *  esempio Microsoft Excel per Office e Calc per Open Office)
Evcel E' possibile scaricare l'output su un foglio elettronico e poi formattarlo nel modo piu

appropriato e creare stampe di report piu gradevoli e funzionali, aggiungere formule per
calcolare totali o medie, creare grafici di ogni forma o dimensione direttamente dai dati di
output. (es.: Dopo aver scaricato I'anagrafica clienti si possono eliminare le informazioni che non
ci interessano, totalizzare le informazioni rimaste e ottenere magari un prospetto dei clienti
suddivisi per zona con saldo totale).

Y

Qualunque tipo di informazione é visualizzata sotto forma tabellare, ogni colonna di dati e
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identificata da un acronimo che indica il contenuto del campo.
Questi documenti possono poi essere archiviati, stampati o inviati tramite fax o posta elettronica.

“f Export su Grafico MS Graph
Attraverso questo bottone € possibile richiamare MS Graph creando un nuovo grafico con i
{ _..-r| dati estratti per la stampa.
Grafico

Yf E-mail
Premendo questo bottone il report viene trasoftmato in un allegato PDF di una e-mail e

] inoltrato ad una certa casella elettronica.
L'invio potra essere automatico o manuale a seconda delle impostazioni indicate nella

E-mail A -
manutenzione utenti.
v Fax
Premendo questo bottone il report sara inviato direttamente via fax ad un certo destinatario.
=
i
Fax

% Per maggiori dettagli sul funzionamento dell’inoltro Fax — E-mail si rimanda alla consultazione
del paragrafo successivo.

i We

Invio dell'output verso i Net Folder (Servizi WE)
@ Le stampe grafiche di Ad Hoc, sia quelle realizzate con V.U.T.K. che con il Report di FoxPro,
possono essere indirizzate verso i Servizi WE.
Tramite questo bottone € possibile indirizzare la stampa verso i Net Folder.
La procedura, quindi, chiedera a quale Cliente/Fornitore dovra essere inviato il documento e quali
servizi abilitare.

“M Postalite

= Invio dell'output verso PostalLite
'5‘;"' L Tramite questo bottone € possibile indirizzare automaticamente il documento sulla stampante
PostzlLite POStalite. ) _ _
Attualmente & gestito per la stampa dell’Estratto Conto, della Fattura Immediata e della
Fattura Differita.

Servizi Wie

“f Corporate Portal

- Tramite questo bottone € possibile effettuare la divulgazione di documenti verso Corporate
d’ Portal Zucchetti.

Corporate

7 File

Invio dell'output su archivio (file) :
H E’ possibile scaricare I'output su un archivio esterno nel formato piu appropriato che puo
File essere
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-
FPOF

POFA

THT

|DEF

150DF
Delimited
RTF

Fig. 1.16 —

Deve essere specificato il nome dellarchivio di destinazione e il percorso esatto in cui deve
essere creato.

Home File
CAOPROVAFATTURAFPDF £ |
Fig. 1.17 -

L'output puo essere direzionato in formato DBF su un dischetto (floppy disk) e poi usato su altri
computer con altre applicazioni, oppure scritto su disco fisso in formato PDF.

v Esc
Premendo questo bottone la procedura torna alla maschera di gestione che ha lanciato la
}( stampa.
E=ci
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Sl MENU

Ad Hoc e strutturato con Menu a tendina che consente una scelta veloce delle varie funzioni
visualizzate nello stesso Menu.

Archivi Contabilita' Magazzino Yendite b odulli Llkility
Contabili
Magazzino
Wendite
Spedizion
| rtracomurnitar

b . . .

D ati azienda
Progressivi
Farametri

Stampe Archivi r

Fire Lavaoro

Fig. 1.18 - Esempio di menu

L'ingresso nei Menu puo avvenire:
+ facendo click con il mouse sulla voce che interessa;
+ premendo ALT + la lettera di selezione del menu utilizzando i tasti freccia in basso e freccia
in alto per cambiare la voce allinterno del menu e premendo INVIO per selezionare la
gestione che interessa.
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La scelta di un’ opzione comporta l'attivazione del relativo sottoprogramma.
Es.: scegliendo I'opzione CLIENTI viene lanciato il programma che consente la gestione dei

Clienti.

PASSI

Entrato nella relativa gestione, l'operatore si trova nella fase di interrogazione dell'archivio detta
anche fase di ricerca.
In questa modalita il cursore si posiziona sempre sul campo che rappresenta la chiave primaria
per la ricerca di un record.
Impostando il codice richiesto viene visualizzato il record corrispondente.
Es.: nella gestione Clienti il cursore si posiziona sul Codice del Cliente.

Impostando il codice 10 viene visualizzato il cliente numero 10.

L'operatore ha a disposizione, oltre alla ricerca descritta, due tipi di “zoom” ovvero due
programmi di selezione che permettono di visualizzare sotto forma di tabella, i dati estratti e
permette di scegliere i dati da elaborare.
Lo zoom puo essere attivato con il tasto F9 o per mezzo del bottone —

Esistono due tipi di zoom: él

¢+ Zoom Standard;
+ Zoom Visual

r—~ Zoom Standard

Nella figura seguente € mostrato un esempio di zoom Standard.

: PIANO DEI CONTI P[] 3|

10100
0101002
010200
102002
0102003
010300
0103002
0104001

CASSA

YALORI BOLLATI

BAMCA COMMERCIALE
BAMCA DEL MOMNTE

CASSA RISPARMIO FIREMZE
EFFETTIALLO SCOMTO
EFFETTIIM FORTAFQGLIO
CLIEMTI ITALIA

-
=
=
=
|: -

Ret - F? i Fa Esc F3
wlZII: | ‘:rPrec. | b:rSEQ- | xESﬂi | %

Z00om

Chiawe:F Hicerca:l

Fig. 1.19 — Zoom Standard
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Un record puo essere individuato utilizzando sia la chiave primaria che la chiave secondaria.

Ad esempio un Cliente pud essere ricercato per Codice (chiave primaria) oppure per Ragione
Sociale (chiave secondaria).

Per selezionare un record usando la chiave secondaria, I'operatore deve posizionare il cursore sul
campo che identifica la seconda chiave e impostare la chiave di ricerca.

Ad esempio per ricercare un Cliente per Ragione Sociale, bisogna posizionarsi sul campo Ragione
Sociale e impostare la Ragione Sociale del cliente.

Attivando lo Zoom dal campo che rappresenta la chiave primaria, i record appaiono, nella
maggior parte dei casi, ordinati secondo la chiave primaria.

L'operatore pud capire l'ordine di visualizzazione leggendo in basso alla videata dello zoom
stesso: Key 1, indica I'ordinamento per chiave principale; Key 2 indica I'ordinamento per chiave
secondaria e cosi di seguito se sono attive altre chiavi di ricerca.

Attivata la finestra di Zoom & possibile cambiare tipo di ordinamento:

} [ Fa | Visualizzare i record secondo la chiave secondaria.
“Seq.

B F7

‘ JJ F7 | Visualizzare i record secondo la chiave primaria.
“Prec

Analizziamo un esempio pratico.

Si deve ricercare il Cliente ROSSI, non usando il codice, ma la Ragione Sociale.

Innanzittutto con il tasto F8 si ordinano i dati nella finestra di Zoom per Ragione Sociale e quindi
si imposta 'ROSSI’ su campo Ricerca della videata di zoom (con il tasto Tab ci si posiziona
direttamente su questo campo) e si preme INVIO.

La ricerca puo avvenire anche parzialmente.

Quando l'operatore ha terminato di impostare i caratteri con cui vuole ricercare i dati, deve
premere INVIO per dare inizio all'elaborazione.

La procedura mostrera il primo cliente (nell’esempio riportato sopra) che soddisfa le impostazioni
date.

All'interno della videata dello zoom si possono utilizzare per andare in avanti o all'indietro nella
visualizzazione i tasti freccia su e freccia giu, pagina giu e pagina su o il mouse sulle barre di
scorrimento.

All'interno della videata dello zoom € possibile premere ancora F9 (o fare Clic sul bottone zoom)
per accedere alla gestione dell'archivio stesso.

Es.: se siamo nellanagrafica clienti e abilitamo lo zoom sul campo codice iva, & possibile
accedere alla gestione dei Codici Iva facendo clic sul bottone zoom della maschera o premendo
FO.

Con ESC si torna indietro e quindi alla gestione principale.
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Nella figura seguente mostriamo un esempio di Zoom Visual.
! Zoom: CLI_ENTI M[=] E3
Fagione Sociale Codice  |Localita —
C 0000001 |LA SPEZIA |
BIAMCHI REMATO & C. S.M.C. 0000002 |LA SPEZIL
HARDWARE & SOFTWARE SRL 0000003 |FIREMNZE
SOCIETA ITALIANA IMPIANTI 5P A 0000004 |RIMINI
C.C.C. DEIFRATELLI CARLETTI SRL 0000005 |PESARD
ISTITUTO TECMICO COMMERCIALE BELMESSERI (0000008 |PONTREMOLI
COMUNE DI PONTREMOLI 0000007 |PONTREMOLI
FARIS HARDYWWARE 0000008 |PARIS
SOFTWARE HOUISE SAS 0000010 |ALILLA
ROMED BIAGI & FIGLI S.M.C. 0000009 |ANCOMA
L | ;I_I
Codice | :-|]-| a| & | =3 Opzoni> |

PRIMI

Fig. 1.20 — Zoom Visual

Il Visual Zoom €& personalizzabile da parte dell'utente.
E’ attivabile direttamente all'interno della gestione di un archivio e sui campi che sono indice di
ricerca per l'archivio stesso (campi chiave).
Lo zoom é disponibile per tutti gli archivi di tipo anagrafico (ad esclusione delle Tabelle) e per
alcuni archivi di tipo movimentazione (ad esempio progressivi iva e liquidazioni...).
Lo zoom é costituito da una maschera composta di colonne, ognuna delle quali rappresenta un

campo del tracciato record dell’archivio.

Le righe orizzontali sono i records dell'archivio.
Elenchiamo di seguito le principali caratteristiche:

+ Dimensione delle finestre definibili dall'utente.
E’ possibile allargare o restringere la finestra dello zoom agendo con il mouse direttamente

sui lati della finestra stessa
+ Campi personalizzabili.

PASSI

E' possibile modificare il titolo alle colonne dello zoom premendo il pulsante destro del

mouse sul titolo della colonna
+ Colonne dimensionabili.

E' possibile allargare o restringere le colonne dello zoom trascinando le righe verticali di

suddivisione.

Inoltre €& possibile anche personalizzare I'ordine delle colonne spostandole a proprio
piacimento agendo per mezzo del mouse sul titolo della colonna, tenendo premuto il
pulsante e trascinandolo nel punto desiderato.

NOTE GENERALI
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Titolo delle colonne (descrizione libera del contenuto del campo)
i Zoom: CLI_ENTI =] 3
> Fagione Sociale Codice  |Localita —
i Qooooot LA SPELA |
BIANCHI REMATO & C.5MN.C. Qoooooz LA SPELA
HAaRDWARE & SOFTWARE SEL aoooooz |FIREMZE
SOCIETA ITALIAMA IMPIAMNTI S.F A Q000004 |RIMIMI
C.C.C.DEIFRATELLI CARLETTI SEL aooooos |FESARD
ISTITUTO TECHICO COMMERCIALE BELMESSER] (0000006 [FOMNTREMOLI
COMUMNE DI POMTREMOLI Qoooooy |PORTREMOLI
FPARIS HARDWARE aooooos |FARIS
SOFTWARE HOLUISE SAS Q000010 |AULLA
FROMED BIAGI & FIGLI 5 .M.C. et Q00000s |ANCOMA
L | _*I_I
-
W 'f'"l E|| %lﬁg O pzioniz > |
Fig. — Selezione di un record nel Visual Zoom
Campi visualizzati (le barre di scorrimento orizzontali permettono di visualizzare gli
eventuali altri campi presenti)
Nella parte bassa della finestra & presente il nome del campo su cui € possibile impostare una
selezione sul campo stesso.
A destra di questo spazio sono presenti 5 tasti:
YM Filtro

]

E’ uno dei due metodi per variare le selezioni impostate.

Ad esempio: dopo aver ordinato i clienti per ragione sociale, sul campo Ragione Sociale si imposta
la lettera P per visualizzare solo i clienti che hanno la prima lettera della ragione sociale di questo

tipo.

Dopo la conferma la procedura cerca i clienti che hanno questa caratteristica e li visualizza.
Facendo click sul bottone Filtro & possibile visualizzare il filtro impostato ed eventualmente

variarlo.

Si possono impostare sino a 10 condizioni di filtro testate contemporaneamente.

“M Configurazione

a | Permette di visualizzare le configurazioni disponibili e di applicarne una successivamente.
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i Elenco configurazioni Ed
default ]
standard

|-

Ok | Cancel'

Fig. 1.22 — Elenco configurazione

“f Crea/Lancia Report
% | Permette di creare/eseguire un report.

“M Tutti i record

Annulla temporaneamente tutti i filtri impostati e visualizza tutti i records dell'archivio.

“f Opzioni

Ooziari Premendo questo pulsante si accede a 5 pagine che permettono ulteriori
PaI0niz> | yersonalizzazioni dello zoom.

i Zoom: CLI_ENTI _ [O] x]
Codice  |Ragione Sociale Localita I;
M 0000001 |ROSSIMARIC & C. SRC, LA SPEZIA
Qoooo0z |BIAMCHI REMATO & C. 5.M.C. LA SPEZIA
Qooooos HARCWARE & SOFTWARE SRL FIREMZE b
Qoooo04d |SOCIETA ITALIAMA IMPIANTI S5.P A RIMIMI
Qooooos |z DEI FRATELLI CARLETTI SRL PESARD -
Kl | 3|
Codice I |

Selezione | Ordinamentao | Campi | ={n] | File...

Fig. 1.23 - Opzioni
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Selezione

Permette di effettuare ricerche avanzate su qualsiasi campo.

Si attiva impostando una qualunque stringa da ricercare allinterno di una qualsiasi colonna
ottenendo in questo modo un elenco di record che soddisfano la condizione indicata.

Facciamo un esempio.

Clicchiamo sul pulsante “Opzioni”, trasciniamo con il mouse un qualsiasi dato della colonna
“Ragione Sociale” nell'area “Selezione” ed infine clicchiamo sulla stringa di caratteri che si e
composta sulla destra per modificare il dato proposto (oggetto della ricerca) impostando la
stringa tra apici ‘%S.N.C.%.

Vi accorgerete che il primo simbolo % non sara proposto in automatico.

Questo significa che non mettendolo la ricerca viene fatta sul campo Ragione Sociale partendo
sempre da sinistra, quindi saranno trovati solo i record che cominciano con “S.N.C.".

Mettendolo anche a sinistra si otterranno tutti i record che contengono la parola “S.N.C.
allinterno della ragione sociale.

v Zoom: CLI_ENTI M=l E3
Codice  |Ragione Sociale Localita -
0000002 |BIAMCHI REMATO & CS.M.C. LA SPEZIA
0000003 |HARDWARE & SOFTVWARE SRL FIREMZE
0000004 |SOCIETA ITALIAMA IMPIANTI S.F.A RN oo
oooQoos |C.C.C. DEI FRATELLl CARLETTI SRL FESARD
Qo00ooe [ISTITUTO TECHICO COMMERCIALE BELMESSERI |POMTREMOLI -

L | _»I‘I

Codice I {'"l al %H;ﬂ <<0pziati | Interroga |

Selezione | Ordinamentao | Campi | ={n] | File...

like ﬂ I'%E.N.C.%'
==

L RE d Drl

Fig. 1.24 -Pagina di Selezione del Visual Zoom

Premiamo il pulsante interroga e otterremo il seguente risultato:
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i Zoom: CLI_ENTI _ [O] x]
Codice  |Ragione Sociale Localita —
Q000002 |BIARCHI REMATO & & 5.M.C. LA SPEZIA
Qooooos |ROMED BIAG! & FIGLI S .M.C. ANCORA

L |
Cndicel {"'l - %H{ﬂ <<Upziohi |

Selezione | Ordinamentao | Campi | ={n] | File...

like |4 I'%E.N.C.%'

L RE d Drl

Fig. 1.25 — Risultato ottenuto dalla Selezione

E’ possibile variare anche l'operatore di confronto ( like (come, simile a,) =, <, > ....) e se la
selezione & su piu campi si puo inserire anche I'operatore logico “or” in alternativa all'operatore
“and” preimpostato,

Ordinamento

Facendo doppio click su una qualsiasi colonna si ottiene l'ordinamento sulla base dei dati
contenuti in quella colonna (ovvero uno qualsiasi dei campi del tracciato record).

{ Zoom: CLI_ENTI _ (O] x|
Codice  |Ragione Sociale Localita I;
M 0000002 BIANCHI REMATO & C. 5.M.C. LA SPESIA |
oooooos |C.C.C. DEIFRATELLI CARLETTI SRL PESARD
oooooay |(COoOMUNE DI POMTREMOLI POMTREMOCLI
oooooos [HARDWARE & SOFTWARE SRL FIREMZE
Qooo0as [ISTITUTO TECHICO COMMERCIALE BELMESSER| (POMTREMOLI -
L | LI_I
Ragione Sociale I -m"l al %HE <<0Opzioni | Interroga |
Selezione Ordinarnento | Campi | SaL | File...
CLRAGSOC | =] _Elimina |

Fig. 1.26 —Pagina di Ordinamento del Visual Zoom

Campi
Questa scelta permette di visualizzare il nome del campo su cui € impostato I'ordinamento:

NOTE GENERALI 1—31



PRIMI PASSI - AD HOC WINDOWS

Selezione Ordinamento : Campi | Sal | File..
CLCODCL - CLINDIRI -
CLRAGSOC == | oL cAP
CLLOCALI .| |cLmazion
CLPROVIM hd CLTELFAX hd

campi visualizzati campi esclusi dalla visualizzazione

Fig. 1.27 —Pagina Campi del Visual Zoom

SQL
Permette di prendere visione del comando SQL (structured query language) che da origine allo
zoom visualizzato.

Usando le normali funzioni Windows (per esempio copia ed incolla) queste informazioni possono
essere copiate in applicazioni esterne ad Ad Hoc.

! Zoom: CLI_ENTI Mi=] E3
Codice  |Ragione Sociale Localita I;
M1000001 |ROSSI MARIOD & C. SMC. LA SPEZIA
ooooooz (BIAMCHI REMATO & C. 5.M.C. LA SPEZIA
oooooos [HARDWARE & SOFTWARE SRL FIREMZE b
Qoooood |SOCIETA ITALIAMA IMPIANTI 5P A I
oooooos |C.C.C. DEIFRATELLI CARLETTI SRL PESARD -
L | _*I_I
Codice I {'"l 'al %H;ﬂ <<0pzioni | Interroga |
Selezione | Ordinamento | Campi SaL File...
select CLCODCL, CLRAGSOC, CLLOCALI CLPROVIMN, CLTELEFC, ﬂ

CLPERFIS, CLMAZION, CL_EMAIL, CLCODBAN, CLECODBAB from CLI_EMNTI

[/

Fig. 1.28 - SQL

Pagina File

Dopo aver impostato il filtro di ricerca, si possono memorizzare all'interno dell'archivio, delle
ricerche in modo da poterle richiamare e rieseguire in un qualsiasi momento.

Per fare questo é sufficiente indicare il nome del file, premere il pulsante Salva, ed una volta
memorizzato, apparira nell’elenco delle “Interrogazioni Disponibili”.

Indicando l'interrogazione come “Default” & possibile fare in modo che lo zoom si apra sempre
con le impostazioni appena memorizzate.
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{ Zoom: CLI_ENTI _ (O] x|
Codice  |Ragione Sociale Localita I;
M O000001 |ROSSIMARID & C. SRC, LA SPEZIA
ooooooz (BIAMCHI REMATO & . 5.M.C. LA SPEZIA
oooooos (HARDWARE & SOFTWARE SREL FIREMZE b
Qoooood |SOCIETA ITALIAMA IMPIANTI S.P.A. FImirI
gooooos |C.C.oC. DEIFRATELLI CARLETTI SRL PESARD -
Kl | 3|
Codice I {'"l al %H;ﬂ <<0pziati | Interroga |
Selezione | Ordinarmerits | Carnp | saL i File.
default -] Idefault
standard fiservato utente —
default Salva El|m|na|
ll chiede parametri Maodifica stampa I

Fig. 1.29 — Pagina File del Visual Zoom

Ogni configurazione memorizza, oltre ai filtri di selezione, i campi impostati nello zoom,
l'ordinamento ed i titoli delle colonne.

Impostando I'opzione “Riservato Utente” quel particolare zoom sara disponibile solo all'utente
che lo ha impostato.

Impostando l'opzione “Chiede Parametri” si permette di impostare, ogni volta che si chiama lo
zoom, la selezione di ricerca.

Ad esempio memorizzando uno zoom che ha una selezione sul campo Provincia dell’Anagrafica
Clienti, salvando con l'opzione “Chiede Parametri”, si otterra che ogni volta la procedura
richiedera all'operatore di quale provincia desidera vedere i clienti.
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PRIMI APPROCCI

Come entrare nella procedura

Dopo aver correttamente installato I'applicativo, si entra nella procedura ciccando due volte
(doppio click) sullicona che rappresenta Ad Hoc presente sul desktop oppure lanciando la
relativa voce dal menu Start/Programmi.

Selezione Azienda

Subito dopo l'avvio della procedura viene visualizzata la seguente videata:

ES|SELEZIONE AZIENDA / Varia M= B

Azienda: EELd |[ZUCCHETTI SPA-SEDE AULLA-
Esercizio di competenza: (2012

Diata di sistema; §

Codice Utente: - |Systern Administrator

Password: |

F10 E=C
Ok | xl'jcil

Fig. 1.30 — Selezione Azienda

Ad Hoc é una procedura multiaziendale per cui I'operatore dovra scegliere con quale Azienda e in
guale Anno di competenza operare.

Scegliere I'azienda su cui lavorare impostandone il codice relativo di tre caratteri.

Mediante lo zoom vengono visualizzate tutte le aziende presenti nel computer.

Impostare la data del giorno (preinpostata con quella di Windows) da cui viene calcolato 'Anno
di competenza.

Impostare il codice Utente e I'eventuale password per poter accedere alla procedura.

Con F10 confermate e buon lavoro !

Avviamento

Caratteristica di Ad Hoc é di permettere, in qualsiasi punto della procedura, I'accesso agli archivi
per inserire via via i dati che servono.

Se guesta importantissima funzione € utile ad esempio per inserire un nuovo cliente 0 un nuovo
conto.

E’ comunqgue opportuno, in fase di avviamento della procedura, provvedere all'inserimento dei
vari archivi.
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In particolare, consigliamo di operare nel modo seguente:

-inserire i dati dell'archivio Dati Azienda e Altri Dati iva

-inserire i vari flag di personalizzazione nell'apposita tabella Parametri

-indicare la valuta che identifica la lira e I'euro e I'eventuale esercizio nel quale & stato adottato
come valuta di conto (tabella Parametri Euro)

-caricare la tabella Valute e gli eventuali cambi giornalieri

-inserire il Piano dei Conti, stamparlo e controllarlo

-inserire di seqguito i dati degli altri archivi (Clienti, Fornitori, Causali ecc).

Per maggiori dettagli in merito alla fase di avviamento rimandiamo alla consultazione del
manuale Cosa Fare Se che dedica alcuni paragrafi a questo delicato argomento.
Terminata la fase di avviamento siamo pronti per utilizzare Ad Hoc al meglio.

Come uscire dalla procedura

Dopo aver chiuso tutte le finestre, aprire il Menu Archivi e selezionare la scelta Fine Lavoro e
quindi rispondere affermativamente alla richiesta di conferma della operazione.
In alternativa premere ESC sino alla richiesta di conferma uscita.
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Introduzione

In questo paragrafo sono descritte le funzioni accessibili dall’Archivio delle Informazioni su Ad
Hoc Windows.

Di seguito e riportato il menu relativo all'info (identificato dal simbolo “?”).
Ogni voce sara trattata nel rispettivo sottoparagrafo.

¥

Guida in Linea

ad hoc an Web

Informazioni su ad hoc

Installa Stampante FOF
Installa Stampante RTF

Fig. 2.1 —Menu Info Ad Hoc Windows

% Le utility Installa Stampante PDF e Installa Stampante RTF sono spiegate dettagliatamente
nel manuale Utente e nel Cosa Fare Se
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HELP IN LINEA

Mediante I'opzione Guida in linea € possibile accedere all’Help in Linea, contenete le informazioni
presenti nella manualistica in formato ipertestuale.

La medesima operazione € ottenibile mediante I'apposito bottone Barra Strumenti (od il tasto
funzione F1).

Come mostrato nella figura seguente, I'help é diviso in due sezioni:

guella sulla sinistra mostra la tabella dei contenuti principali dell'help (realizzata come sommario)
mentre sulla destra viene mostrato il contenuto dellargomento selezionato.

cp_fhelp =] E3
e

Mascondi Indietro Awanti Stampa  Opazioni

Sammaria |1ndice I Cerca I =

Selezione Azienda

@ Modulo Base

- @ Modulo Drdini & Impegni Come entrare nella procedura
Q Madula Prevertivi Dopo aver correttamente installsto la procedurs (seguendo le istruzioni contenute nella Appendice di Installazione di questo stesso
@ Modula Distinta Base manuale) si ertra nells procedura Ad Hoo nel seguente modo;

. Facendo doppio Cic sullicona relativa sl procedura Ad Hoc.
@ Modulo Produzione PP i

@ Modulo Statistiche
@ Modulo Contabilita Analtica
@ Modulo Cespit

Selezione azienda
Subito dopo 'avvio della procedurs viene visualizzata la seguente videata:

@ Moduio Solecit B8/ SELEZIONE AZIENDA / Varia M= B
0 Modulo Incassi e Pagamenti

- @ Modulo Conti Corenti Azienda: m [sZIENDA BASE

- @ Modulo Analisi di bilancio - - T

@ Modulo Ritenute Data di sisterna: 1] Esercizio di competenza: (2000

@ Modulo Pos

@ Modulo Infolink Codice Utente: [N [Svstem Administrator

@ Modula Trasferimenta Studio Password: _ F1o cer
@ Modulo Import Ok | HEsoi |
@ Modulo Export

@ Modulo TMC - Communication Framewark, Ad Hoc & una procedura multisziendale per cui per prima cosa l'operstore dovrd scegliere con guale Azienda e in guale anno o
@ Antievasione lva e Flussi Telematici competenza operare. ) o o . o .
Scegliere I'azienda su cui lavorare impostandone il codice relstivo di fre carstteri. Con F9 zoom wengono visualizzate tutte le aziende
presenti nel computer. Impostare la data del giorno da cui viene calcolato 'anno di competenza,

Impostate il vostro codice e la vostra password per poter accedere alla procedura.

Con F10 Salva, confermats & buon lavoro !

Avviamento

Caratteristica di Ad Hoo & di permettere, in qualsiasi punto della procedura, lfaccesso agli archivi per inserire via via i dati che servono, Se
guesta importantizsima funzione di zoom & utile ad esempio per inserire un nuovo cliente o un NUova conto, & comungue opporuno, in fase
di avviamento della procedura, provvedere allinserimento dei vari archivi. In particolare, consigliamo di operare nel modo seguente:

-ingerire i dati del'archivio Dati Azienda e Altri Dati iva

-inzerire i vari flag di perzonalizzazione nellapposita tabela Parametti

-ingerire il Piano dei conti, stamparlo e cortrallarlo

-ingerire di seguita i dati degli altri archivi (Clienti, Fornitori, Causal ecc).

Per maggiori dettadgli in merito alla faze di avviamento rimandismo alla consultazione del manuale Cosa Fare Se che dedica alcuni paragrafi a
guesto delicato argomento.

Terminata la fase di svvismento sismo pronti per utiizzare Ad Hoc sl meglio.

Come uscire dalla procedura
Dopo aver chiuso tulte le finestre, aprire il Menl Archivi e selezionare la scelta Fine Lavoro e quindi rispondere affermativamente alla
richiesta di conferma della operazione, in aternativa premere ESC sino alla richiesta di conferma uscita.

ﬂ Iv] Come farsi aiutare dalla procedura
Il tasto F1 o il relstiva hattone permettono di richiamare help in linea, owvera una o pil videste di spiegazione sulle funzionsltd della LI

Fig. 2.2 -Help in linea della Selezione Azienda
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Nella sezione sinistra € possibile selezionare lindice generale o ricercare un particolare

argomento.

In pratica la sezione di sinistra permette di creare un indice delle parole e ricercare gli argomenti

dell’help collegati alla parola prescelta.

Dall'indice o dal sommario & possibile richiamare un argomento e quindi visualizzare la relativa

pagina di help.

E? cp_fhelp =]
o
Mazcondi  Indietro Avant Stampa  Opzioni

Sommario |1ndice I Cerca I

E@ Modulo Base

2-A[0) Archivi

----- E Selezione Azienda
----- (2] Archivi

----- 2] ‘Archivi Cantabil

----- E Archivi Magazzing
----- (2] rchivi Vendite

----- 2] Archivi S pedizioni
----- E Archivi Intracomunitari
----- 2] Archivi Dati Azienda
----- E Archivi Progressivi
----- E Archivi Parametri
----- E Stampe Archivi
4@ Contahilita

- Magazzino

-4 Vendite

=@ Utiliy

[]--@ Procedure di Servizio
[]--@ Modula Ordini & Impegni
[]--@ Modulo Preventivi

[]--@ Modulo Distinta Baze
[]--@ Modula Produzione

- Modulo Statistiche

[]--@ Modulo Contabilita Analitica

@ Modulo Cespit =
P R S T
4 | | 3 I

| v

Archivi Contabili

Piano dei Conti

Clienti

Fornitori

Saldi

Qualifiche

Causali Contabili
Codicilva
Allegati/Denuncia lva
Automatismi
Contropartite Ven./Acq
Codici Attivita INPS
Export Gestione Privacy

Introduzione

Gli archivi contabili contengono i dati indispenzabili per M'utilizzo del Modulo Contabilita. Troviamo
guindi il Piano dei Conti, i clienti, fornitori, le causal contabili, | codici iva, gli allegatifdenuncia iva, [
gli sutomatismi contabili e le contropartite acouistivendite.

Ricordiamo che gli archivi clienti, fornitari e codici iva sono wtilizzati anche dai Moduli Magazzino LI

Fig. 2.3 -Help in linea degli Archivi Contabili

E? cp_thelp =]
N
MNascondi |ndistrc Avanti Stampa  Opzioni
-

Sammaria Ilndice | Cerca |

Modulo Baze

@ Modulo Ordini & Impegni
@ Modulo Preventivi

@ todulo Distinta Base

@ Modula Produzione

@ Modulo Statistiche

@ todulo Contabilits Analitica
@ Madula Cespi

@ Modulo Sollecit

@ Modulo Incassi & Pagamenti
@ Madula Canti Carrenti

@ Modulo Analisi di bilancia
@ Modulo Riterute

@ Modula Pas

@ Modulo Infolink

@ Modulo Corporate Portal
@ Modula Trasferimenta Studia
@ Modulo Import

@ Modulo Export

4]

@ Modulo TMC - Commurnication Framesw

| 2

Clienti

L'archivio clienti contiene tutte le informazioni anagrafiche, contabil e di vendita relative al parco
clierti del’azienda. L'archivio clienti viene suddivizo, per maggiore chiarezza e comoditd, in
cingue videate.

Ricerca

Pub eszere effettuata mediante le tre chiavi predisposte;

- Codice

- Ragione Sociale (o parte di ezsa)

- Partita lva

Su tali campi sono disponibili e funzioni di navigazione standard sullarchivio (F7=indietra,
FE=avarti) e lo autozoom. Mella versione visual & disponibile il visual Zoom.

Carica

Aftraverzo i parametri azienda & possibile definire =e il codice dei clienti & dei fornitori deve
ezzere conziderato di tipo numero oppure alfanumerico. Se il codice & gestito in modo numerico
la procedura propone in automatico il codice cliente aftrimenti no. Tale numero viene calcalato
incrementando di una unitd 'ultimo codice usato. L'utente pud variare il dato proposto, Ad Hoc
zegnalers eventuali incongruenze con i dati precedentemente caricati.

Ecco di seguito I'elencazione dei campi richiesti ed il loro significato:

Codice Cliente

Codice numericoialfanumerico libera.

Ragione Sociale

Eszatta ragione sociale del cliente. Viene riportata su tutte le stampe, fizcali @ non, dove viene
utilizzato larchivio clienti.

Estensione Ragione Sociale

Drati aggiuntivi alla Ragione Sociale.

Indirizzo

Indirizza.

CAP

Codice di avviamento postale.

Citta

Localitd o residenza.

Provincia j

Fig. 2.4 -Help in linea dellAnagrafica Clienti
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=] AD Hoc WINDOWS su WEB

In questa sezione € possibile accedere velocemente ad alcuni siti internet di interesse generale (a
tal scopo sara necessario un collegamento attivo a Internet).

mlink ad hoc su web / ¥aria =] B |

-
&
Zucchetti SpaA Home Pade (sede di Aulla)

Fucchetti SpA Home Page

'4 Postalite

Supermercato dellinformazione

| —

Cliccare syl boffonefimmaging]l per accedere g1 ik

Fig. 2.5 —Maschera di accesso ai siti di interesse generale

Ciccando sule immagini di sinistra & possibile accedere ai seguenti siti:

1. Zucchetti Spa ( sede di Aulla): http://support.zucchetti.it
2. Zucchetti Spa Home Page: http://www.zucchetti.it
3. Postalite: http://www.postalite.it

4. Supermercato dell’Informazione:  http://www.supermercato.it
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INFORMAZIONI SU AD HOC

Attraverso questa voce di menu si accede ad una videata mediante la quale & possibile lanciare
una stampa contenente i dati generali relativi all' identificazione dell'intestatario della licenza, del
prodotto, alla chiave di attivazione, al dettaglio presenti nella maschera di Attivazione Procedura.

E'altresi possibile verificare la regolarita della Licenza d'Uso inviando un’e-mail all'indirizzo
indicato nella maschera stessa.

Z=|Informazioni su AD HOC M= Eq |

ad hoc VWAindows

Feleaze 9.2 Visual

Copyright fc) by ZUCCHETTI S.p.A.
Tutti i diritti riserdati.

Sito Internet wawnw zucchetti.it

La societa ZUCCHETTI S.p.&. con sede in Lodi - Via Solferino 1, & proprietaria
ofi tutti 1 diritti su ad hoc Windows. Il prodotto & concesso in licenza d'uso in
hase al contratto stipulato tra Zucchetti 5.p.A. e l'intestatario della licenza.

Licenza d'uso intestata a: ZUCCHETTI SPA
Indirizza: CEMTRO MUOWA FILARDS - ALLLA
Fartita WA 04171890157
Matricala: PO000OOO0T
ldentificazione Prodotto:  ad hoo Windows Rel. 9.2
Fosti di Lavoro abilitati: 4
Livello Fatch BlackBox: 1
Concessionario: ZUCCHETTI SFA
Fartita WA 04171890157

E" possibile verificare la regolaritd della Licenza duso imnviando un fax
contenente i dati della stessa al numero 0187 -420357 oppure inviando una
e-mail al seguente indirizzo: licenzeadhoc@&zucchetti.it

E-rmail | Llzcita |

Fig. 2.6 — Informazioni sulla Licenza d'uso

“M e-mail
Fage Mediante questo bottone é possibile inviare una e-mail all'indirizzo licenzeadhoc@zucchetti.it
i avente come oggetto la richiesta di verifica sulla licenza d’'uso utilizzata.
“f Stampa

—— | Mediante questo bottone é possibile accedere ad una stampa contenente tutte le informazioni
provenienti dalla maschera di Attivazione Procedura.
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La socletd ZUCCHETTI S.p A, con sede In Lodl - Vie Solfering 1, & proprietaria di tutt | dirittl sul prodotio ad hoc Windows.
Il prodotto & concesso bn llicerea d'usc in base al confratie stipulato tra Zucchettl S5.pA. & Fintestataro della licenza

E' possibile verificare la regolarith della licenza d'use inviando un fax contenente | dati della stessa
al numers:  0187-420357
oppure inviando una e-mail allindirizze:  leenzeadhocifzucchetti.it

La wicdazlone della legge sul dirt di autore & un reato che ha rilevanza sla cvile che penale.

Identificazione intestatario licenza e prodotto

= Licenza d'uso intestataa | ZUCCHETTI SPA
Indifizzo | CENTRO NUOVA FILANDA

Partita WA | 0447880157
Matricola | pogogooom

= |dentificazione Prodotto ad hoc Windows rel. 9.2

Mumero totale Postl di Lavaro 5
hodull Installat Veders deftaglio

Dettaglic Moduli Installati

|:| cardini |:| Analisl & Flussl

Contabilits |:| Distinta Base |:| Produzions
Magazzing |:| Sollaciti |:| Contabllitsy Analitica
wendite [] ritenute [] impertpn.

I:l Cort Corrent |:| Export PN,

|:| GPOS |:| Word Processor

|:| Stetistiche |:| Contabilita Avvocatl
|:| Gestione Immagini |:| Incasel & Fagameanti |:| Magazzing Remoto
|:| Comm. Framewark I:l Arnmortament I:l Trasferiments Shudio
|:| Infatink |:| Freventivl
|:| Corporate Portal Zucchatt

|:| Analizsl di Bllancio

Moduli Telematici Moduli Personalizzati

|:| Elenchl & Telematico Base |:| Modulo Personalizzato (M 40)

|:| Elenchi & Telamatico Esteso |:| Modulo Personalizzato (M 41)

|:| Talematicn Ridotio |:| Modulo Parsonalizzato (M 42)

|:| Medulo Perscnalizzato (M 43)
|:| Antievesions VA e Flussl Telematicl
|:| Meodulo Perscnalizzato (M d44)

|:| Medulo Perscnalizzato (M 45)

Concessionano: ZUCCHETTI 8R4 (FAT 041 718501571

Fig. 2.7 -Report relativo alle informazioni sulla Licenza d'Uso
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Per quanto riguarda il controllo sulla licenza d'uso, all'ingresso nella procedura viene eseguita una
verifica automatica sulla chiave d'attivazione nel caso in cui la partita iva del cliente sia identica a
quella dell'installatore, evidenziando il seguente messaggio:

ad hoc Windows E |

& Licenza d'uzo rizervata ezcluzsivamente ad uzo dimostrativo

Se linztallazione non & per uso dimostrativa, & pozsibile verificare la
regolanta della Licenza d'uzo contattando il Servizio Clienti Zucchetti
al numera 0371 534 2733 oppure inviando una e-mail allindinzzo:
licenzeadhoci@zucchethi.it

Dezidera inviare ora la e-mail di richiesta di verifica

Fig. 2.8 — Messaggio relativo alla verifica della chiave

Rispondendo Si si aprira in automatico questa maschera con la quale sara possibile I'invio dell’e-
mail.

B E-mail a: licenzeadhoc@zucchetti_it

File Modifica ‘isuslizza Azioni  Stumenti Finestra  Guida

J 4, Invia  ZE Annulla Indirizza | [._.l Q’aa | 555 Ortografia | Q |

E-mail | Opziori di invio I

Da -|| oo | n
A |Iicenzeadhoc@zucchetti.it CN: |
Irvia
Dggetto: |E-Mail ad hoo ‘windows 9,2
Messaggio: IMicrosoftSansSerifj I‘Iﬂj EEv| B 7 O | B = i &= £§| E = = | — @ oy &1+ | EH- | »
Richiedo la verifica delle seguente licenza d'uso (Matricola: PO00000001): S T
Intestatario Licenza: ZUCCHETTI SPA .=
Partita WA 04171890157 L
Indirizza :CENTRO MUOVA FILANDA - AULLA Indiiizzi
Prodotto - ad hoc Windows y
Release 192
Posti di Lavoro  :5
Allega
Concessionario  : ZUCCHETTISPA
Partita WA 04171890157
=
I Conta: Movell Groupiwise /d

Fig. 2.9 -Invio e_mail
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3 Modulo Contabilita

P1ANO DEI CONTI

CAUSALI CONTABILI

Cobicl Iva

PRIMA NOTA

STAMPA LIBRO GIORNALE
STAMPA REGISTRI IVA
STAMPA DENUNCIA VA
ACCONTO IVA

CHIUSURA CONTO ECONOMICO
CHIUSURA CONTI PATRIMONIALI
APERTURA DI BILANCIO
STAMPA BILANCIO CONTABILE

STAMPA BILANCIO CEE
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P1ANO DEI CONTI

Dopo aver confermato con F10 (Salva) la videata di Selezione Azienda, vedrete apparire i vari
menu di Ad Hoc:
¢+ Archivi;
Contabilita;
Magazzino;
Vendite;
Moduli;
?(About).

* & & o o

Abbiamo gia visto come operare per spostarsi tra i vari menu e selezionare le voci desiderate.
Selezioniamo la prima scelta del menu Archivi per entrare negli Archivi Contabili e fra tutti gli
archivi disponibili scegliamo di curiosare nel Piano di Conti.

Focalizziamo la nostra attenzione sul titolo della videata: indica che siamo in interrogazione
dell'archivio Piano dei Conti, ovvero che e possibile visualizzare il contenuto dell'archivio.

2| PIAND DEI CONTI / Interroga !IEIE
codice: [N E—

Gruppa: | |
Conto: | |
Sez Bilancio: Tipo Sottaconto:
| j| | j| O & per cassa
Sez Bil. CEE: |C|:|di|:e CEE. [ Parite
| =l

Codice Cee Alternativo:
| -

dxhh+
0= .
iq70 Saldi

#-*S‘tudin

Fig. 3.1 - Piano dei conti

Selezionando la funzione F4 (Carica) € possibile andare a caricare una nuova voce del Piano dei
Conti.

Per tornare in interrogazione si deve scegliere I'opzione ESC (Esci) .

Queste funzioni sono usate in tutte le parti della procedura ogni volta che scegliamo di lavorare
sui dati di un archivio.

Proviamo a visualizzare il Sottoconto CASSA.

Ci viene richiesta l'impostazione del codice del sottoconto da visualizzare, ma noi non lo
conosciamo.

La barra strumenti, sempre visualizzata, mostra tutte le operazioni che si possono effettuare: F9
(Zoom )fa al nostro caso.

Senza impostare il codice del Sottoconto premiamo il tasto F9 (oppure utilizziamo il mouse) ed

3—2
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ecco apparire una finestra contenente il Piano dei Conti completo, in ordine di codice, partendo
dal primo codice.

Facciamo scorrere in gill o0 in su tutto I'elenco alla ricerca del Sottoconto Cassa con i tasti FRECCE
o con i tasti PAGINA SU e GIU (o utilizzando il mouse sulle barre di scorrimento).

Facendo doppio click su una delle colonne visualizzate & possibile ordinare I'archivio per il dato
presente in colonna.

Ad esempio facendo doppio click sulla colonna codice, il piano dei conti risulta ordinato per
codice oppure facendo doppio click sulla colonna descrizione il piano dei conti risulta ordinato per
descrizione.

Dopo aver ordinato il piano dei conti per descrizione, possiamo posizionarci sul campo
descrizione ed indicare la dicitura completa (o parte di essa) del sottoconto che vogliamo
cercare.

: Zoom: PIA_CONT [_ (O] =]
Diescrizione Codice Sezione |PdZ CEE | =
CASSA Q101001 |1 Ch 3
CASSAE vALORI 0101000
CASSA RISPARMIO FIRENZE 0102003 |1 Chv 1

o
Ld | 3

|2

Descrizione | CASSA (] 2| &| = oseionios |

Fig. 3.2 -Zoom Piano dei conti

Evidenziato il Sottoconto CASSA col tasto INVIO, ne visualizziamo tutti i dati.

B2/ PIAND DEI CONTI / Interroga M= B2
(L0000 ficasss |

Gruppo: 0100000 A TTIVITA
Conto: 0101000 [CASSA E VALORI

Sez Bilancio: Tipo Sottocanta:

| Attivitar =] |Banche ~] Dwapercassa
Sez. Bil. CEE: Codice CEE.: [ Pariit

| Attivo -] lewos el

[Danarao e valori in cassa
Codice Cee Alternativa;
| =

1zpo+

% Saldi | #:*‘cjtudig

Fig. 3.3 - Sottoconto cassa
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Il Piano dei Conti e strutturato a tre livelli: Gruppo, Conto e Sottoconto.

Il sottoconto CASSA appartiene al conto CASSA E VALORI che, a sua volta, appartiene al gruppo
ATTIVITA'.

Sezione di bilancio ATTIVITA' significa che questo sottoconto appartiene ai Conti Patrimoniali e
permette un’ulteriore suddivisione delle voci indipendentemente da come si & strutturato il
codice.

Il tipo sottoconto & Banche in quanto il sottoconto Cassa pu0 essere incluso in questo gruppo di
sottoconti.

Sezione Bilancio CEE e Codice CEE si riferiscono alla codifica del conto secondo le norme del
Codice Civile modificate in funzione della IV Direttiva Cee.

I codici CEE permettono di ottenere la stampa del Bilancio secondo la nuova forma prevista dal
Codice Civile.

Vediamo quali sono i valori che determinano l'importo del saldo.

Per ora ci basta sapere che gli importi del periodo corrispondono alla somma dei movimenti
dell'esercizio presenti nell'archivio movimenti.

Gli importi Precedenti rappresentano un'eccezione e si riferiscono ai movimenti dell'esercizio che
non sono piu presenti fisicamente nell'archivio movimenti in quanto sono stati trasferiti in un
archivio Storico dei movimenti.

Importante notare che la barra strumenti visualizza le seguenti funzioni:

= o Kl i

[Cancella [ F5 | |Hecn:uru:| Precedente [ F7 ]| |Fecord Seguents [ F& |

Con F8 possiamo visualizzare il Sottoconto successivo a quello visualizzato, mentre se vogliamo
vedere quello precedente dobbiamo usare F7.

Il tasto F3 ci serve per variare il contenuto del Sottoconto visualizzato, mentre con F5 possiamo
annullarlo.

Premiamo il tasto F3 e, col tasto INVIO, scorriamo i vari campi e posizioniamoci sul primo campo
Codice CEE.

Col solito tasto Zoom e possibile vedere il Piano dei Conti CEE che é gia stato inserito per
facilitare I'operatore.

EA PIANO DEI CONTI CEE o

Codice Descrizione

A Decimi Richiamati =
A2 Decimi non Richiarmati ki
gl 1 Costi di impianto e di ampliamento .

Bl 2 Costi diricerca, di sviluppo e di

Bl 3 Diritti di hrevetta industriale a .

Bl 4 Concessioni, licenze, marchi e di- .

Bl & Awiamento [+
Bl & mmobilizzazioni in corso e accanti ' E
Codice Conto _ '

Fig. 3.4 -Piano dei Conti — Zoom su Bilancio CEE

Per tornare sui nostri passi, in qualsiasi parte della procedura, dovremo sempre usare il tasto ESC
(in questo caso dobbiamo usarlo piu volte).
Tornati al Menu Principale spostiamoci sul Menu Contabilita.
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CAUSALI CONTABILI

Ora diamo uno sguardo alle Causali Contabili.

Torniamo con ESC al Menu Principale e quindi scegliamo nel Menu Archivi Contabili I'opzione
Causali Contabili.

La Causale Contabile identifica il tipo di Registrazione.

E’ importante quindi che il contenuto dei vari campi dell'archivio Causali Contabili sia inserito in
modo giusto.

Non & necessario soffermarci sul significato dei vari campi in quanto mano a mano che
procederemo nella prova dimostrativa aviemo modo di conoscerli.

Impostando il codice 001 oppure ricercandolo con lo zoom, ecco visualizzata la causale contabile
Emissione Fattura.

E|CAUSALI CONTABILI / Interroga i |
w4001 WEMISSIONE FATTURA

—Tipo Registro WA———— Num.Registro— -Tipo Docurmmento

|vendite j| |_1 | Fattura j|

Sottocanto: 0202001 WA CAVENDITE

O Dare @ Avere O stampo Descrizione
[ scissione dei Pagamenti

Esigibilita’ VA | Mormale j|

GG Differimenta Competenza O Contahilizz. separata
_Progressivi Numerazione

Serie Doc. Autotraspaortatori: Serie Documento: Serie Protocollo:
—Test
M. Documenta: Fartite:
|Obbligatorio =] [crea Partite ~| [OpataCompetenza
O Insaluti
Data Documernto: Cash Flow:
X ) — O Salda Iniziale
Qhhbligatoria - Clignti -
| a J| | J| [ Salda Finale

Fig. 3.5- Causali Contabili

(? Per la descrizione dettagliata di tutti i campi si rimanda alla consultazione Manuale utente

Prima di procedere nella prova dimostrativa, suggeriamo di stampare il contenuto dell’archivio
Causali Contabili.
Accedere al menu Stampe Archivi Contabili e attivare la funzione Stampa Causali Contabili.
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E¥|STAMPA CAUSALI CONTABILI / Varia [E |

Da Codice; [l [EMISSIONE FATTURA
A Codice: [RIVALUTAZI. CESPITE

RENREE R = A COMTO A FORMITORE
A Descrizione: BEEEE =S L.

Qrdinamenta: @ Codice
) Descrizione

Fi0 E=C
Ok }(Bci

Fig. 3.6 — Stampa Causali Contabili

Confermiamo con F10 e vediamo apparire la videata che richiede il tipo di stampa

= Print System

Stampante

| Copie [ 1

Starmpa su File Formato RTF Mome File
“|poF x| |Sendae | |DEFa0001.PDF I=1 k]
Fila

| e B ey ol \

2 | 2| W 2| Q| 2= B Y| X
Prteprima Stampa Stampa su e | Excel Grafico E-rnzil Fax Servizi We Fostalite Corporate E=ci

Fig. 3.7 - Print System

Ogni stampa puo essere portata a video.
Useremo questa possibilita, quando non & strettamente necessario il supporto cartaceo.
La stampa visualizzata pud essere consultata spostandosi con i tasti direzionali o con il mouse.

Report Designer - gzar3sca.frx - Page 1

STAMPA CAUSALI CONTARBILI . ordinata Per Codice
Selezioni Da Codice: 00 Da Descridione ACCONTO & FORMITORE —I
A Cadice: RIY A Descridone VERSAMENT O

Cod Descriziohe R.la Controp. Sez. Go.iva Tipo Doc. Compet. Hum. Data

oot EMISSIONE FATTUR A W1 202001 & Fatura M Obblig. Ohablig.

ooz INCASSO FATTURA o M Facalt. F acalt.

003 MNOTACRED. & CLIEMTI W 0202001 D Mota di Cr. I Cbhlig. Chiblig.

004 EMISSFATTESNG DIF Yo 02020035 & Fatura ] Obblig. Ohbblig.

oos  IMC.ESIGIBEIUTADIF W 0202001 & Fatura M Obblig. Obblig.

0o  EFFETTI ALL'IMCAS SO 1] M Facalt. F acalt.

oos  RICEMMERMTCO FATTURA A1 0202002 o Fatura M Okblig. Ohablig.

009 PAGAMEMTO FATTURA 0 il Facolt. Facoft. =
K _| AW

Fig. 3.8 — Stampa grafica Causali Contabil
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Cobici Iva

\

L'archivio Codici Iva € importante non solo perché contiene tutte le varie aliquote Iva, ma
soprattutto per i vari campi in esso contenuti come Monte Acquisti, Prorata, Bollo su Importi
Esenti, ecc..

B5|CODICI I¥A / Interroga I

codice: IEE] [vA AL 22%

Descr. Agg. |Descriziong aggiontva codice lva -
Aliguota:| 22,00 O monte Acguisti Cod. VA Monte Acguisti: 0
O indetraibilita Oron computa in liguidazione ~oq A Alternative:[ 0
O Flafand
Prorata: [ o Partecipa =
O Bollo Impaorti Esenti
Regime Agricolo
% Compensazione: 0,00 Tipo Acq.Agriculu:|Nnrmale [M] j|
Comunicazione Annuale Dati VA
O Import. Oroisrgento O Import.Rottami Cperazioni intra:|Nun Gestito j|
Escluainne:|Nnn Escluso j| Tipo Dperaziune:|Nnrma|e j|

O AcyiCes. Beni Strumentali Cornunicazione Fiscalitd Privilegiata:

Comunicazioni operazioni superiori a 3.000 euro

Tipologia operazione MA ciclo vendite: |N|:|n definito j|

Tipologia operazione WA ciclo acguisti; |N|:|r'| definita j|

Fig. 3.9 -Archivio Codici Iva

Per la descrizione dettagliata di tutti i campi si rimanda alla consultazione Manuale utente

Prima di procedere nella prova dimostrativa, suggeriamo di stampare il contenuto dell’archivio
Codici Iva che deve essere lanciata dall'apposita utilita Archivi->Stampe Archivi->Stampa Codici
Iva.

Nella figura seguente vediamo un esempio di stampa dei Codici Iva.
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Stampa Codici IVA ZUCCHETTI SPA

Selezioni Da Codice: 1 I, 20% ORO &R GE NTO
& Codice: 422 1% AL 22% INTR.A

Codice 1 Descrizione A 20% ORO ARGENTO b 20,00
Descrizione Aggiuntiva

Indetraibilita: W Cod. WA Monte Acquisti: Morte Acquisti. W
Plafond; M Bollo suimp.Ezenti: N Prorata.  Non Partecipa
Mon carmputa in liquidazione: M Codice VA alternativio:
Regime Agricolo
% Compensazione: Tipo Acg Agricolo; Normale [M]

Comunicazione annuaie dati IvA

Impor. OrafArgento S Import. Rottami: N Operazioni intra;  Non Gestito
Ezclusione: Mon Escluso Tipo Operazione:  Normale
Ach.Ces Beni Strumentali: N Comunicazione Fiscalita Privilegiata:  Escluso

Comunicazioni operazioni superior a 3.000 auro

Tipologia operazione [VA ciclo vendite:  Non definito Tipologia operazione IVA ciclo acquisti; Non definito

Codice 4 Descrizione iva 4% U 4,00
Descrizione Aggiuntiva

Indetraibilits; N Cod. VA Maonte Acguisti; hante Acquist. N
Plafond: M Bollo su imp.Esenti: N Prorata:  Non Partecipa
Mon carmputa in liquidazione: W Codice VA alternativo:
Regime Agricolo
% Compensazione: Tipo Acg Agricolo; Normale [M]

Comunicazione annuale dati Iva,

Import. OrafArgento; N Impaor. Rottami: Operazioni intra;  Non Gestito
Esclusione: Mon Escluso Tipo Operazione:  Normale
A .CesBeni Strurentali. N Cormunicazione Fiscalitd Privilegiata:  Escluso

Comunicazioni operazionl superior a 3.000 euro

Fig. 3.10 -Stampa Codici Iva
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PRIMA NOTA

Selezioniamo ['utility Primanota e con la funzione Carica (F4) vediamo come si inseriscono i
Movimenti di Primanota.

Prelevamento di denaro dalla banca

is| PRIMANDTA / Interroga

Nurn. Registrazione: [IRNE] 20 15-01-2012 Anno Gompetenza:[2012  Waluta ContaEur
Codice Causale: 013 [PRELEVAMENTO Competenza [V&:[15-01-2012

Documento Mumero: J'l_ Del:| - - Rif.MeseIAnnn:l_D I| F'rcut.:| i l_

Mote: | waluta:| & Eur Cambio:| 1,000000] - -

SiCanto ClifFor  Cod. lwva  Impaonibile Dare Avere P& Diff.

0101001 CASSA 1.800,00 ]

0102001 BAMNCA COMMERCIALE ITAL 1.800,00 il
0
¥

Descrizione [BANCA COMMERCIALE ITALIANA SPA Totali] 1.800,00 1.800,00

| Diftaranzal 2
F'agamentn| | [WA:
galdn| -1.800,00
":"'-'t"-' — @pa“- ':’Cl ﬂﬂi“ mil ME| ¢rzo:o§. ﬁttura tQ&lulgzza élﬂgﬂﬂl

Fig. 3.11 -Prima Nota - Prelevamento Bancario

Il cursore & fermo sul numero di registrazione, lo confermiamo col tasto INVIO e confermiamo
anche la data di registrazione.

Il campo successivo € la causale ovvero il tipo di movimento che dobbiamo registrare.

Alla causale PRELEVAMENTO é stato assegnato il codice 13 per cui possiamo digitare
direttamente il codice oppure usare il tasto F9 (Zoom) che abbiamo appena conosciuto.
Impostiamo il numero documento, la data, I'eventuale descrizione aggiuntiva (note) e I'eventuale
valuta estera della registrazione ed il rispettivo cambio.

La data di registrazione deve essere posteriore 0 uguale all' ultima data stampata sul Libro
Giornale.

Questa importante protezione evita di registrare inavvertitamente movimenti che non sarebbero
mai stampati sui documenti bollati.

A questo punto abbiamo a disposizione una pagina dello schermo in cui possiamo comporre
I'Articolo di Primanota in assoluta liberta.

Vediamo punto per punto quello che dobbiamo fare.

Precisiamo che se & presente un automatismo la procedura propone gia lo schema della
registrazione, per maggiori dettagli sugli automatismi si rimanda al relativo sottoparagrafo.
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S/Conto

Abbiamo tre possibilita :

1) Impostare direttamente il sottoconto (0101001)
2) Impostare le prime lettere del nome del sottoconto, massimo 7.

Verra visualizzato il primo sottoconto con nome corrispondente alle lettere impostate
3) Usare il solito F9 Zoom

Digitiamo CASSA piu il tasto INVIO.
Viene visualizzato il codice 0101001 e la descrizione CASSA.

Colonna DARE

Impostiamo nella colonna DARE l'importo della somma prelevata.

Il cursore si posiziona sull'ultima colonna.

Possiamo proseguire col tasto INVIO oppure con F9 attivare una finestra per I'immissione dei dati
aggiuntivi.

La seconda riga di registrazione la componiamo in modo analogo sapendo che per portare il
cursore sulla colonna AVERE basta digitare INVIO a vuoto dalla colonna DARE.

Il sottoconto da usare, Cassa di Risparmio di Firenze, ha come codice 0102003.

Per ogni Sottoconto utilizzato viene visualizzato il relativo saldo contabile in fondo a sinistra.
Possiamo sempre tornare al campo precedente con il tasto FRECCIA SU.

Usando il mouse ci si puo direttamente posizionare sul campo desiderato.

Proviamo a ritornare sui campi precedentemente impostati.

Possiamo tornare anche sui campi della testata e fare qualsiasi variazione.

Attenzione al tasto ESC, con cui si torna non al campo precedente, ma alla parte di programma
precedente a quella in uso.

In questo caso ESC significa anche rinunciare ai dati impostati, senza salvarli.

Terminata la digitazione di tutti i dati bisogna salvare la registrazione e passare alla successiva.
Usiamo il tasto F10 (Salva) che abbiamo gia conosciuto e che ha il significato di conferma.
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Emissione fattura

Registriamo I'emissione di una fattura.

Utilizziamo la causale 001 (Emissione Fattura), confermiamo o meno il numero fattura proposto
dal programma e impostiamo la data della fattura da registrare.

Nella prima riga di primanota impostiamo il Sottoconto di appartenenza del Cliente e quindi il
codice progressivo che identifica il Cliente.

Nella seconda riga impostiamo il sottoconto relativo alla merce venduta.

La registrazione di una fattura emessa,pero, oltre a interessare la Contabilita in senso stretto
(Giornale, Partitari ecc...) € rilevante anche ai fini Iva.

Dato che non esiste una zona dedicata all' imputazione delle aliquote Iva e dei relativi imponibili,
una qualsiasi riga pud essere una riga lva, cioé una riga che oltre ad accogliere un importo nella
colonna DARE o AVERE accetta anche l'impostazione del codice Iva e Imponibile.

Precisiamo che se & presente un automatismo la procedura propone gia lo schema della
registrazione.

Quando, in una riga qualsiasi, I'operatore imposta il Sottoconto Iva il programma chiede
I'imputazione del codice Iva e dell'imponibile.

L'lva calcolata viene riportata nella colonna DARE o AVERE a seconda della causale usata.

Le righe di registrazione Iva possiamo inserirle nell'ordine che preferiamo.

L'ordine seguito nell'esempio ci permette di sfruttare al meglio il meccanismo degli automatismi
che vedremo di seguito.

Prima di confermare la registrazione con F10 é possibile attivare le Partite Aperte o il Cash Flow.

i PRIMANDTA / Interroga

HNum. Registraziune:‘ 1]:18 15-01-2012 Anno Competenza: 2012 Waluta Cnntu:lm
Codice Causale: 001 | [EMISSIONE FATTURA Competenza WA [15-01-2012
Documento Mumera: 2 .fl_ Del: [15-01-2012 Rif_MeseiAnnn:|_1 I|ED12 Prnt.:| ! I_
Mote: valuta:| B [Eur Cambio:| 1,000000] - -
SiConto ClifFor  Cod. lva  Imponibile Dare Avere PA  Diff.
0104001 |0000004 |SOCIETA ITALIANA MPIA 1.500,55 [ 3
0202001 ) 124012 260,43 ki
0401001 YEMDITA COMFUTERS 1.24012
2
¥
Descrizione| Totall 1.500,55 | 1.500,55
| Differanza ="
Pagamentn| | [y
Saldo|

i Cazh
Flow

it + Ef m * 3000
Mﬂnl hran sagg.l Cattura | wishiahza | &6 E

-‘:\'-I':C' @F’art. CFCl &‘espitil mi

Fig. 3.12 -Prima Nota - Emissione Fattura
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— Partite Aperte

La generazione delle partite avviene alla conferma della registrazione.
Se vogliamo aggiornare manualmente questo archivio oppure visualizzare come verranno

Y

generate le partite alla conferma della registrazione é sufficiente posizionarsi sul bottone

presente in primanota.
@Part.

Entrando nel bottone appare una finestra per I' imputazione dei movimenti delle Partite e viene
proposto il codice pagamento del cliente/fornitore.

Il cursore si posiziona sul bottone |z, ...
.ﬂ.ut-:-

Eseguendolo, il programma crea automaticamente la partita relativa al movimento di primanota.
Il movimento di partita generato in modo automatico pud essere modificato oppure se ne
possono aggiungere altri.

Le partite sono generate in modo da ottenerne tante quante sono le rate dovute alle scadenze
dei pagamenti.

Ogni partita & legata alla corrispondente riga di registrazione contabile e non & possibile
memorizzare importi differenti rispetto alla registrazione contabile.

La conferma delle partite avviene con il solito F10 (Salva).

ims| CREAZIONE PARTITE |
T Codice Riga [. Partita Zau DARE AYERE Scadenza S0
0000001 [ : 400,00 30-04-2004)] |
C|ooogootr |1 |2004/000045 0o 400,00 31-05-2004] P
C|ooogootr |1 |2004/000045 0o 400,00 30-06-2004

+
- ¥
Num.Dncumentn: I. 24-U.3- 2004 Waluta: |Eur ,ﬁ.um
Mote:| Saldata: |
TotDocumento:| 1200,00] Cau.Cont.: [EMISSIONE FATTURA
Pagamento:| 4 [RICBANC. 30/60/90 GG F MESE RB | [appiicat =

Fig. 3.13 -Partite Aperte
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— Cash Flow

Oltre alle partite & possibile attivare anche il cash flow.
Posizionarsi sul bottone e premere il tasto F9 Zoom.

Viene proposto il codice di pagamento legato al cliente/fornitore che confermiamo (per vedere
come é strutturato l'archivio Pagamenti premere due volte F9).

Il cash flow permette di prevedere 'andamento nel tempo dei saldi dei sottoconti Banca o Cassa.
Per ogni scadenza in essere € possibile associare il relativo sottoconto di Domiciliazione, ovvero |l
sottoconto contabile che la scadenza andra ad influenzare al momento della sua riscossione e del
Suo pagamento.

fuz| CASH FLOW I
Tipo Pagamento: RIC.BANC. 30/60/90 GG F.MESE

Domiciliazione: [IEIEN [EANCA COMMERCIALE

ATTIVO PASSIVO Descrizione
E J 400,00
31-05-2004 400,00 L
30-06-2004 400,00 =
- - ¥

.ﬁ.utn

Fig. 3.14 - Cash Flow

Totale Documento: m

Possiamo inserire direttamente le scadenze con i relativi importi, ma noi preferiamo ottenere
tutto in automatico dal bottone [ ..
*.ﬂ.utn

Le scadenze vengono calcolate in base al codice di pagamento.

Possiamo, pero, modificare le scadenze e gli importi calcolati.

Per ogni scadenza € possibile inserire una nota di descrizione.

Confermando con F10 (Salva) ritorniamo all'interno della registrazione di primanota che non
dobbiamo dimenticare di confermare con F10 (Salva).
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— Prima Nota Dati Aggiuntivi

Normalmente la Causale Contabile e la Descrizione Aggiuntiva impostate nella testata della
registrazione di primanota, valgono per tutte le righe che saranno inserite nella registrazione
stessa.

Ad Hoc permette di variare sia la Causale che la Descrizione Aggiuntiva per ogni riga della
registrazione.

Provate a fare una registrazione di Primanota qualsiasi e ad usare il tasto F9 quando il cursore e
posizionato sull'ultima colonna di destra dopo la colonna AVERE.

Vedrete attivata la finestra Dati Aggiuntivi in cui potrete impostare una nuova descrizione
aggiuntiva, una causale diversa da quella impostata nella testata della registrazione, un codice
pagamento per le righe legate a cliente oppure a fornitore diverso da quello impostato nella
testata della registrazione , i dati del documento in valuta, inserire o modificare gli interessi di
mora per le righe legate a cliente oppure a fornitore.

Il campo Importi a Zero deve essere attivato solo nel caso di registrazioni con totale documento
pari a zero.

E=5|PRIMA NOTA DATI AGGIUNTIVI / Yaria !IEIE
Descr.Aggiuntiva: [ —
Causale; [Iill] [EMISSIONE FATTURA O importi a Zero
Pagamento: [RIC BANC. 30/60/30 GG FM
FPagamento Data Diversa: (ISR

—mporto Documento in Yaluta Originaria
Codice Valuta:| E |[EURD

Cambio: 1,000000 Simbaolo; |Ear

Irmporto Riga: | 1.220,00
Importa Documenta: m {per Transazioni INTRA ; F9 =Calcala)
Interessi di Mora: | | i | s |

Fig. 3.15 -Annotazioni Aggiuntive

Raccomandiamo di inserire la descrizione aggiuntiva per ogni riga quando € necessario
specificare dettagliatamente la funzione di una particolare riga di registrazione o per aggiungere
note che risulteranno utili in fase di stampa primanota.

La causale contabile pud risultare utile per memorizzare all'interno di una stessa registrazione
righe con funzioni diverse.

Ad esempio registrazione di emissione documento e il relativo incasso (le righe di incasso
avranno una causale contabile diversa su riga rispetto alla causale principale della registrazione).
I dati relativi alla valuta, al cambio e allimporto del documento in valuta risultano utili nel caso si
gestiscano le partite e si voglia ottenere un estratto conto sia in euro che in valuta estera.

Nel caso di documento in valuta estera, la procedura memorizza, se I'operatore lo ha impostato,
l'importo di riga in valuta originaria e nella valuta di conto.

3—14

MODULO CONTABILITA”



AD HOC WINDOWS - PRIMI PASSI

7  Automatismi Contabili

Abbiamo visto come sia semplice fare una registrazione.

Possiamo renderla ancora piu facile usando I'automatismo che é stato preparato per voi.

Poiché molte delle registrazioni sono ripetitive & possibile aiutare l'operatore inserendo degli
automatismi.

L'automatismo consente di memorizzare tutti i dati fissi di una determinata registrazione per
riproporli in automatico quando I'operatore lo desidera.

L'automatismo pu0 essere legato alla causale od alla causale e contemporaneamente al cliente o
al fornitore.

La procedura, se esiste un automatismo legato alla causale, lo propone subito dopo aver
impostato il codice della causale stessa.

Inoltre se & stato impostato un automatismo legato al cliente o al fornitore questo verra
automaticamente proposto dopo aver indicato il codice cliente/fornitore.

i PRIMANDTA / Interroga

HNum. Registraziune:‘ 1]:18 15-01-2012 Anno Competenza: 2012 Waluta Cnntu:lm
Codice Causale: 001 | [EMISSIONE FATTURA Competenza WA [15-01-2012
Documento Mumera: 2 .fl_ Del: [15-01-2012 Rif_MeseiAnnn:|_1 I|ED12 Prnt.:| ! I_
Mote: valuta:| B [Eur Cambio:| 1,000000] - -
SiConto ClifFor  Cod. lva  Imponibile Dare Avere PA  Diff.
0104001 |0000004 |SOCIETA ITALIANA MPIA 1.500,55 [ 3
0202001 ) 124012 260,43 ki
0401001 YEMDITA COMFUTERS 1.24012
2
¥
Descrizione| Totall 1.500,55 | 1.500,55
| Differanza ="
Pagamentn| | [y
Saldo|

& Cach
Flow

liira ¢ﬂ
3| of.| W] s o828

Auto @ Part.

Fig. 3.16 -Automatismi Contabili

“pﬂ]_ = 2000
iSualizza | e

Nell'automatismo possiamo ritrovare i dati dei vari sottoconti usati, dei codici iva, in quali colonne
devono essere impostati gli importi (dare o avere), la causale di riga utilizzata, le contropartite e
fare eseguire dei calcoli sugli importi impostati in modo da ottenere in automatico i valori delle
righe seguenti.
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— Mastrino in Primanota

Mentre stiamo registrando un movimento di un Cliente ci piacerebbe sapere quale € la sua
posizione contabile.

Il saldo viene visualizzato in fondo allo schermo a sinistra, ma non ci basta.

Possiamo vedere il mastrino completo del Cliente semplicemente usando il Tasto F4.

In pratica, per visualizzare un mastrino basta posizionarsi col cursore sulla riga contenente il
codice del Sottoconto interessato e premere il tasto F4.

Il mastrino pud essere richiamato anche direttamente dalla scelta Mastrini Contabili presente nel
menu di primanota.

Durante la visualizzazione € possibile passare nella procedura di gestione della primanota per la
visualizzazione/variazione della registrazione contabile corrispondente al mastrino oppure passare
alla gestione dei documenti di vendita per I'eventuale interrogazione del documento di vendita da
cui ha avuto origine la registrazione contabile.

Suggeriamo all'operatore di provare ad eseguire qualche registrazione e a controllarne la
correttezza stampandole con 'opzione F2 (Stampa).

La stampa di primanota permette di ottenere un elenco di tutte le registrazioni o, ad esempio, di
guelle che hanno una differenza iva o una differenza contabile.

EAVISUALIZZAZIONE MASTRINI !IEIE
Sottoconto: (0202001 VA CRVENDITE Dal.: (01-01-2000 W‘-_ﬂﬂ o |
| | | Al: [31-12-2000 e
M. Reg. Lial Mum. Doc. el . Pra. Cau “aluta DARE AVERE
55 01-03-2000 10 A 01-03-2000 o1 (Ewr 103,29 E
56 02-04-2000 20 02-04-2000 a0t (Eur 206,58 hd
¥ 22-05-2000 12 22-05-2000 FCO(Eur 20 66
T 22-05-2000 12 22-05-2000 FCO(Eur 20,66
12 23-05-2000 3 23-05-2000 o1 (Ewr 20.658,28
18 23-05-2000 4 23-05-2000 a1 (Eur 206,58
22 24-05-2000 ] 24-05-2000 o1 (Ewr ¥
23 24-05-2000 ] 24-05-2000 a01 [Eur 200,00} Z
Descrizione Causale Descrizione Supplementare
|EMISSIONE FATTURA BIANCHI REMATO
Care Periodo Ayere Periodo | |
| 20,66/| 53.251,46 || Saldo Esercizio in Corso: | -3.260,30

Fig. 3.17 -Mastrino in Primanota
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STAMPA LIBRO GIORNALE

La seguente stampa fa parte del menu delle Operazioni Periodiche del Modulo Contabilita.
Questo tipo di stampa viene riportata su carta bollata e per questo motivo si pud eseguire in
prova o in maniera definitiva.

La procedura richiede, al termine della stampa, se si vuole o no considerare definitiva, la stampa
ottenuta.

La stampa del Libro Giornale € pilotata da una videata che richiede l'intervallo di date da
considerare, se occorre riportare sulla stampa anche eventuali righe non valorizzate o tutte e se
deve essere stampata la numerazione pagine contestuale alla stampa stessa.

Attraverso la selezione & possibile anche ristampare un periodo gia stampato in definitiva (per
controllo) oppure effettuare una stampa di controllo dei periodi anche da confermare in

definitiva.
Proviamo a rispondere alla seguenti richieste e al termine confermiamole con F10 (Salva).
E=|STAMPA LIBRO GIDRNALE / Varia 12 ==
. rogressni
Esercizia: Eiliﬂ
Ultima Riga: I]

Dalla Data:  [FRIEIAE Ultirna Stampa: | - -

UERNETE=N 31-01-2002

[ IRighe a Yalore Zera [w| Murnerazione Pagine

[ RistampalSimulazione 2002 ek Pag.:-

DEW X&Eﬁc

| = AGGIORNAMENTO PROGRESSIVI LG. / Varia M= B

—Progressnd Ultima Stampa

Ultima Riga: 3

Ultima Dvata: |31-01-2002

ATTENZIONE

L'aggiornamento dei Progressivi deve essere fatto dopo
la stampa DEFIMITIVA su Modula Bollato in quanta ne
inihisce la ristampa.

Siconsiglia di eseguire prima le copie.

F10 B
ik pat

Fig. 3.18 - Selezione Stampa Libro Giornale

Il risultato della stampa € un elenco cronologico di tutte le registrazioni avvenute giornalmente.
Per ogni giorno vengono riportati i totali DARE e AVERE.

Solo alla fine, se "tutto é filato liscio", vi sara chiesto se la stampa eseguita & da considerarsi
definitiva 0 meno.

Confermiamo con F10 (OK).

Con la stampa definitiva vengono aggiornati i progressivi € i movimenti stampati vengono
segnati in modo da evitare una ristampa.

Le registrazioni contabili stampate in maniera definitiva sul libro giornale non possono essere piu
variate o annullate.
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STAMPA REGISTRI IVA

Rimanendo nel menu Operazioni Periodiche selezioniamo la seconda scelta: abbiamo la
possibilita di effettuare la stampa dei registri iva.

La procedura richiede il tipo e il numero registro, l'intervallo di date da stampare e se deve
essere stampata la numerazione pagine contestuale alla stampa stessa.

Attraverso la selezione € possibile anche ristampare un periodo gia stampato in definitiva (per
controllo) oppure effettuare una stampa di controllo dei periodi anche da confermare in
definitiva.

Inoltre se ne Parametri Generali & stato attivato il flag “Raggruppa corrispettivi’, si ha la
possibilita stampare il registro corrispettivi raggruppando i corrispettivi.

La procedura effettua il raggruppamento a parita di data.

Qualora si disattivi il flag, la procedura esporra i singoli corrispettivi cosi come indicati in prima
nota.

Facciamo la stampa ed alla fine confermiamo I'aggiornamento con F10 Salva.

"=|STAMPA REGISTRI IVA / Varia P[] A |

Registra: |vendite -

Mumero: ]l Dalla Data: [HENEARE

Alla Data: EREINEIER
-Opzionidi stampa—  _Ultima Stampa_ E|AGGIDRNAMENTO PROGRES. REG.IVA / Varia [HIE EF
@ [ Likro Giornale
2 Data Registrazione - ATTENZIONE
O Entrambi L'agaiornamenta dei Progressivi deve essere fatto
O RistampaiSimulazione CMumerazione Pagine dopo la Stampa DEFIMITIS su Modulo Bollata,

O Raggruppa Cortispettivi - D3 Pag_:n in guanto ne inibisce la ristampa.

Siconsiglia di esequire prima e copie archiv.

F10 EaC
\//Dk P

Ultima Data Stampata:  [31-01-2012

Fi0 £z
Ok | # Esai

Fig. 3.19 -Selezioni Stampa Reqgistri lva

Il risultato della stampa € un elenco delle registrazioni che soddisfano le selezioni impostate con il
riferimento agli imponibili e agli importi iva.

Al termine della stampa viene riportato un prospetto riassuntivo dei totali suddivisi per aliquota
iva, del periodo e progressivi.

3—18
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STAMPA DENUNCIA VA

L'ultima delle operazioni periodiche &

la stampa della denuncia iva detta anche liquidazione

periodica.

La procedura permette di eseguire questa stampa in maniera normale (leggendo i dati ottenuti
dalle stampe dei registri iva in definitiva), o in simulata (leggendo i dati dai movimenti di
primanota).

L'elaborazione € unica e controllata da una videata di selezione che richiede: la data di stampa, il
tipo di stampa (Normale o Simulata), il periodo da prendere in esame, lintervallo di date
competenza (richiesto solo se il tipo di stampa €& simulata), se deve essere stampata la
numerazione pagine contestuale alla stampa stessa e quale registro iva (vendite o corrispettivi)
seqguire per il progressivo da utilizzare, la data del versamento, la banca dove e avvenuto |l
versamento, il codice dell'azienda di credito e il codice della dipendenza.

Solo al termine della stampa viene richiesto se la stampa eseguita € da considerarsi definitiva o
meno (solo nel caso sia stata eseguita in normale).
E|STAMPA LIQUIDAZIONE IVA / Varia == B

Fag. 1 | Fag. 2 ‘

Data di Stampa; m

Periodo: [l [Magoio

Wodalita: |Regime non agricalo

-Tipo Denuncia -Se Denuncia Simulata

= Marmale I Riepil Da Data Competenza VA [N
1 Simulata 1epingo & Data Competenza Ve €
Codice attivits: I |

Tipo Registro:m a1 Da Pagina:

JAEEIDHNAMEHTD PROGRES. DEM.IVA / V... =] B3

murm. Pagine: [v] Attiva

Dati Versamento

Data Versamento: _ ATTENZIONE
Presso la Banca: _ L'aggiormamento dei Progressivi deve essere fatto
Cod. Azienda di Credito: |GG Dipendel  dopo la Stampa DEFINITIVA su modula bollato

in gquanto ne inibisce la ristampa.

Si consiglia di eseguire prima le copie archivi.

F10 B0
v/ Ok # Esei

Fig. 3.20 - Selezione stampa liquidazione iva
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Nella figura seguente é riportato un esempio di denuncia iva con la quale é stato rilevato un
debito iva.

Anno 2002 Pag 22

LIQUIDAZIONE MA DEL PERIODO  Maggio ANNO 2002

ZUCCHETTI 3PA-SEDE ALLLA.- Partita &, 04171890157
CENMTRO NUOWA FILAMDA, 54011 AULLA [ Codice Fiscale:

Importi espressi in Eur ]

LIQUIDAFIONE 1WA DEL PERIODO  Maggio ANNO 2002 |

Debito Artt. 27-33 Dpr. 633 : 0,00
Tdale V4 a Debito : 30.200,00
Tatale IV g Credito : 143,68
Credito Iv4 Periodo Precederte : 15.550,00
Importo da Versare : 14 506,32
Importo Effetivamente Versato : 14 506,32
Data Versamento:  1506-2002 Codice azienda di credito 1111 Codce dipendenza: 2222

Lo spazio sottostante di questa pagina non & stato utilizzato ed & da considerarsi annullato

Fig. 3.21 - Stampa denuncia Iva

(? Per maggiori informazioni a riguardo si consiglia di consultare il manuale Cosa fare se e il
Manuale Utente.
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=]l ACCONTO IVA

Questa opzione permette di calcolare I'importo dell’Acconto Iva di dicembre da versare.

L'importo dell'acconto pud essere determinato attraverso il metodo storico (88% dell'iva dovuta
nel mese di dicembre, ovvero nell'ultimo trimestre dellanno precedente), attraverso il metodo dei
movimenti effettuati (100% dell'importo calcolato eseguendo una liquidazione straordinaria
dellimposta dovuta per le operazioni effettuate fino al 20 dicembre dell’anno in corso) e
attraverso il metodo previsionale (I'acconto corrisponde alla stima delle operazioni che si ritiene di
effettuare fino al 31 dicembre.).

Con il metodo previsionale si deve impostare manualmente I'importo dell'acconto Iva che si stima
di dover versare.

EE|ACCONTO IVA / Varia P
Data di Starnpa: 5§ & S E L

Cilesta funzione confronta limporto dell'acconto iva oftenuto applicando [a percentuale di legge,
sullimposta dovuta nell'ultimo periodo dell'anno precedente, con I'WA dovuta in base alle operazioni

[\A effettuate entro una data L'importo viene calcolato nella valuta definita nella tabella ALTR DATI RSA,

—Calcolo percentuale—— —Calcolo Effettivo

Fercentuale di legge: m Da Data Competenza VA (01-12-2015

A Data Competenza WA FEIE RS IR

—Parametri per calcolo

Yersamento minimn:m Eur Arrutundamentn:m Eur

—Dati Yersamento

Data versamento: _
Presso la Banca: [N |
Cod. Azienda di Credito: NN  Dipendernza: [N

F10 ESC
Ok | xrjcil

Fig. 3.22 - Selezione Acconto iva

Dopo aver eseguito i calcoli, in base alla selezione dell’'operatore, viene applicato il metodo 1, 2 o
3.

Viene richiesto se deve essere eseguita la numerazione pagine contestualmente alla stampa
dell'acconto e quale registro iva (vendite o corrispettivi) seguire per il progressivo da utilizzare.
Entrambi producono una stampa e permettono I'aggiornamento in definitivo del campo Importo
Acconto Dicembre della tabella Altri Dati Iva dell’ esercizio in corso.

Se non si conferma in definitivo la stampa, I'operatore puo rieseguire il calcolo altrimenti no.
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E=|SELEZIONE ACCONTO IVA / Yatia M= B3

Acconto calcolato in base ai moviment: | 200,00 [Eur
Arconto con applicazione percentuale di Iegge:| 1.484,00 |Eur
Acconto caricata Metodo Previsionale: |G [Eur

Acconto selezionato: | 200,00 |Eur

—Selezione Stampa Acconto per Tipo di Calcolo— —Mumerazione Pagine—
@ |n Base al Movimenti Murmerazione Pagine

Q Percentuale di Legge T Registrn:m Murm 1
2 Metodo Previsionale e
Da Pagina:

F10 EaC
\/nk | e

Fig. 3.23 -Selezione Tipo di Calcolo
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CHIUSURA CONTO ECONOMICO

Ora dobbiamo fare le operazioni di chiusura dell'esercizio che Ad Hoc esegue in modo
automatico.

Iniziamo dalla Chiusura dei Conti Economici e con la rilevazione dell’'Utile/Perdita d’Esercizio
I dati da impostare sono quelli richiesti nella videata seguente.

Occorre prestare particolare attenzione nellutilizzare causali contabili che abbiano attivato i/

(? campo Saldo Finale (Causale di Chiusura) e Saldo Iniziale (Causale di Apertura) e sottoconti
contabili di riepilogo (Tipo Sottoconto valorizzato a Riepilogo).

E%|CHIUSURA CONTO ECONOMICO / Varia I i A

Data di Regiatraziune:m

Causale Contabile: (Bl [BILANCIO CHIUSURA
Caonta ProfittiPerdite: [EIEIEN [PROFITTI E PERDITE

LR = I =W Chilsura Conto Economico
Anno di Competenza: m (Competenza Esercizio da chiudere)

F40 ESC
\/Dk | chil

Fig. 3.24 - Chiusura Conto Economico

Consigliamo all'operatore di eseguire F9 sui campi Causale Contabile e Conto Profitti e Perdite
per visualizzare i dati che si possono usare.

@ Ricordarsi di inserire lanno di competenza dell'esercizio che si vuole chiudere.
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Al termine della chiusura dei Conti Economici il programma ci guida nella rilevazione dell'Utile o
della Perdita d'Esercizio.

Viene mostrata la seguente videata in cui compare il risultato dell'esercizio per richiedere i dati
della causale contabile e il sottoconto dell'utile/perdita di esercizio da utilizzare per registrare il
movimento di primanota riguardante l'utile o la perdita.

E=|UTILE 7 PERDITA DI ESERCIZIO / Varia !IEI
Chiusura Conto Economico dell'esercizio: m |Hi|evazinne Ltile di Esercizio
1 Perdita
o utle  HiEsercizio Importo: | 132.233,70 |Eur

—Parametri Regitrazione
Causale Contabile: [IlEE] [DETERM RISULTATO ES.

L Perdita | p——— .
o Utle - IEEIE |UTILE D'ESERCIZIO

Descrizione Aooiuntiva: [EERERE] =R =

Sottoconto Ril.

F10 =2
Ok | xl'icil

Fig. 3.25 - Chiusura Conto Economico

La causale di determinazione dell'utile deve essere del seguente tipo:

EE|CAUSALI CONTABILI / Interroga M= BT
([ [(W:023 WOETERMRISULTATO ES.
—Tipo RegistroA——— Num.Registro— -Tipo Documemtog————
Sottoconto: | |
O Dare O Avere [ stampo Descrizione
Esigibilita' Iv&: | Normale -
GG Differimento Competenza WA
Farte Alfanumerica Mum. Doc. Autotrasportator: O Contahilizz. separata
—Test
M. Dacumenta: Fartite:
| j| |N|:|n Giestita j| O Data Competenza
O Insoluti
Data Documento: Cash Flow:
| j| |N|:|n Gestitn j| O zalda Immale
O =aldo Finale

Fig. 3.26 -Causale di determinazione dellutile
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CHIUSURA CONTI PATRIMONIALI

In modo analogo procediamo alla chiusura dei Conti Patrimoniali.

la procedura richiede, attraverso la seguente videata, le informazioni necessarie per la
registrazione dei movimenti di chiusura.

La causale utilizzata deve avere il campo Saldo Finale attivato.

L'operazione deve essere eseguita nell'esercizio da chiudere.

B CHIUSURA SITUAZ. PATRIMONIALE / Varia !IEI
Data di Registrazione: m

|EIIL.&.NCID CHILUSLIRA
|EIILANCIO Dl CHIUSURA

IR R =R TR I TE=R Chiusura Conti Patrimoniali
Anno di Competenza: m (Competenza Esercizio da chiudere)
F10
\/Dk | X&Ecﬁc |

Fig. 3.27 - Chiusura Conti Patrimoniali

@ Consigliamo allutente di consultare i movimenti di primanota allo scopo di cercare le
registrazioni di chiusura emesse in automatico.
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Sl APERTURA DI BILANCIO

Terminiamo con la riapertura dei conti.

Ovviamente inseriremo I'anno di competenza dell'esercizio in corso (nuovo esercizio nel gquale
vogliamo riportare i saldi dell'esercizio precedente), la data di registrazione, la causale contabile,
il conto Bilancio di Apertura e la eventuale descrizione aggiuntiva.

La procedura viene in aiuto all'operatore mostrando, se si preme F9, l'elenco delle causali
contabili e dei sottoconti che si possono utilizzare.

La causale utilizzata deve avere il campo Saldo Iniziale Attivato.

22| RIAPERTURA DI BILANCIO / Varia = = |

Data di Registrazione:

Causale Contahile: [BILANCIO APERTURA,
C Bilancia di Apertura: [IESKIIEN [BILAMCIO DI APERTURA
¢ Differenze Conversione; [PLEINEY [OIFFEREMNZE DI CONVERSIONE

Descrizione Aggiuntiva: ERERNERsEIRs )i

Anno di Competenza: (Competenza Esercizio da aprire)
F10
\/Dk | X.&EEF |

Fig. 3.28 - Apertura Conti

Nel caso di passaggio da un esercizio con valuta di conto lire ad uno con valuta di conto euro la
procedura si occupa di convertire il bilancio di chiusura da lire ad euro ed eventualmente di
calcolare le differenze di conversione.

La procedura richiede il sottoconto contabile da usare a questo scopo.

Consigliamo allutente di consultare i movimenti di primanota allo scopo di cercare /le
registrazioni di chiusura emesse in automatico.
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STAMPA BILANCIO CONTABILE

Terminate le registrazioni, possiamo stampare il Bilancio contabile.

E' possibile ottenere sia il Bilancio Tradizionale a sezioni contrapposte che il Bilancio secondo la IV
Direttiva CEE recepita nel Codice Civile.

Possiamo disporre del Bilancio Tradizionale comprensivo di tutti i movimenti effettuati

nell'esercizio (Totale Esercizio), oppure possiamo ottenere il bilancio dei movimenti contabili
compresi fra due date (Da Data a Data).

Eseguiamo la stampa impostando quanto richiesto dalla seguente videata.

25| STAMPA BILANCID CONTABILE / Varia I

Data di Stampa:

Anno Cnmpetenza:m

Selezione Periodo: ' Totale Esercizio  Dalla Data: m
) Da Data a Data Alla Data; ISR
Tipo Bilancio: O Sintetico

1 Analitica  {Con Sottoconti)
[ JAnche Canti d'Crdine

Sezioni di Bilancio: * Figse
1 wariabili

Valuta di Rappresentazione Importi
w1 vYaluta di Conto 6 |ELURC Eur
1 valuta Alternativa 1 |LIRA ITALIAMA, Lit

in:[Euro j|

F10 ESC
\/nk | Kr:-_.:il

Fig. 3.29 -Selezioni Stampa Bilancio Contabile
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StAMPA BiLANCIO CEE

Il Bilancio Cee viene stampato nella forma scalare prevista dal Codice Civile e si ottiene dal
confronto di due elaborazioni diverse delle voci del piano dei conti standard.

Entriamo nel menu delle Operazioni Annuali del Menu Contabilita e quindi nel Bilancio Cee,
Stampa.

Bilancio CEE Piano conti CEE

Elaborazione
Manutenziones
Skampa

Stampa di controllo

Skampa Moka Inkegrativa
Pararnetri M. Inkegrativa

Fig. 3.30 — Menu Bilancio Cee

Proviamo la stampa del Bilancio Cee facendoci guidare dalla maschera seguente che ci richiede la
data di stampa e i periodi da considerare.

Precisiamo che questa stampa si puo ottenere in forma normale o abbreviata (abilitando il flag
nei Parametri Generali) e pud essere importata dal modulo WP.

Il risultato della selezione € un bilancio in forma scalare con i dati dei due periodi, la differenza e
la percentuale di scostamento.

Consigliamo all'utente di provare ad eseguire i vari i tipi di stampa per apprendere meglio la loro
diversita e quindi il diverso utilizzo che ne deriva.

ESTAMPA COMPARATA BILANCIO CEE / ¥aria

ATTENZIONE
Questo programma eseque una stampa con calcolo degli scostamenti in valore
e percentuale fra i due hilanci selezionati.

Data di stampa: GREIEEEELE
—Selezione Periodi —Formato di Stampa
Periodo Corrente: EEReiil! | Eur [ stampa per Modulo YWP
Feriodo Precedente: EREy RSN R | Eur
—Valnta di Rappresentazione Importi
® VValuta di Conto £ [EURC Eur
O Valuta Alternativa 1 [LIRA ITALIARA Lit
Importi Originali = Fi
J| \-/I:uk X.&EEF

Fig. 3.31 - Selezioni Stampa Bilancio Cee
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4 Modulo Magazzino

ANAGRAFICA ARTICOLI

=] MOVIMENTI DI MAGAZZINO
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Sl ANAGRAFICA ARTICOLI

Entriamo nel Menu Magazzino scegliendo la relativa opzione dal Menu Principale.

Magazzino

fnagrafica Articoli
Movimenti Magazzino
Stampa Brogliaccio Maovimenti

YWideo Mastrini
Stampa Maskrini
Stampa Giornale

Stampe di Magazzino »
Riapertura Saldi
Magazzino Servizi k

Fig. 4.1 —Menu Magazzino

L'opzione Anagrafica Articoli € a nostra disposizione per inserire e gestire i nostri Articoli di
Magazzino.

Per ogni azienda € possibile gestire piu magazzini, sia logici che fisici, ma I'’Anagrafica Articoli
rimane unica per ogni articolo indipendentemente dal numero di magazzini gestiti, cid che
cambia da un deposito all'altro € il contenuto dell'archivio Saldi al quale si pud accedere per
mezzo del bottone | yuuus

IO )
e Saldi

Questi dati vengono aggiornati in fase di movimentazione degli articoli.

I movimenti possono essere consultati attraverso l'opzione Movimenti di Magazzino oppure
attraverso le varie stampe disponibili: ad esempio la stampa Brogliaccio Movimenti o la stampa
Mastrini di Magazzino.

Una delle esigenze primarie dell'azienda, € la realizzazione di un inventario fiscale annuale.

Ad Hoc permette di ottenere l'inventario globale (ovvero per tutti i magazzini fiscali) e l'inventario
per singolo magazzino (ovvero per un determinato magazzino prescelto).

I metodi di calcolo disponibili sono:

Prezzo Medio di Carico

Lifo (annuale a scatti)

Lifo+Riduzione al valore dell'ultimo mese (Annuale a Scatti)

Fifo (Annuale a Scatti)

Ultimo Costo

Maggiore tra gli ultimi due costi (ultimo e penultimo costo d’'acquisto)

Costo standard

Tornando all'inserimento degli articoli di magazzino, ricordiamo che per velocizzare il caricamento
di articoli simili, uno di seqguito all'altro,si pud attivare il falg Caricamento Rapido Articoli nella
tabella Parametri.

Prendiamo confidenza con l'anagrafica articoli entrando in Interrogazione, come abbiamo
imparato a fare, e ricerchiamo il codice CODEPAINTERBAS.
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Z=|ANAGRAFICA ARTICOLI / Interroga [_ 5] =] |
Principal | AccessariiPOs | PackingIStatistic| Mote |
(11 [ (o CODEPAINTEREAS CODE PAINTERBASIC EDITICN fw
Codice Produftore: _
Art. Alternativo; | |
—Dati Principali

Unita'di Misura:. = [ 2eUM
Gruppo Prnwiginni:l_
Cod. ¥4 200 [ 20%
Deposito Preferenziale:| |

Tipo Atticolo: |prodatta Finit =
Esistenza:| 36,000
Disponib.: | 36,000

[l Test Inventaria

Ubicazione: | |
Gruppo Merceologico: |SOF |SOFTWARE
Categoria Omogenea: | |
Softoconto: (0401003 VEMNDITA SOFTWARE
Penult.Costo di Aco.:| 1.000,00 |Eur
Ultimo Costo di Acg.:| 1.100,55 |Eur |

Costo Standard:

[Eur

Deposito di Consultazione: B [MAGAZZING DI ALLLA

i N e m
I 55 | | B 2 (B

i i

el 3 FIFD | Fifo ™ m
= -
|ﬂl#3rnimri I.EI LIFD 4 = Eattura

Elsuallzza

Fig. 4.2 — Anagrafica articoli 1° parte

La videata mostrata sopra, si riferisce ai dati anagrafici dell'articolo.
Con il tasto pagina giu si puo passare a consultare le pagine successive.
Potete gia immaginare in quali campi € disponibile lo zoom: codice articolo e descrizione.

BE|ANAGRAFICA ARTICOLI / Varia M= B |

Principali AtCeSSONPOS | Packingiﬁtatistic| Mate |

Codice: |CDDEF"A.INTER

|CODE PAINTERBASIC EDITION fay

|
Codice Produttare: |
Art. Alternativo: | |

—Altri Dati

Scorta Minima: _ Lotto Riordino: _
Dispanib. Minima: m Murm. GG ¥ Approwvig. -
Scorta Massima: [N 1z Giomi Invenduto: N

—Dati Accessori Punto Yendita

1 Pesn
Cod. Reparto: NI [REFPARTO 1 eetainolo. & CollD
BS ([u]{nk
Cod. Promozione: IR [FRENDI 3 PAGHI 2 ! Prezo
1 Bilancia

Prezzo Concorrenza: [
Dizposizione: -x-x - = Spazio Espositiva: -

=

Criterio Aggiornamenta Listini: | MHessuna

Family [

Fig. 4.3 -Anagrafica articoli 2° parte
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B2 ANAGRAFICA ARTICOLI / Varia M= B
Principali | ACCESSONPOS |Packingiﬁtatistic| Mite |

Codice: |CDDEP.H.INTEF!BA5 |CDDE FAINTERBASIC EDITIOM hw

|
Codice Produttore: |
Art. Alternativo: | |

—Dati IntraPacking List
Senizio Modalita di Erogazione: | Istantanea j|

Mamenclatura: (TR (591011
Feso Metto: _ in ko L Misura Supplementare: -
Peso Lordo: [N in Ko. Maltiplicatore UM, Sup.: [N
Confezione: [ | Pezzi: [N
volume: [HE—— i
—Dati Statistici
Deposito di Consultazione: MMAGMINO DIAULLA
Giacenza Media: 0,000
Fz Medio Yendita:
PzMed. Acquisto: |

Ricarico Medio: | % |
val. Costo Medio: |
Ind.Rotaz Scorte: | 0,000 Margine: |

Fig. 4.4 -Anagrafica articoli 3° parte

Nella sezione Dati Principali notiamo in basso i bottoni che servono per accedere ad archivi
collegati.

v Codici

m Questo bottone permette di caricare i codici a barre associati all'articolo oppure le codifiche
|1||¢|!|L|:-:-dici utilizzate dai clienti e dai fornitori da riportare eventualmente sulla stampa documenti di
vendita ed ordini/impegni.

Y Saldi

1200+ Appena si accede a questo bottone si vede il riepilogo dei vari magazzini nei quali I'articolo &
e Saldi  Stato movimentato.
L'archivio saldi contiene i dati globali, per magazzino, delle quantitd movimentate e dei
rispettivi valori.
Da notare che sono distinti i Carichi d’Acquisto dagli Altri Carichi (trasferimenti, resi ed altro).
Analogamente ai carichi abbiamo la distinzione fra Scarichi per Vendita e Altri Scarichi.
La causale di magazzino utilizzata in fase di movimentazione dei vari articoli permette di
distinguere il tipo di influenza del movimento sui saldi articoli, ovvero se verranno
incrementati/decrementati i carichi, gli scarichi, l'ordinato o I'impegnato.

Vi Listini

———= ]| Questo bottone permette di gestire i listini di ogni articolo.
i5tini Un listino puo essere al lordo o al netto di Iva (questo dipende da come é stato definito il
listino nella relativa tabella).
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Il bottone permette di impostare il codice listino, la data di entrata in vigore, il valore e due eventuali sconti in
cascata tra loro.

In fondo alla videata & possibile controllare la valuta in cui viene espresso il listino.

Il valore dei listini pud essere ricalcolato o creato con una apposita funzione di servizio: Variazione prezzi di
listino.

v Fornitori

Con questo bottone possiamo sapere quali sono stati gli ultimi acquisti di questo articolo.
Questi dati vengono aggiornati automaticamente dalla procedura durante la registrazione
dei movimenti di acquisto di articoli.

“ Clienti

Questo Bottone permette di sapere gquali sono state le ultime vendite di questo articolo.
enti | Questi dati vengono aggiornati automaticamente dalla procedura durante la registrazione dei
movimenti di vendita.

Gli altri bottoni disponibili permettono rispettivamente:

“M Estero
Questo bottone permette di caricare le traduzioni delle descrizioni articolo nelle diverse
2 lingue
Esterc gj

Y Produzione

Questo bottone permette di caricare alcuni dati aggiuntivi per la gestione del modulo di
ﬁnduz programmazione della produzione

Y@ Lifo/Fifo
™ FIFD
=l o

“M Scaglioni Fifo

Fifn ™ssss Questo bottone e predisposto per contenere, per ogni articolo e per ogni magazzino, i dati
mmm relativi agli Scaglioni FIFO che la procedura dovra utilizzare per effettuare la valorizzazione a
“*FIFO Continuo.

Questo bottone permette di accedere ai dati storici del LIFO/FIFO

v Cattura

Questo bottone permette di catturare immagini.
l-l
L atkura

M Visualizza

‘ w | Questo bottone permette di visualizzare immagini acquisite in precedenza.
i=halizza
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Sl MOVIMENTI DI MAGAZZINO

Inseriamo alcuni movimenti di magazzino iniziando con un carico nel magazzino AU a seguito di
un acquisto da fornitore.

Ovviamente prima di procedere al caricamento delle varie movimentazioni, occorre aver inserito
le Causali di Magazzino nell'apposito archivio.

Consigliamo di stampare I'archivio delle causali di magazzino per comprendere bene il significato
dei vari campi.

Ricordiamo che per ottenere questa stampa occorre accedere al menu Archivi, Stampe Archivi,
Stampa Causali di Magazzino.

Report Designer - gsma3scm_frx - Page 1

Stampa Causali Magazzino . ordinata Per Codice
Selezioni Da Codice: 400 Da Descrizions ACAUISTO DAF ORNTORE -
&, Codice; VEN & Descrizione: YEMDITA NON & CLIENTE
Cod. Descrizione Cliente Agente Cari. Causale Di.Ba Giac.
Fomitore Scar. Colleg. Iniz.
Hatura Trasporto

ACQ ACQUISTO DAFORNTORE

APE APERTURA SALDI MAGATAIMNO
Cap CARICO DA PRODUZIONE

CAR CARICO D&, ALTRO MAG AZZING
El EWASIONE IMPEGHO

EMO EWASIONE ORDIME

IMP IMPEGMO & CLUENTE

I _| o[

oMo = o= =
= Z2 = Z =2 Z =
W = B Z n
= = = =Z 0 =2 =

Fig. 4.5 — Stampa Causali di Magazzino

N

La causale di magazzino da utilizzare per caricare un acquisto da fornitore € quella che vedete
nella figura che segue.
Come noterete, & una causale che incrementa la quantita e il valore dei carichi d’acquisto.

@ Per maggiori dettagli sulle Causali di Magazzino consultare il Manuale Utente
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EEAUSALI MAGAZZIND / Interroga !EE

Generali | Intra |
Codice: m ACOUISTO DA FORNITORE
Test: 0 Cliente Causale Collegata
* Faornitore ’V |
) Messuno
4
Estercs §j
—Flag Aggiornamento Magazzing
~Tipo Aggiornamemto———— Carichi—— Scarichi
@ Arguistin/endite Gluantita” |+_ Gluantita’ |_
o Altri Walore: |+_ valore: [
Ultima Data: = Ultima Data: [
fGiacenza Iniziale—————  (Ordinato——— lmpegnato
|_ Quantita’ | Quantita’ |
Walore: |_ Walore: |_

[ |Agente [ |Esplosione Distinta

Fig. 4.6 - Causale di magazzino

Ora procediamo a caricare il movimento di acquisto.

fms| MOVIMENTI MAGAZZINO / Carica P A

Humero: 124 Del: |25-03-2004 Magazzing: m MAGAZIING D AULLA

Causale: [ [sCQUISTO DA FORNITORE

Doc..: [EEE] / I 3- altro mag: ]
CLIFOR: (0000001 |ZUCCHE'I‘I’I SPA
Listino: [ | valuta: JIE [Eur %ﬁ"m
agente: [N | cambio: IEIGGENN A5 - -
Descrizione: [—
Articalo Mag. LM Guantita’ Yalore Linitario Sconti [ etto
COMPUTER ALL M. 1 855,000 855,00 (&)
CODEPAINTER ALL M. ] 1.100,330 5.501 64 ki
(I | e Y | I
[+
¥
DATI ARTICOLO Riepilogn
Descrizione: Qta" | B
9[8 Esistenza: 0 WGP | 0,000
Reme= I | Disponibil.: 0] UCA:| 0,000 val: | 5.356,65

Fig. 4.7 - Movimenti di magazzino — Acquisto

Impostato il codice del primo articolo acquistato, il programma propone l'unita di misura che
confermiamo (possibile usare anche I'eventuale unita di misura secondaria).

Di seguito si devono inserire la quantita ed il prezzo.

Consigliamo di notare in fondo alla videata i dati articolo proposti.

Per ogni riga sono disponibili anche due eventuali percentuali di sconto da applicare al valore
unitario.
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Al termine confermiamo la registrazione con F10 (Salva) e vediamo come si registra un
trasferimento di merce da un magazzino ad un altro.

Per effettuare un movimento di trasferimento da un magazzino ad un altro, si deve utilizzare la
causale della figura seguente.

Da notare come guesta causale sia collegata ad un‘altra (Carico da altro Magazzino).

Con un’unica registrazione viene fatto un movimento di uscita su un magazzino e un movimento
di entrata su un altro magazzino.

EEAUSALI MAGAZZIND / Interroga !EE
Generali | Intra |
Codice: TRASFERIMENTO AD AL TRO MAGAZZ.
Test: O Clients Causale Collegata
" Fornitore [ ICAR JCARICO DA ALTRO MAGAZZING
#* MNessuno
4
Estercs §j
—Flag Aggiornamenta Magarino
~Tipo Aggiornamento——— _Carichi—— Scarichi
T Aoquistiv/endite Cluantita’ |_ Cluantita’ |+_
w1 Altri valore: | valore: [+
Ltirna Data: |_ Liitirma Data: |=_
fFiacenza Iniziale———  Ordinato——— Clmpegnato——
|_ Quantita’ | Quantita’ |
Walore: |_ Walore: |_

[ |Agente [ |Esplosione Distinta

Fig. 4.8 — Causale di Trasferimento ad Altro Magazzino

| CAUSALI MAGAZZIND / Interroga !EIE
Generali | Intra |
(o111 1 - CARJS CARICO DA ALTRO MAGAZZINO
Test O Cliente Causale Collegata
) Fornitore [ |
® Messuno
4E
E=ztera+ gj
—Flag Aggiornamento Magazino
STipo Adgiorhamento————— Carichi— Scatrichi
O Acquistivendite Quantita® [+ Quantita [
i Altri Valore: [+ Valore: [
Llitima Data: |=_ Liitima Data: |_
riFiacenza nigialp————— ordinato—— Ampegnato——
|_ Quantita’ | Quantita’ |
Yalore: |_ Yalore: |_

[ |Agente [ |Esplosione Distinta

Fig. 4.9 — Causale di Carico da Altro Magazzino
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Completato il movimento di scarico il programma genera in automatico anche il movimento di
carico per l'altro magazzino.

Per vedere questo movimento di carico basta usare la funzione interrogazione/ricerca.

fms| MOVIMENTI MAGAZZINO / Carica P A |

Humero: 126 Del: |26-03-2004 Magazzing: m MAGAZIING D AULLA

Causale: i [TRASFERIMENTO AD ALTRO MAGAZZ.

Doc.M. - - el EE Altro ag: Bl [MAGAZZING DI LA SPEZIA

CLIFOR: |
Listino: [N | valuta: JIlE [Eur %rdinil
agente: [ | Cambio: [IEIAIEGN] A1:[01-01-1993
Descrizione: [ ——
Articalo Mag. LM Guantita’ Yalore Linitario Sconti [ etto

|CODEF’AINTER AU [N 2 100,330 2.200,66 4]
T =

.+
¥
DATI ARTICOLO Riepilogno
Descrizione: | Qta" | 2
9[8 Esistenza: 0 WGP | 0,000
Rem Disponihil.: 0] UCA:| 0,000 val: | 2,200,566
Fig. 4.10 - Movimenti di magazzino — Trasferimento
[ MOVIMENTI MAGAZZIND /Intemoga.___________________________FEE|
Humero: 127 (1= 26-03-2004 Magazzing: I_
Causale: [CAR |CARICO DA ALTRO MAGAZZING
Doc.M.: / |_ Del:| - - Altro Mag: [2U MAGAZZING DI AULLA
CLIFOR: |
Listino: | | valuta: | B [Eur %rdini
Apente: | | Carmnbio: | 1,000000 AL - -
Descrizione: |
Articalo Mag. LM Guantita’ Yalore Linitario Sconti [ etto
CODERPAINTER SF M. 2 1.100,330 2.200,66 |[*)
+
.+
¥
ODATI ARTICOLO Riepilogo
Descrizione: (CODE PAINTERBASIC EDITIOMN fw Grtat | 2
ga Esistenza: 2/ LGP | 0,000 [Eur
Fer = |Disponibil. 2 UCA: 1.100,330[Eur || wal:| 2.200,56

Fig. 4.11 - Movimenti di magazzino - Carico
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I movimenti di scarico per vendita possono essere fatti in automatico al momento dell’emissione
dei documenti di vendita (Bolle, Fatture, ecc...) oppure possono essere inseriti manualmente.
Un movimento di scarico per vendita € simile agli altri movimenti di magazzino.

] HOVIMENTI MAGAZZINO / Carica |

Humero: 128 Del: | 26-03-2004 Magazzino: m MAGASTIMO D] ALILLA

Causale: [SCARICO PER VENDITA,

Doc. M. N [T 26-03-2004 altro Mao: M|

CLIFOR: (0000001 | [ROSSI MARID & C. SNC.
Listino: ({8  [LISTINO IN EURO 001 valuta: lE [Eur ‘g‘;‘g’rdinil
Agente: N | sEped  1,000000 [EHIEE
Descrizione: |

Articalo Mag. U Guantita’ Yalore Lnitario Sconti fletto

|CODEF‘AINTER |P-.I._J N, 1 1.200,000 1.200,00[&
T T =

[+]

ODATI ARTICOLO Riepilog
Descrizione: Qtat |

gal Esistenza: 0 U.CiP:| 0,000
Femete = Disponikil; 0 LLCA: 0,000 val: | 1.200,00

Fig. 4.12 - Movimenti di magazzino — Vendita

_\.D«

Vediamo ora dove sono finiti i movimenti che abbiamo fatto.
Visualizziamo il mastrino dell'articolo "COMPUTER" utilizzando I'apposita funzione Video Mastrini.

| VISUALIZZA MASTRINI ARTICOLI / Varia !E[

Magazzino: [0 [MAGAZZING DI AULLA
—Selezione Articoli
Da Codice: [ BEg IS,

A Codice: [N Ea =

|CCIDE PAINTERBASIC EDITIOMN by
|CDDE PAINTERBASIC EDITION b

—Selezione Registrazioni —Selezione SuU———
EROEEH 01-01-200 4R EH 26 Tutti j|

—Selezione Clienti/Fornitori/Causale

Cliente: [N |
Farnitore: [ |
Causale: [ |

F10 ESC
\‘/I:Ik | i

Fig. 4.13 - Selezioni Mastrini Articoli
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HWSUALIZZAZIDNE MASTRINMI !EI
Dalla Data: (01-01-2004 _
RS Magazzing: [AU MAGAZZING DI AULLA
. Red. Cel Cau Codice Aricolo ClifF ar GlIACEREA CARICHI  SCARICHI .
124 |25-03-2004 [ACQ|CODERAINTER F oooooofd ] E
126 |26-03-2004|TRA|CODERPAINTER 2 |
128 |26-03-2004|WEN | CODERAINTER C 0ooooo1 1
0
| ¥
Descrizione Aricolo Descrizione Causale Mag. Colleg.
|CDDE FPAINTERBASIC EDITION fuy L&CGUISTO DA FORMITORE
Descrizione ClientifF ornitori Mum. Doc. Del Walore
ZUCCHETTI SPA | 123 |25-03-2004 |[Eur | 5.501 65
Chiave 2

Fig. 4.14 - Visualizzazione Mastrini Articoli

Per terminare questo breve viaggio attraverso il magazzino entriamo nel menu Stampe di
Magazzino e lanciamo la stampa dell'inventario del magazzino "AU".

ESTAHH& INVENTARIO ARTICOLI / Varia !IEI
Selezioni 1 | Selezioni 2 | Opzinniatampa|

—Tipo Inventario
|Glnhale j| Mag.:-]

—Tipo Yalorizzazione
|prEED Medio Carico j| Opzioni Calcalo: | | Altri Carichi
| |'Giacenza Iniziale

[v| Caleola Uttimo Mese
|| Prima Esercizia

—Valuta di Rappresentazione Importi
0 yaluta di Conto B |ELURC Eur
1 Waluta Alternativa 1/ |LIRA

—Selezione Periodo

Da Data Movimento: [N A Data Movimento: (-]

Fig. 4.15 - Selezione stampa inventario - 1 Videata
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E¥[STAMPA INVENTARIO ARTICOLI / Varia !EII:{

Selezioni 1 | Selezioni 2 | OpzinniStampa|

—Selezione Codice Articolo

Da: pEEi| |.ﬂ-.LI MENMTATORE

[WINDOWS 95

—Selezione Descrizione Articolo
Ca: fa A =

—Altre Selezioni

Da G Merceologico: [N~ |
A G Merceologico: [ |
Farnitore: [ |

Cat omogenea: [N |

Fig. 4.16 - Selezione stampa inventario - 2 Videata

E¥[STAMPA INVENTARIO ARTICOLI / Varia !EII:{

Selezioni 1 | Selezioni 2 | OpzinniStampa|

—Opzioni di Stampa

®iCompleta; Altre Opzioni: | Stampo anche Totali
) Sintetica . Dettaglio Articoli
) Solo Totali [ | Artic. Significativi

[ |Ccodice + Descriziane
| |Esistenza 2* UM

—Ordinamento su
= Descriziohe O Codice O Gruppo Merceologico

F10 ESC
Ok | xrjci

Fig. 4.17 - Selezione stampa inventario - 3" Videata

Suggeriamo all'operatore di eseguire, per esercizio, anche le altre stampe messe a disposizione
dalla procedura e di consultare il manuale UTENTE per apprendere l'utilizzo delle videate di
selezione e per vedere gli esempi di stampa riportati.
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5 Modulo Vendite

CAUSALI DOCUMENTI
EMISSIONE DOCUMENTI
GENERAZIONE FATTURE DIFFERITE

GESTIONE EFFETTI
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CAUSALI DOCUMENTI

Terminiamo la terza parte del nostro viaggio dando uno sguardo all'emissione dei Documenti di
Vendita, la Gestione degli Effetti, fino alla Contabilizzazione delle Fatture e degli stessi Effetti.
Intanto entriamo nell’'opzione Causali Documenti posta nel Menu Archivi Vendite e visualizziamo
la causale “DT” Documento di Trasporto.

Vediamo che a questa causale € collegata la causale di magazzino “VEN”.

Cio significa che un documento con causale DT generera movimenti di scarico da magazzino con
causale “VEN”.

Il campo Causale Contabile viene utilizzato per quei documenti di vendita che vengono
contabilizzati.

Per ogni causale documenti € abbinato il tipo di modulo usato nella stampa del documento
stesso.

Esiste la possibilita di stampa sia su modulistica unica (modulo XABD o XABDRF) che disgiunta
(gli altri tipi XAB, XRF, XD, Documento di trasporto .....).

E’ possibile inoltre stampare i documenti nella modalita grafica.

22| CAUSALI DOCUMENTI / Interroga SEE

Tipo documento: [DOCUMENTO DI TRASPORTO Serie :
Tipo Modulo: g E”lilm #ABD CauContdiDefault|
alla

O Fattura Immediata

O Fattura Accompadnatoris
Q) Fattura Riepilogativa _
QO Ricevuta Fiscale XRF Numero Copie:| 2
O Fattura Fiscale XABDRF

@ DOT PrestampatoPCL

O DDT Semigrafico [#] 2 Intestare

Cau.Mag.di Default: VEM

Fig. 5.1 -Causali Documenti
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EMISSIONE DOCUMENTI

Inseriamo un documento di trasporto utilizzando I'opzione Documenti di Vendita posta nel Menu
Vendite.

Impostiamo il tipo documento “DT”, il numero documento, la data, il magazzino dal quale esce la
merce e confermiamo la causale “VEN” che ci viene proposta in automatico.

Ora dobbiamo impostare il codice cliente: con il tasto F9 attiviamo lo Zoom per la ricerca del
cliente ROSSI MARIO che, pero, non e presente in archivio.

Utilizziamo a pieno le funzioni dello zoom e premiamo ancora F9 (o facciamo clic sul bottone
Zoom della videata): siamo entrati nella gestione dellAnagrafica Clienti, e siamo in grado di
inserire i dati del cliente ROSSI MARIO utilizzando la funzione Carica (F4).

Ponete particolare attenzione al caricamento del sottoconto di appartenenza del cliente, del
codice pagamento, banca, listino ecc...

Terminato il caricamento del cliente, torniamo con ESC nella finestra di zoom e continuiamo la
compilazione del documento di trasporto.

Siamo arrivati al corpo del documento di trasporto dove imposteremo gli articoli venduti, uno per

ogni rigo.

fan| DDCUMENTI YENDITA / Carica

Tipo: IF Mumeru:liz f l_ Del: Im Ahho Cumpetenza:m
b2 g azzino: m IMAGAZZING DI AULLA ClitFor ﬁpegni
Causale: gE |SCAHICD PER WEMDITA Altro Magazzino: - EH
CLIFOR: (0000001 [ROSSI MARIO & C. SNC. |
Listing: [8]= ILISTING AL DETTAGLIO Contratto: | _ F@F‘;,evtm
Waluta: m Eur Cambin:m Al Ii O raon Contahilizare —_—
Aricolo Descrizione [ E=Te I ita Pz. Linitario
ALIM ALIMEMTATORE AL 1,00 610,00000 |2
ALIN 2 ALIMENTATORE MODELLO STROMG AU M. 2,00 3.050,00000 P

0

¥
ALTRI DATI RIGA: Sconti WProvvig. Controp. A = TOTALE RIGA

N - l I N N |

DATI ARTICOLO Riepilogao
% WA LLCIP 0,00000 Imponibile: G.710,00
Eszistenza: LLCm Imposta; 1.476,20
Dizpanib. S .Min.; Tatale: 8.186,20

Fig. 5.2 - Documento di trasporto
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Possiamo scegliere fra diversi tipi di rigo:

Rigo con articolo presente in magazzino

F4: Rigo di descrizione generica senza importo

F3: Rigo forfait, cioé con descrizione ed importo

F2:Rigo fuori magazzino con descrizione, quantita e prezzo

* & o o

Impostando il Codice Articolo appare la relativa descrizione che pud essere confermata oppure
modificata dall’operatore cosi come l'unita di misura (si pud optare per movimentare I'eventuale
seconda unita di misura).

Il cursore si ferma poi sul campo quantita e quindi sul prezzo.

E’ possibile stabilire, a livello di Parametri Azienda, quali dei campi di riga articolo devono essere
proposti dalla procedura senza richiedere all'utente di impostarne il contenuto oppure su quali la
procedura si deve soffermare.

Impostiamo quindi la quantita da consegnare e confermiamo o meno il prezzo unitario proposto.
Terminata l'impostazione delle righe confermiamo con il solito F10

Vengono richiesti i dati di riepilogo in cui possiamo inserire eventuali spese e destinazione
diversa.

Quindi impostiamo i dati accompagnatori con Tipo Spedizione, Vettore, Porto, Aspetto Esteriore
dei beni ecc... e confermiamo con I'immancabile F10

Z=|¥ENDITA DATI DI RIEPILOGO / Yaria [_ =] |

Causale Cnntahile:-|

Data Competenza VA Riferimento Mesemnnu:mf-

—
spese rioall: I R t=nt= I
Spese Trasporto; N ccorto

-Dati Accompagnatori
Destinazione Diversa: - |

spedizione: [l [CORRIERE
vettore: ] [SOA EXPRESS COURIER SPA
Tipo Porto:[B  [FRANCO CON ADDEBITO IN FATTURA

Aspetto Esteriore: oy ElEiiam

Hurmero Culli:- Peso: m

Data Trasporto: RPN ora: [ KEX

Descrizione Scadenza: I

—+Hote

cheda Fi0 }( ESC
rasporta Calcoli Ok 3 =11

Fig. 5.3 - Dati di Riepilogo
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Ora proviamo ad emettere una Fattura Immediata.
La Causale Documenti da utilizzare & la “FI”.
Il modo di procedere €& simile alla emissione del DT..

imy DDCUMENTI YENDITA / Carica

o

Tipo: F Humero: 1 IIF Del: [05-01-2016 Anno Competenza:| 2016
Magazzino: m IMAGAZZING DI ALLLA ClifFar ﬁnegni
Cauzale: S |BCARICO FER VEMDITA Altro Magazzing: - EH
CLIFOR: (0000001  [ROSSIMARIO & C. SNC. | Rl
Listino: 5= LISTING AL DETTAGLIO Contratto: | e
Waluta: m Eur Camhin:m Al - - [ Mon Contabilizare
Articalo Descrizione Mag. LI (]} Fz. Unitario
AMADHOC MODUILC A ORTAMENTI Al 1,00 720,00000 [
I | | I Y | N
+
¥

ALTRI DATI RIGA:

Sconti

%Prowig. Controp.  CUMA

= TOTALE RIGA

DATI ARTICOLO Riepilogao
% A LGP 0,00000 Impaonibile: 720,00
Esistenza: LS A Imposta: 158,40
Dispanik.: 5.Min.: Totale: 878,40

Fig. 5.4 - Fattura Immediata

Entrando nel bottone ;
fatturando. ClitF ar

Possiamo cosi vedere e modificare il codice pagamento, la banca di appoggio, il listino assegnato
al cliente.

possiamo visualizzare altri dati relativi al cliente a cui stiamo
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EDITE DATI CLIENTE [/ ¥aria
Saldo Cliente: | [Eur [ Esente 1va
Rischio: | | al [--
Fido Disponibile: | |
Interessi di Mora: | Non applicati j| O vA Scissione Pagamenti

Pagarmento: [N [RIC.BANC. 30/60/90 GG FM

FPagamento Data Diversa: m

—Sconti
Pagamentn:- sconto Cliente: - + -

—Altri dati
Banca di Appoogio: [N [BANCA COMMERCIALE ITALIANA SPA

Listina: [LISTING AL DETTAGLIO

Agente: [N [AGENTE CLEMENTI MASSIMO
Tipo Frovwigione: |S|_|I Totale Fattura

Valuta:| 6 [EURO

'm FA0 ESC
i=c i|:|| Esp%it.l \‘/Uk | xrﬁci

Fig. 5.5 - Dati Cliente

0|

Alla conferma con F10 si apre la finestra dei Dati di Riepilogo dove viene proposta la causale
contabile associata alla Causale Documento FI con la quale avverra la contabilizzazione.

E=5|VENDITA DATI DI RIEPILOGO / Yaria M= |
Causale Contabile: [ [EMISSIONE FATTURA
Data Competenza WA [RSIEEINEE

Riferimento Mesemnnn:m Im

Spese Incasso:
Spese mballo:
Spese di Traspaorto;

Ritenuta:

Acconto:

Descrizione Scadenza;

F10 ESC
Ok | xa.:i

Elmli

Fig. 5.6 -Dati di riepilogo
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Il bottone @ permette di eseguire i calcoli finali del documento e quindi vedere in
Calcolif - anteprima i valori che verranno riprodotti sulla stampa del documento.

E=E|FATTURA DATI DI RIEPILDGO / Yaria =] B |
Totale Merce etto Merce SpeseVarie  Spese Trasp. Impanibile Imposta

| 720,00 | 720,00 | | | 720,00 | 158,40

Riepiloghi IVA ;
Cl  Spese At Imponibile %A Imposta Bulli: |

| 22 | | 720,00 | 22,00 | 148,40

| | | | | Tot. Documento: | 878,40

| | | | | Ritenuta: |

I I I I I Acconto: |

| | | | | Totale: | a7g,40

Scadenze Rate e relativi Importi

|29-02-2016 [21-03-2018 |20-04-2016 | | |

| 293,80 292,80 293,80

\’/DEW

Fig. 5.7 -Calcoli del documento
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GENERAZIONE FATTURE DIFFERITE

Vediamo come funziona la fatturazione differita dei documenti di trasporto oppure delle bolle
emesse.

Scegliamo dal Menu l'opzione Generazione Fatture ed impostiamo Documento di Trasporto per
generare le fatture dai documenti di trasporto.

Vengono generate le fatture da tutti i documenti di trasporto presenti in archivio.

Confermiamo la causale di fatturazione cioe la causale con cui le fatture generate verranno
contabilizzate.

Confermiamo con F10 ed attendiamo che la procedura compia il lavoro di generazione.

B¥|GENERAZIDNE FATTURE DIFFERITE / Varia !Ell:i

Selezioni 1 | Selezioni 2 |
ATTENZIONE
Frima di effettuare questa operazione si consinlia di eseguire le Copie Archivi.
-Tipo Documento da Elaborare———— -Dati Fatture da Generare
@ Diocurn. di Traspaorto (DT
O Bolle di Yendita (=15
O Baolle Diverse {=[n)}

O Ragaruppa x Adicalo

_Causali
Causale di Magazino: QU0 |SCARICO PER VENDITA
Causale Fatturazione: JIIKMM |EMISSIONE FATTURA

Fig. 5.8 - Generazione Fatture Differite 1 Parte

EEENEHAZII]NE FATTURE DIFFERITE / ¥Yaria !EI
Seleziani 1 | Selezioni 2 |

—Selezioni Documenti

Da Data: [[EIBNE] Da Nurmero: [ ¢
& Data A Momero: [N 1 B

—Documenti non VYalorizzati
@ Elahora Tutte O Mon Elabora O Righe Valorizzate
(Legge solo le righe Yalorizzate)

—Altre selezioni

Sottoconto: _ |
Da Cliente: _ |
A cliente: |GG |

O Invio Massiva Documenti oo s

Fig. 5.9 - Generazione Fatture Differite 2/ Parte

A stampa terminata ci viene proposta la seguente finestra.
Premiamo OK per rendere definitiva la stampa eseguita.
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B¥|AGGIORNA FATTURE DIFFERITE / Varia !EI

ATTENZIONE
Cluesta operazione aggiorna DEFIMITRMAMERNTE i dati
relativi alle fatture che sano state stampate.

=] ESC
\/nk e

Fig. 5.10 - Aggiornamento Fatture Differite

A questo punto le fatture possono essere ristampate solo con l'apposita opzione "Ristampa
Documenti”.

Le fatture possono essere variate dalla gestione dei documenti di vendita richiamandole
impostando il tipo (FD), il numero e la data.

Le fatture stampate possono essere contabilizzate, cioé registrate in primanota.

Di seguito sono riportate le videate di selezione della contabilizzazione documenti.

Vengono riproposti i sottoconti caricati nella tabella contropartite del Menu Archivi Vendite.

Z=|CONTROPARTITE FATTURE,/EFFETTI / ¥aria M =] |
Sefiohe 1 | Sefiohe 2 |
—Contropartite

Cassa: [NIININ [CASSA

Differenze di conversione: IENEEN |DIFFEREMZE DI CONVERSIONE

Effetti: (EIENIEN [EFFETTI ALLO SCONTO
Cred. a Client: [CREDITIYERSO CLIENTI CORRISPETTIVI

Omaggi: [EIEINES |OMAGG]
| OMAGGI

W8 CIOmaggi: ey g
|CLIENTI CIRITEMUTE

Crediti Diversi: QRRIEINF
Storno Split Payment; [EIEENEN [1vA VENDITE SPLIT PAYMENT
—Causali Contabili

Incasso: [P INCASS0 FATTURA
Fattura Comipr. Corrispettivi; |FA‘I‘I’. COMP. CORRISP.
Pagamento Autofatture: [Tl [PAGAMENTO FATTURA

Giroconto: [N |

Stomno Split Payment (REM ~ |INCASS0 GEMERICO

Fig. 5.11 -Contabilizzazione Fatture 1" Videata
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Confermiamo i dati proposti nelle videate e premiamo F10 per confermare la contabilizzazione.
La procedura genera un movimento in Primanota per ogni documento.

EEDNTRDPARTITE FATTURE/EFFETTI / ¥aria
Segione 1 | Sezione 2 |

—Contropartite Accessorie
Ricawi Accessori: IEURNNEN VENDITE ACCESSORIE

Costi Accessori: [ENIINEN [SPESE ACCESSORIE SUACQUISTI

|SPESE INCASSO
|SPESE DI IMBALLC

|SPESE DI TRASPORTO
|SPESE BOLLI

Spese lncasso:

Spese mballo:

Spese Trasporto:
Spese Bolli:

“Codici VA
Spese Incasso: EI WA 20%
spese Imballo: R e 10%
Spese Trasporto: JEIN] [1ve 20%
Fuoti Campo VA E [FUORI CAMPO VA

Fii ESC
V/I:uk | XBcil

Fig. 5.12 - Contabilizza Fatture 2" Videata

@ Per maggiori dettagl sul funzionamento della contabilizzazione fatture si  rimanda alla
consultazione del manuale UTENTE.
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(GESTIONE EFFETTI

Terminata la conoscenza dei documenti di vendita entriamo nella gestione effetti che devono
essere generati in un momento differito rispetto all'emissione dei documenti.
La prima operazione da eseguire € la generazione degli effetti.

Nella maschera della figura seguente, impostiamo sino a che data documento vogliamo generare
gli effetti e confermiamo con F10

E GEMERAZIONE EFFETTI/CASH FLOW / ¥aria

ATTENZIONE

cluesta procedura Genera gli Effetti dai Documenti di Yendita emessi fino
alla data sotto impostata.

Yerra'inoltre Generato il Cash Flow relativo i tipi Pagamento: BO, ©0, RO.
Frima di effettuare questa operazione si cansiglia di eseguire le Caopie archivi.

Generazione Effetti fino a data Docurmento: BB [

Fi ESC
\-/I:uk | '?{.&cil

Fig. 5.13 - Generazione Effetti

La manutenzione degli effetti prevede la possibilita sia di richiamare gli effetti generati per
consultarli, variarli o cancellarli che di caricare nuovi effetti.

E=|MANUTENZIONE EFFETTI / Interroga I i |

Esercizio: ENE

—Dati Effetto
Tipo: E|Ricevuta Bancatria Mumeru:- Scadenza: (31-01-2016
—Dati Documento / Cliente

Dacumento M 98 /|  Del: [30-12-2015
Valuta: | B [EURO Carnbio: 1,000000

Clignte: 0000007 [COMUNE DI PONTREMOLI
Banca Cliente: (0000001 [BANCA COMMERCIALE [TALIANA SPA
Cod.Pagamento: | 9 RIBAGO GG FM SPLIT

—Stato Effetto —Importi
[ Ermessa Distinta 2 |n Acconto Dncumentn:| 1.8490,00
[ Effetto Stampato ® A Saldo Effetin: | 1.880,00
O Contabilizzato [ Effetta R aggruppato Balli: |

Descrizione Bcadenza:|

—Banca di Presentazione
Banca: | |

Fig. 5.14 - Manutenzione Effetti -Interrogazione
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Premendo F9 e impostando una finestra di filtro, € possibile visualizzare I'elenco degli effetti che
Ci interessano.

EN MANUTENZIONE EFFETTI =] |
Tipo: |F:EI Ricevuta Bancaria

Banca Preaentazinne:|
Codice Cliente: | |

Clignte Banca Cl. Banca Pr. Scadenza  “aluta Imporo Documento Importo Effetto SA DS C

0000007 0000001 31-01-2016 |Eur 1.550,00 1.550,00[5 [NMH | [2]
0000001 | 0000001 28-02-2016 |Eur 1.550,55 1.560,66 3 [N | PR
0000003 0000002 (0000001 |31-12-2015 |Eur 1.550,00 1.550,00 |5 MMM
Il
id
Murm.Eff.  Documento Crel Cliente
1| &8  [30-12-2015 | |COMUNE DI PONTREMOLI
Chiawe 1

Fig. 5.15 - Visualizzazione effetti

Terminata la fase di generazione effetti possiamo generare la distinta effetti.

In pratica assegneremo una banca di presentazione ai vari effetti.

La procedura gestisce una compilazione distinta manuale ed una compilazione distinta
automatica.
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Vediamo un esempio di compilazione distinta automatica:

E PREPARAZIONE DISTINTA EFFETTI / ¥aria

Tipo Effetti; @ Ricevute Bancarie © Tratte & RID Tipo 5DD:| j|
Selezione Yaluta: Iporto Calcolato:
B [Euro [Eur | 1.550,00

Data di Fresentazione: m Freparazione Effetti scadenti entro il: m
Importo massimo effetti raggruppakbili: _ Eur

Banca di Presentazione

[LNINEN [CARISPEZIA
I

)
=
=]
-
—p
=]
m
-
-
7]
g
-
=]

Inserire le Banche di Fresentazione can i relativi lmporti; @
L'eventuale resto verra' registrato sull'ultima Banca. I aleali

F10 ESC
Ok | xrjci

Fig. 5.16 — Preparazione distinta effetti

Premendo sul bottone la procedura calcola l'importo degli effetti da presentare
che rispecchiano le Elcﬂli selezioni da noi impostate.

o

Confermiamo l'importo effetto proposto ed impostiamo il codice della banca di presentazione per
preparare una sola distinta (se si vogliono piu distinte basta impostare I'importo voluto per la
prima distinta sulla prima riga, 'importo da presentare alla seconda banca sulla seconda riga,
via).

Chiediamo la stampa completa cioé la stampa con i dati completi dei clienti compresi i codici
A.B.l. e C.A.B. valida anche come distinta per le R.I1.B.A.

Dobbiamo ancora stampare gli effetti per cui entriamo nell'apposita opzione e siamo ormai in
grado di operare senza suggerimenti.

Ricordiamo che la procedura offre la possibilita sia di stampare le ricevute bancarie tradizionali
che di produrre il dischetto R.1.B.A.

Sotto riportiamo la videata di selezione.

Nel caso di stampa su dischetto la procedura richiedera ulteriori informazioni (drive ...).
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5 |EMISSIONE EFFETTI / Varia [_ |7 =] |
—Tipo Effetto——— —Selezione Effetti
@ Ricevuta Bancatia Da Data Scadenza:_ A Data: m

Q Tratta Da Numerc [ A Normero: [N

QO RID
—Selezione Yaluta

B ERD [Eur

Altenzione: MHel caso di export RLBA. la scelta della waluta si restringe alle possikili
walute di conto.

—Banca di Presentazione

[EAAHEN [BAMCA COMMERCIALE ITALIANA SPA Cod ABI: (02002
[¥] Export RLBA.RID Cod SlA Azienda: (00693

] Genera RID VYeloce

] SEPA (RID)

CJ Record 16 {RID)
] Codice di Riferimento
O Informazioni Mandato

Descrizione Scadenza o F1i ESC
ECBI to SEPA (RID) Data di Stampa: 31-01-2016 0k | }(BGi |

Fig. 5.17 - Emissione Effetti

E’ possibile registrare in automatico gli effetti in primanota attraverso I'opzione Contabilizzazione
Effetti.

L'operatore dovra impostare il tipo di registrazione contabile che vuole ottenere (nel nostro
esempio sottoconto effetti a cliente), il modo con cui la procedura deve determinare la data di
registrazione del documento, la contropartita effetti e la causale contabile da utilizzare in
primanota.

Vediamo di seguito la videata di selezione della contabilizzazione effetti:

ES¥|CONTABILIZZAZIONE EFFETTI / Varia I ]

ATTENZIONE

La Procedura genera anche i dati del Cash Flow.
Frirma di effettuare questa operazione si consiglia di eseguire le copie.
-Tipo Registrazione

Esercizia Competenza: RN g gaﬂcégi&a Ccliln_ant$
ott. Effetti a Clienti

I Registr.in Data Doc 2 Soft. Effetti 5 Debiti WBanche

Dalla Data Scadenza:

Fino Alla Data Scadenza:_ In Drata: _
Fino Alla Data Scadenza:_ In Crata: _
Fino Alla Data Scadenza:m In Data: _

—Contropartita/Causale
Contropartita: [IEIERIGN [EFFETTI ALLO SCONTO
Causale: [ [EFFETTI ALLINCASSO

F40 ESC
\/Dk | chil

Fig. 5.18 - Selezione Contabilizzazione Effetti

La gestione effetti appena vista é relativa alla voce di menu Gestione Effetti/Cash Flow.
Nel caso in cui sia stato installato il modulo Incassi e Pagamenti viene abilitata la voce di menu
Gestione Effetti/Cash Flow Plus che mette a disposizione ulteriori funzionalita.
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Per maggiori dettagl sul funzionamento della Gestione Effetti/Cash Flow Plus si rimanda alla
consultazione del manuale UTENTE.

Questa breve panoramica avra sicuramente stimolato la Vostra curiosita ad addentrarVi nelle
altre parti della procedura.

Vi consigliamo di procedere nell'approfondimento della conoscenza della procedura utilizzando il
manuale UTENTE ed il manuale COSA FARE SE.

Ricordiamo inoltre che ogni modulo aggiuntivo ha il rispettivo manuale, quindi se siete in
possesso, ad esempio, del modulo Ordini consultate il relativo manuale utente, lo stesso discorso
vale per Distinta Base, Wp, Statistiche, Vendita al Dettaglio (POS), Conti Correnti,
Ammortamenti, Analisi di Bilancio, Ritenute d’'acconto, Import Primanota, Export Prmanota,
Trasferimento Studio, Solleciti, Incassi e Pagamenti, Contabilita Analitica, Programmazione della
Produzione........

Le appendici che seguono sono riservate alla installazione e alla configurazione della procedura,
se ne raccomanda la lettura al personale che si occupa di questi argomenti.
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6 Note di Installazione

REQUISITI HARDWARE RICHIESTI

=l NUOVA INSTALLAZIONE

UPGRADE DI UNA PRECEDENTE VERSIONE
ATTIVAZIONE PROCEDURA

ELENCO AZIENDE GESTITE
CONFIGURAZIONE INSTALLAZIONE

INSTALLAZIONE SERVICE PACK
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REQUISITI HARDWARE E SOFTWARE RICHIESTI

I dati riportati in questo capitolo sono indicativi, in quanto la configurazione hardware della
macchina dipende dal carico di lavoro che dovra supportare, esempio numero di utenti abilitati,
guantitativo di dati caricato ed eventuale presenza di altri software sulla macchina.

La versione di Ad Hoc fornita & la Visual Fox Pro a 32 bit.

Ad Hoc non e certificato per i sistemi operativi a 64 bit.

Qui di seguito i requisiti richiesti:

CARATTERISTICHE HARDWARE E SOFTWARE SERVER

Componente Esempio

Processore Intel Core Dual 2 GHZ/AMD Phenom X4 o superiori
RAM 2 Gbyte o superiore

Dischi 3x72 Ghyte (SATA o SCSI) Tecnologia RAID

Sistema Operativo Server

Windows 2003 Server a 32 bit
Windows 2008 Server a 32 bit

CARATTERISTICHE HARDWARE E SOFTWARE CLIENT

Componente Esempio
Processore Intel Core Dual 2 GHZ/AMD Phenom X4 o superiori
RAM 2 Gbyte di memoria o superiore (es. 4 GB)
Dischi 80 Gbyte o superiori
Sistema Operativo Windows Vista SP2
Windows Seven
Windows 8
Windows 10
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Sl AD HOC SU SISTEMA OPERATIVO WINDOWS
VISTA

PASSI

In questo capitolo descriviamo il processo di certificazione dellapplicativo Ad Hoc WINDOWS®
per il sistema operativo Microsoft Windows Vista™, fornendo le informazioni necessarie per una
corretta installazione, configurazione ed utilizzo del gestionale su computer dotati del suddetto
sistema operativo di Microsoft.

Facendo un quadro di sintesi, possiamo affermare che i problemi emersi durante i test interni di
certificazione sono legati alle nuove caratteristiche di protezione di Windows Vista™ che lo
rendono diverso, sotto questo aspetto, da tutte le precedenti versioni di Windows.

Queste nuove caratteristiche rendono, in particolare, pit controllate e meno agevoli le procedure
amministrative di installazione e configurazione di Ad Hoc: in ogni caso, con alcuni accorgimenti,
€ comunque possibile portare a termine con successo tutte le operazioni necessarie alla
predisposizione dell'installazione dell'applicativo e delle relative postazioni di lavoro.

L'obiettivo cercato non e stato quello di ottenere una certificazione “ad ogni costo”, che
prescindesse cioé dalle caratteristiche di protezione del nuovo sistema operativo: deve essere
infatti chiaro che esistono modalita di configurazione e di utilizzo di Windows Vista™ che
permetterebbero di utilizzare i vari applicativi da subito, senza la necessita di installare nessun
aggiornamento degli stessi.

Una di queste configurazioni, per fare un esempio concreto, &€ quella che prevede l'utilizzo di
Windows Vista™ con un account di amministratore tenendo disabilitato il “Controllo account
utente” (una delle novita del sistema di protezione del nuovo sistema operativo); con questa
configurazione di Windows Vista™, sempre per fare un esempio concreto, Ad Hoc WINDOWS rel.
5.0 funziona correttamente senza la necessita di installare nessuna patch aggiuntiva.

Owvviamente quella appena descritta NON pu0 essere considerata una soluzione al problema della
certificazione, al limite pud essere vista come un workaround la cui adozione, peraltro, e
sconsigliata e da valutare con grande attenzione.

Il vero obiettivo della certificazione € quello di garantire la “normale operativita” di Ad Hoc
utilizzando Ad Hoc come “applicazione per utenti standard”.

Nella “normale operativitd” includiamo tutte le normali operazioni di utilizzo dell'applicativo
escludendo le attivita di installazione e configurazione dell’applicativo stesso: come e facile intuire
infatti, le operazioni di installazione e configurazione sono da classificare come attivita
“amministrative” e, come tali, richiedono necessariamente che vengano eseguite da un account
di amministratore del sistema.

E’ necessario ora chiarire alcuni concetti di base sul “Controllo account utente” e sulle tipologie di
account (amministratore, standard, ecc) previste da Windows Vista™.
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= Informazioni di base su protezione di Windows Vista™

In questa sezione sono riportate alcune informazioni di base (spunti per successivi
approfondimenti) sulla protezione di Windows Vista™, con particolare riferimento agli account
utente ed al “Controllo account utente”.

Chi ha gia familiarita con questi concetti e la relativa terminologia, puo saltare questa sezione.

Quali sono i tipi di account disponibili in Windows Vista™ ?
In Windows Vista™ i tre principali tipi di account (o gruppi di protezione) sono:

- AMMINISTRATORI: sono membri del gruppo Administrators del computer e, a
differenza degli altri tipo di account, hanno un pieno controllo del sistema. Tra le attivita
che solo gli amministratori possono eseguire troviamo la possibilita di
installare/disinstallare programmi, condividere cartelle, installare o rimuovere driver di
dispositivi, installare controlli ActiveX, copiare o spostare file nella cartelle
%ProgramFiles% o %SystemRoot%, ecc.;

- UTENTI STANDARD: sono membri del gruppo Users e corrispondono agli “account
limitati” di Windows XP. E’ per0d importante notare che molte delle attivita che erano
disponibili solo per gli amministratori nelle precedenti versioni di Windows (XP, ad
esempio), in Windows Vista™ possono essere eseguite dagli utenti standard. Queste
attivita aggiuntive (ad esempio, cambiare la password e l'immagine associate al loro
account utente, installare controlli ActiveX approvati, installare e rimuovere stampanti,
accedere alla modalita provvisoria, ecc.) non influiscono sulla protezione del sistema in
generale e il fatto che nelle precedenti versioni fossero proibite rendeva complicato
eseguirle senza i privilegi completi di amministratore (in Windows Vista, in definitiva, ha
senso utilizzare account di utenti standard);

- UTENTI GUEST: sono membri del gruppo Guests ed hanno privilegi simili, anche se con
maggiori limitazioni, a quelli degli utenti standard.

E’ importante notare che nelle precedenti versioni di Windows, per impostazione predefinita tutti
gli account erano e sono impostati come account amministrativi, con privilegi pieni per fare
qualsiasi cosa nel computer (inclusa la possibilita di installare involontariamente virus e di
eseguire altre attivita pericolose); questo costituisce una chiara violazione della LUA (o “Limited
User Account™), uno dei dogmi di base della protezione dei sistemi che prevede che “ogni utente
deve avere un accesso sufficiente per eseguire il proprio compito” (regola dei minimi privilegi).

Al contrario, in Windows Vista™, per impostazione predefinita gli account utente dopo il primo
sono account standard, non amministratore; anche se possono svolgere tutte le normali attivita
guotidiane, non possono eseguire operazioni potenzialmente pericolose. Queste limitazioni, &
importante notarlo, non si applicano solo allutente, ma anche a qualsiasi programma avviato
dall'utente.

Come vedremo, anche gli account amministratore vengono eseguiti come account cosidetti
“amministratore protetto”, in cui hanno i privilegi di utente standard salvo quando devono
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eseguire attivita amministrative (questa modalita viene anche detta “Approvazione
amministratore™).

Che cosa ¢ il “Controllo Account Utente (UAC)” di Windows Vista™ ?

BN

Il “Controllo Account Utente” & senza dubbio uno dei cambiamenti piu visibili al sistema di
protezione di Windows Vista™ ed implementa la regola dell’accesso utente con privilegi
minimi, un modo per dire che un account utente deve avere i privilegi minimi necessari per
eseguire una certa attivita; questa pratica ha lo scopo di evitare che programmi “malware”
utilizzino i poteri di account per svolgere attivita dannose.

In breve, UAC interviene ogni volta che un utente o un programma cerca di compiere un’attivita
di amministrazione del sistema (come, ad esempio, copiare dei files in cartelle di sistema) e
chiede il consenso di un amministratore del computer prima di iniziare qualcosa che potrebbe
essere pericoloso.

Comportamento del sistema con UAC attivato (default): le applicazioni vengono
normalmente eseguite come se fossero state avviate da un “utente standard”, anche se I'account
corrente appartiene al gruppo degli amministratori; questo perché, a differenza delle versioni
precedenti di Windows, per impostazione predefinita sia gli utenti standard che gli amministratori
accedono alle risorse ed eseqguono applicazioni usando il contesto di protezione per utenti
standard. Come detto in precedenza, se un’applicazione esegue un’'operazione che richiede i
privilegi di amministratore, UAC richiede il consenso (se I'account corrente € amministratore) o le
credenziali di un amministratore (se I'account corrente & un utente standard) prima di consentire
I'esecuzione dell'operazione.

Comportamento del sistema con UAC disattivato: disattivando UAC, Windows Vista™
funziona nello stesso modo delle versioni precedenti di Windows.

Gli account-amministratore potranno fare qualsiasi cosa (senza richieste di conferma) e gli
account standard non avranno i privilegi necessari per eseguire le operazioni riservate agli
amministratori.

Il “Controllo Account Utente (UAC)” riduce quindi il rischio intrinseco di utilizzare un
account di amministratore per le attivita quotidiane richiedendo il consenso quando
un’applicazione deve fare “qualcosa” che ha un effetto sullintero sistema, il che include
virtualmente tutte le attivita amministrative.

E’ importante sottolineare perd che, nei vari contesti applicativi, non sempre queste operazioni
che “hanno un effetto sull'intero sistema” vengono riconosciute dal sistema stesso come
un’attivita per la quale richiedere un consenso (modalita “approvazione amministratore”); accade
cosi che certe operazioni, come ad esempio la copia da parte di un applicativo di uno o piu files
(es. componenti) nella cartella di sistema (%SystemRoot%), non vengono riconosciute come
operazioni per le quali chiedere l'approvazione e pertanto vengono eseguite “come utente
standard”, causando cosi errori di programma non gestibili se non avviando l'applicativo
direttamente “come amministratore”.

Quali sono le possibili modalita di esecuzione di un’applicazione in
Windows Vista™ ?

Possiamo individuare due modalita di lancio di un’applicazione:

- Esecuzione standard: é la modalita normale di esecuzione dell'applicazione (doppio
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click sul programma 0 su un suo collegamento, tanto per semplificare). Si ricorda che,
con questa modalita, I'applicazione viene eseguita con privilegi da utente standard anche
se e stata lanciata da un utente amministratore. Se I'applicazione esegue un'operazione
di natura amministrativa con una modalita riconosciuta dal sistema, viene chiesto
allutente di confermare l'operazione (se I'account corrente € un amministratore) oppure
di indicare, per poter proseguire, le credenziali (utente e password) di un utente
amministratore; se, al contrario, l'operazione di natura amministrativa non viene
riconosciuta come tale dal sistema, sara evidenziato un errore di programma, risolvibile
solo eseguendo I'applicazione “come amministratore”.

- Esecuzione come amministratore: € una modalita particolare di esecuzione
dell'applicazione ottenibile avviando l'applicazione stessa con |'opzione “Esegui come
amministratore” (attivabile con tasto destro sull'icona dell'eseguibile o con opzione sul
collegamento). In questo caso [lapplicazione viene eseguita con i privilegi di
amministratore e pertanto vengono “accettate” tutte le operazioni eseguite
dall'applicazione stessa.

E’ sempre necessario avere un account standard ed uno da
amministratore su ogni computer?

Poiché le operazioni di installazione dell'applicativo e delle librerie di sistema, nonché I'esecuzione
delle operazioni interne di configurazione (da eseguire su TUTTI i client) sono da ritenersi
“operazioni amministrative” che richiedono un account di amministratore, € opportuno creare su
ogni client con Windows Vista™ almeno due account:

- Un account standard, da utilizzarsi per il normale utilizzo di ad hoc (a parte casi
particolari);

- Un utente amministratore, da utilizzarsi per le operazioni di installazione e
configurazione di ad hoc (anche quelle “interne”, vedi installazione componenti).

Quali sono i gestori di posta utilizzabili in Windows Vista™ ? C’e ancora
Outlook Express ?

I gestori di posta utilizzabili in Windows Vista™ sono

- WINDOWS MAIL: in Windows Vista & I'equivalente di Outlook Express
- OUTLOOK 2007

Per settare il programma predefinito per l'invio di mail in Windows Vista & necessario accedere a:
Pannello di controllo — Programmi Predefiniti - Imposta programmi predefiniti

quindi selezionare il gestore di posta che si vuole utilizzare, nel nostro caso o Windows Mail o
Outlook 2007, e quindi selezionare I'opzione “Imposta questo programma come predefinito”.
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— Panoramica sulle problematiche emerse

Per facilitare la lettura del documento, sono state predisposte alcune tabelle che riepilogano, per
ogni fase del processo di installazione/configurazione, avvio e normale utilizzo di ad hoc
WINDOWS, i problemi individuati ed alcune note operative per affrontarli (risolverli o aggirarli);
nei casi in cui si & resa necessaria la produzione di una patch correttiva, nella relativa colonna
(“Soluzione”) é stata inserita una dicitura generica “FP-Vista” (per ogni release, i codici delle
patch disponibili sono indicati nella relativa tabelle di pianificazione rilasci).

| test di certificazione hanno evidenziato, in termini generali, le seguenti problematiche.

Installazione

Come risulta dalla TABELLA 1 (1.1), per eseguire linstallazione di Ad Hoc WINDOWS da un
computer Windows Vista™ si possono utilizzare i CD originali rilasciati con le rispettive release.
Poiché linstallazione di un nuovo programma € considerata in Windows Vista™ un’attivita
amministrativa, & necessario lanciare la procedura di installazione usando I'opzione “Esegui come
amministratore”; in caso contrario si verificheranno gli errori descritti in TABELLA 1 e
I'installazione non andra a buon fine.

Come noto, linstallazione di Ad Hoc oltre che creare la cartella con i programmi nella
destinazione desiderata (cartella locale o su una cartella di rete condivisa), si occupa di installare
sul computer locale il runtime di Visual FoxPro e le librerie necessarie per I'esecuzione e l'utilizzo
di ad hoc.

Se invece l'installazione di Ad Hoc esiste gia e si deve aggiungere una nuova postazione di lavoro
Windows Vista™ a quelle esistenti, sara sufficiente installare il runtime di Visual FoxPro e le
librerie necessarie per l'esecuzione e l'utilizzo di Ad Hoc utilizzando I'corretta procedura di
installazione.

Anche per questa procedura di installazione (vedere TABELLA 1, 1.2), € possibile utilizzare i CD
originali rilasciati con le rispettive release.

Configurazione

Per quanto riguarda I'utilizzo dei drivers Amyuni per la stampa su file in formato PDF e
RTF (TABELLA 1, C.1-C.2), & necessario installare la patch per Windows Vista™ che contiene la
versione aggiornata e certificata di tali drivers.

E’' poi necessario eseguire una particolare operazione di configurazione una-tantum: su
indicazioni del produttore infatti, & necessario eseguire SEMPRE l'installazione della
stampante PDF-RTF Amyuni (installabile in Ad Hoc dal menu Sistema, opzioni “Installa
stampante PDF” e “Installa stampante RTF’) dopo aver disabilitato temporaneamente il
“Controllo account utente” (UAC).

Dopo aver eseguito l'installazione e aver riabilitato UAC, e possibile utilizzare, per la stampa su
file, i driver Amyuni con entrambe le modalitd supportate (utilizzo statico della stampante
PDF/RTF-Ad Hoc appena installata, uso dinamico della stessa con installazione/disinstallazione
della stampante PDF/RTF-Ad Hoc ad ogni esecuzione).
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Awvio di Ad Hoc

Fin dal primo avvio di Ad Hoc su Windows Vista™ sono mostrati alcuni messaggi di avviso/errore
che, per essere superati, richiedono lI'installazione della patch per Windows Vista™, oltre
che alcune operazioni su files di configurazione dell'applicativo.

Il primo problema che si evidenzia all'avvio di Ad Hoc € quello relativo alla gestione del file di
risorse FoxUser, un file di sistema utilizzato per memorizzare alcune impostazioni di ambiente
FoxPro e utilizzato in , in particolare su Ad Hoc Windows,anche per la gestione dell'utilita
AGENDA.

Il problema puod essere superato aggiungendo lI'impostazione RESOURCE=OFF nel file
Config.fpw presente nella cartella principale di installazione; questa impostazione disabilita
I'utilizzo del file “FoxUser.*” come file di risorse.

Per esigenze particolari dell'utente legate all'utilizzo del’AGENDA o a qualsiasi altra necessita &
comungue possibile continuare a gestire il resource file tramite I'impostazione RESOURCE sul
CONFIG.FPW (le release distribuite includono un file CONFIG.FPW con limpostazione
RESOURCE=C:\).

Nelle “FP-Vista” pubblicate € stato incluso il file CONFIG.FPW con [limpostazione
RESOURCE=0OFF.

Normale utilizzo di Ad Hoc

Risolti i problemi evidenziati all'avvio e nell'utilizzo dei driver Amyuni, nel normale utilizzo di Ad
Hoc non sono emersi altri problemi, quindi ad hoc puo essere utilizzato da un utente standard
come “applicazione per utenti standard”.

Unica eccezione riguarda l'utilizzo dell’help in linea di ad hoc: Windows Vista™ infatti non
supporta piu il formato HLP, & pertanto necessario prelevare dal sito dei servizi post-
vendita di ad hoc i files di help in formato CHM. Si ricorda che, per poter utilizzare i files in
tale formato, & necessario aver installato la patch di Ad Hoc per Windows Vista™.

Utilizzo di dispositivi (lettori, stampanti termiche, ecc.)

Se si utilizzano dispositivi o particolari hardware non certificati ufficialmente per Ad Hoc, si tenga
in considerazione che non tutti i driver potrebbero essere gia disponibili e funzionanti in Windows
Vista™.

Invio mail e fax

Per quanto riguarda l'invio di email da ad hoc, i test di certificazione sono stati eseguiti
utilizzando Windows Live MALIL (il nuovo client di posta elettronica “erede” di Outlook Express)
e Microsoft Outlook 2007 e versioni successive.

Si ricorda che linvio di email presuppone la corretta configurazione del sottosistema per la
stampa su file in formato PDF (in particolare, nel caso di utilizzo di driver Amyuni, si vedano le
relative note di configurazione).

Per quanto riguarda l'invio di fax da Ad Hoc, i test di certificazione sono stati eseguiti con
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OUTLOOK 2007 integrato con il servizio ‘fax mail transport’ correlato.
Per configurare il servizio di “Fax Mail Transport “ in Outlook 2007 sara necessario :

- Entrare sul sistema con un utente amministratore

- installare il modem fax local che sara utilizzato per l'invio dei fax e quindi lanciare Outlook
2007 con l'opzione ‘Esegui come amministratore per aggiungere il servizio “Fax Mail
Transport “ nel profilo di posta predefinito che vogliamo utilizzare:

-

Impostazioni account [ 22|

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni,

Posta elettronica | File di dati | Feed RSS | Elenchi SharePaint | Calendari Internet | Calendari pubblicati | Rubriche |

4 Nuovo... 5 Cambia. .. . Rimuovi 3

Maome Tipo

Fax Mail Transport MAPT (invia da guesto account per impostazione pred...
zucchettizulla@yahoo.it POP/SMTP

Fig. 6.1 -Impostazioni account

Con l'utilizzo di Acrobat 7.0 risulta necessaria una configurazione del registro di sistema per
consentire I'esecuzione del rendering degli allegati PDF.

La configurazione avviene utilizzando la scelta di menu presente in ad hoc Sistema - Settaggio
Registro per Fax, scelta disponibile nell'applicativo solo per utenti amministratori e che rientra tra
le “operazioni amministrative” che richiedono quindi per [I'esecuzione un account di
amministratore di sistema

NOTE DI INSTALLAZIONE 6 —9



PRIMI PASSI

- AD HOC WINDOWS

Tabella 1 — Problemi nella fase di installazione/configurazione dell’applicativo

Operazione

Tipo esecuzione

Descrizione problema

Causa e soluzione
del problema

Installazione prodotto
Installazione DLL e OCX
da pc Windows Vista
[STARTCD.exe]

Installazione stampate
PDF (driver AMYUNI)

Installazione stampate
RTF (driver AMYUNI)

Esecuzione “standard”
(no “Esegui come amministratore”)

E visualizzato l'errore

“ll file non é associato ad alcun
programma per l'esecuzione
dell'operazione....”

In Windows Vista
l'installazione di un nuovo
software rientra tra le attivita
amministrative.

E’ percid necessario che
l'installazione sia eseguita da
un utente con privilegi di
amministrazione.

Esecuzione “come amministratore”

Esecuzione “standard”
(no “Esegui come amministratore”)

1/

In fase di installazione della
stampante appare l'errore:
“Errore installazione driver
stampa PDF ...”

1/

Si stanno utilizzando dei
driver PDF Amyuni non
aggiornati.

Nella rel.8.0 sono stati
rilasciati i driver aggiornati.
Oltre ai driver aggiornati &
necessario:

- Disabilitare UAC

- Awviare Ad Hoc, eseguire
(dal menu Sistema) la scelta
“Installa stampante PDF”
e uscire;

- Riabilitare UAC

Esecuzione “come amministratore”

Esecuzione “standard”
(no “Esegui come amministratore”)

1/

In fase di installazione della
stampante appare l'errore:
“Errore installazione driver
stampa RTF Verificare i diritti ...

Esecuzione “come amministratore”

In fase di installazione della
stampante appare lerrore:
“Windows. impossibile installare
[ driver della stampante in
modalita ...”

1/

Si stanno utilizzando dei
driver Amyuni non aggiornati.
Nella rel.8.0 sono stati
rilasciati i driver aggiornati.
Oltre ai driver aggiornati &
necessario:

- Disabilitare UAC

- Awviare Ad Hoc, eseguire
(dal menu Sistema) la scelta
“Installa stampante PDF”
e uscire;

- Riabilitare UAC
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Tabella 2 — Problemi all’avvio dell’applicativo

Operazione

Descrizione problema

Causa e soluzione
del problema

Esecuzione di Ad Hoc

In alcuni casi all'avvio della procedura
puo succedere che venga mostrato |
seguente errore NON bloccante: “The
re source file is not valid. Overwrite it
with a new empty one?”

Con conseguente messaggio di errore
nell’entrare in Ad Hoc e nell'utilizzo
dell'agenda:

“Error writing to file’.

“FOXUSER resourse file is unavaible,
Diary disabled”.

L'impostazione di default di Ad hoc prevede I'utilizzo di un file di
risorse (FoxUser.*) posizionato sulla root (C:\) del computer
client.

Windows Vista non consente piu la creazione di files in tale
posizione a meno che le operazioni non vengano eseguite come
amministratore.

Si ricorda che il file di risorse viene usato essenzialmente per
salvare le impostazioni (es. posizione toolbars) del disegnatore
dei report ed agenda.

La rel.8.0 permette il salvataggio delle impostazioni del report in
file alternativo al FoxUsers.*

E’ inoltre necessario disattivare I'utilizzo del file di risorse
FOXUSER.* (modificando o inserendo la riga RESOURCE=OFF
nel file di configurazione per foxpro CONFIG.FPW
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Tabella 3 — Problemi nel normale utilizzo dell’applicativo

Operazione

Tipo esecuzione

Descrizione problema

Causa e soluzione
del problema

Help in linea

Stampa su file
in formato PDF
(solo driver Amyuni)

Stampa su file
in formato RTF
(solo driver Amyuni)

Esecuzione “standard”
oppure
esecuzione “come amministratore”

Esecuzione “standard”
(no “Esegui come amministratore)

Alla pressione del tasto <F1>
non si apre la guida in linea di
Ad Hoc

In fase di creazione file PDF
appare l'errore:
“Errore creazione PDF file O

“

Esecuzione “come amministratore”
con UAC attivo

In fase di creazione file PDF
appare l'errore:

Printer not activated code -
41"

Esecuzione “come amministratore”

Esecuzione “standard”
(no “Esegui come amministratore™)

1/

In fase di creazione file RTF
appare l'errore: “Errore
Installazione driver stampa
RTF Verificare i diritti ...”
“Errore creazione rtf file”

Esecuzione “come amministratore”

In fase di creazione file RTF
appare l'errore:

“Windows. impossibile
installare i driver della
Stampante in modalita ...”
“Errore installazione driver
stampa RTF Verificare i diritti

7

“Errore creazione rtf file”

Windows Vista non supporta piu
nativamente il formato HLP per i
files della guida in linea (formato
utilizzato da Ad hoc).

Il formato HLP é sostituito da altri
formati, tra i quali il formato CHM
La rel.8.0 permette il supporto al
formato CHM per i files di help di Ad
Hoc.

Si stanno utilizzando dei driver PDF
Amyuni non aggiornati.

Nella rel.8.0 sono stati rilasciati i
driver aggiornati.

Oltre ai driver aggiornati e
necessario:

- Disabilitare UAC

- Awviare Ad Hoc, eseguire (dal
menu Sistema) la scelta “Installa
stampante PDF” ed uscire;

- Riabilitare UAC

- Connettersi come utente
‘amministratore’

- Eseguire una stampa in formato
PDF

- Disconnettere l'utente
‘amministratore’ e riconnettersi
come utente ‘standard

Si stanno utilizzando dei driver
Amyuni non aggiornati.

Nella rel.8.0 sono stati rilasciati i
driver aggiornati | driver PDF della
Nella rel.8.0 sono stati rilasciati i
driver aggiornati.

Oltre ai driver aggiornati &
necessario:

- Disabilitare UAC

- Awviare Ad Hoc, eseguire (dal
menu Sistema) la scelta “Installa
stampante RTF” ed uscire;

- Riabilitare UAC

- Connettersi come utente
‘amministratore’

- Eseguire una stampa in formato
RTF

- Disconnettere l'utente
‘amministratore’ e riconnettersi
come utente ‘standard’
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Sl NUOVA INSTALLAZIONE

Linstallazione utente di Ad Hoc permette di copiare sul disco rigido del computer, i programmi e
gli archivi della procedura e di attivarne le funzionalita.
Nelle pagine seguenti sono descritte le modalita da seguire per installare la procedura.

Le figure riportate, si riferiscono all'installazione della rel.9.2.
Innanzitutto & necessario inserire il Cd d'installazione nel lettore del Cd Rom e se il Cd Rom &
configurato con l'opzione autopartente, in automatico verra visualizzata la seguente maschera:

Utente

Installa ad hoc MWindows 9.2

visualizzare la relati B
documentazione. Installa ad hioc Windows 9.2 - Magazzino Remoto

Wisualizza la documentazione

Client

Installazione componenti per client

Sviluppo

ambiente di sviluppo

Visualizza il contenuto del cd-rom

7ZUCCHETTI:

LE SOLUZION! CHE CREAND SUCCESSO T

;=: Esci

Fig. 6.2 -Prima maschera proposta dal cd

Da questa maschera & possibile accedere:

All'area Utente;

All'area Client;

All'area Sviluppo;

Visualizzare il contenuto del cd-rom;
Uscire dal cd.
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Area Utente

Dall'area Utente € possibile procedere ad effettuare:
e Installazione di Ad Hoc Windows;

¢ Installazione del Magazzino Remoto;
e Visualizzazione Documentazione a corredo del rilascio;

Area Client

Dall'area Client & possibile procedere ad installare i componenti per i clients;

Area Sviluppo

Dall'area Sviluppo sara possibile installare 'Ambiente di Sviluppo

Per procedere con ['Installazione Utente, descritta di seguito, € necessario cliccare sulla scritta
“Installa Adhoc Windows 9.2”.

Da qui & possibile:
e Effettuare una Nuova Installazione rel.9.2;

o Effettuare I'aggiornamento alla rel.9.2;
e Installare Moduli o Programmi Aggiuntivi;
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Installazione Utente adhoc Windows 9.2

Muota Inskallazione
Agagiornamento alla release 2.2

Installazione Moduli o Prograrmmi Aagagiukivi

7UCCHETTL: |

LE SOLUZION! CHE CREANO SUCCESSO T Torna allinizio Esci

Fig. 6.3 — Installazione utente ad hoc windows

Dopo aver selezionato “Nuova Installazione”, compare la seguente videata:

5 1Installazione di adhoc Windows 9.2 =]

Benvenuti nel programma di
installazione di adhoc Windows 9.2

Cuesto programma installerd adhoc Windows 9.2 nel vostro
corpuker,

Si raccomanda di chiudere tutke le alkre applicazioni prima di
iniziare linstallazione, Questo permetkerd al programma di
installazione di aggiornare i file di siskema senza dover
tiawwiare il camputer,

Per prosequire, scegliere Avanti,

Bveanti = I annulla

Fig. 6.4 — Prima videata Nuova Installazione

PASSI
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Premendo “Avanti” viene visualizzata la videata dove € possibile selezionare i componenti che si

desidera installare

Oltre al modulo base che viene installato di default, & possibile installare le Procedure di Servizio

e i vari moduli aggiuntivi acquistati.

Si puo optare per installare archivi vuoti oppure archivi dimostrativi.

%Installaziune di adhoc Windows 9.2

I [=] B3

a Selezione dei componenti
&5 Selezionare i componenti di adhoc Windows 9,2 che =i desidera
installare.

Selezionare | componenti che si desidera installare,

Selezionare | componenti da M

installare: [ Archivi Dema

E] Armmartamenti

() analisi di Bilancia
(] Cantahilita Analitica
- - '

() Procedure di Servizio

i

=l

— Descrizione
Spazio richiesto: 269, 3ME

vederne a descrizione,

Fosizionare i| puntatare del mouse sul componente per

Sistema dinstallazione Zucchetti 5., &,

< Indietro I Banti = I

annulla

Fig. 6.5 — Seconda Videata Nuova Installazione
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Premendo “Avanti” & necessario indicare la directory dove si vuole installare la procedura.

| ﬁlnstallaziune di adhoc Windows 9.2 9 =]

a Scelta della cartella di installazione
&5 aceqliere la cartella nella quale installare adhoc Windows 9,2,

Queska procedura installerd adhoc Windaws 9.2 nella cartella sequente, Per installare in una
cartella diversa, selezionare Sfoqlia e sceglierne un'altra, Per avviare linstallazione,
selezionare Installa.

Cartella di destinazione

| chadvisuall Sfoglia. .. |

Spazin richiesto: 269, 3ME
Spazin disponibile: 8,558

| Sistema dinstallazione Zucchett 5., &,
| < Indiekro I Installa I annulla
[

Fig. 6.6 - Terza videata Nuova Installazione

Premere il bottone “Installa” per far partire la procedura di istallazione.
Premere il bottone “Annulla” per uscire dalla procedura di installazione
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A installazione completata, appare la videata sotto riportata.

Elnstallaziune di adhoc Windows 9.2

A% AR

Completata

Installazione completata
L'installazione & stata completata con successo,

I ]

Saltata: menuarch,def
Saltata: menucoge, def
Saltako: menueur, def
Saltato: menugeye,def
Saltako: menumaga.def

Saltata: logo,brp
Cartella di destinazione:
Cartella di destinazione:
Cartella di destinazione:
Cartella di destinazione:
Completata

Fig. 6.7 - Quarta videata Nuova Installazione

Premere Avanti e poi Fine per chiudere il programma di installazione.

Fig. 6.8 —Quinta videata Nuova Installazione

Sistema dinstallazione Zucchetti 5.p. &,

Cartella di destinazione: ciadvisuallusrrepixss

c:hadvisual
c:hadvisual
chadvisual
chadvisual

4

&Installaziune di adhoc Windows 9.2

= Indietro I Aeanti = I

anrlla |

I ] [

Completamento dell'installazione di
adhoc Windows 9.2

adhoc Windaws 9.2 & staka inskallako sul voskro computer,

Sceqliere Fine per chiudere il programma di installazione.

= Indigtro I Fine I

Annulla
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Ricordiamo che nel caso in cui si debba effettuare un’installazione solo del modulo base
(Contabilita, Magazzino e Vendite), non si deve selezionare nessun modulo aggiuntivo presente
nella lista proposta, in quanto il modulo base viene installato dalla procedura di default.

Inoltre consigliamo di installare sempre le Procedure di Servizio in quanto sono delle utility
aggiuntive che permettono di risolvere errori materiali, commessi dagli utenti, durante l'utilizzo
della procedura.

Per poter utilizzare Ad Hoc su le postazioni client, &€ necessario procedere ad installare le DLL e
OCX (sul client) e successivamente bisogna creare licona di collegamento all'installazione
presente sul server.

Per un corretto funzionamento, si consiglia di mappare come unita di rete il server o quantomeno
la cartella Advisual.

Supponiamo che il server sia mappato con la lettera “F”, nellicona di collegamento creata
bisogna specificare quanto segue:

Riga di comando F:\advisual\bin\adfwin32.exe
Directory di lavoro F:\advisual

Per le Procedure di Servizio il collegamento é il seguente:

Riga di comando F:\advisual\bin\adfwin32.exe “PROCEDURE DI SERVIZIO”
Directory di lavoro F:\advisual
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=] UPGRADE DI UNA PRECEDENTE VERSIONE

Questa operazione serve per convertire gli archivi della procedura alle modifiche effettuate ai
tracciati records, nel corso della stesura di una nuova release.

Deve seguire [linstallazione del modulo base in modalita aggiornamento e precedere
l'installazione dei moduli aggiuntivi.

La procedura si occupa di convertire gli archivi alle modifiche effettuate nella nuova release.

Si raccomanda di consultare le apposite note di passaggio da una release all'altra.

In particolare nel caso di passaggio alla rel. 2.3/2.3a vedere attentamente le note di utilizzo di
guesta release e le variazioni ad essa apportate per risolvere la problematica Euro ed anno 2000.
Lupgrade alla 2.3, 2.3 a, 3.0,4.0, 5.0, 6.0, 7.0 e 8.0, 8.1, 8.2, 9.0,9.1 e 9.2 pud avvenire solo
dalla rel. 2.2a o successive.

— Passaggio dalla versione dB alla versione Fox

Caso 1

Premettiamo che occorre sempre utilizzare il disco upgrading fox della stessa release della
versione fox a cui convertire gli archivi dB.

Il passaggio si differenzia a seconda che la versione dB sia precedente o seguente alla versione
2.0. Nel primo caso risulta piu semplice per la mancanza di archivi con campi memo.

1) versione Db di Release precedente alla 2.0

2) versione Db di Release uguale o seguente alla 2.0

Vediamo come procedere in entrambe i casi:

a) installare nel solito computer dove é stata installata la versione db la versione Fox come
nuova installazione (la directory di installazione deve essere diversa da quella gia presente per la
versione db).

NB: Installare solo il modulo base anche nel caso siano presenti moduli aggiuntivi

b) Creare in questa installazione nuove aziende con codice uguale a quello delle aziende
utilizzate nella versione clipper.

copiare, dalla directory di installazione db, I'archivio tabelle.dbf e tutti i file con estensione dbf
delle sottodirectory azienda, nella directory di installazione della versione fox.

Esempio:

c:\adhocdb\tabelle.dbf
— XXX sottodirectory azienda XXX
—> 001 sottodirectory azienda 001
- AAA sottodirectory azienda AAA

6—20
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c) Cancellare dall'archivio tabelle.dbf le definizione dei seguenti file non presenti nella versione
fox:

cp__help cp__heww cp__husr cp__huww cphindex

Questa operazione puo essere seguita utilizzando DBU, dbase, APPL, Foxpro...

d) Dalla directory di installazione fox cancellare il file tabelle.cdx e tutti i CDX delle sottodirectory
azienda di Ad Hoc.

e)Fare una ricostruzione indici per tutte le aziende installate rispondendo ignorando eventuali
messaggi di errore.

f) Eseguire, attraverso il disco upgrading Fox, la procedura ad_conv che permette di riallinere le
strutture degli archivi db a quelle fox.
NB: Se ¢ installato il modulo POS, l'upgrading va eseguito col disco UPGRADING del POS.

h)Eseguire infine l'installazione di tutti i moduli aggiuntivi presenti nella versione Clipper.
I)Eseguire una ricostruzione indici completa

a) installare nel solito computer dove € stata installata la versione db la versione Fox come
nuova installazione (la directory di installazione deve essere diversa da quella gia presente per la
versione db).

Creare in questa installazione nuove aziende con codice uguale a quello delle aziende utilizzate
nella versione clipper.

b) copiare, dalla directory di installazione db, I'archivio tabelle.dbf e tutti i file con estensione dbf
e dbt delle sottodirectory azienda, nella directory di installazione della versione fox.
esempio:

c:\adhocdb\tabelle.dbf

—> XXX sottodirectory azienda XXX
— 001 sottodirectory azienda 001
— AAA sottodirectory azienda AAA

¢) cancellare dall'archivio tabelle.dbf le definizione dei seguenti file non presenti nella versione
fox:

cp__heww cp__husr cp__huww cphindex
Questa operazione pud essere seguita utilizzando DBU, dbase, APPL, Foxpro...

d) Dalla directory di installazione fox cancellare il file tabelle.cdx e tutti i CDX e FPT delle
sottodirectory azienda di Ad Hoc (per gli FPT cancellare solo quelli per i quali esiste il file con
estensione DBT corrispondente).

e) Eseguire, attraverso il disco upgrading Fox, la procedura ad_conv che permette di riallinere le
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strutture degli archivi db a quelle fox

NB: Se ¢ installato il modulo POS, l'upgrading va eseguito col disco UPGRADING del POS.

NB: la conversione degli archivi contenenti campi memo avviene solo se nel
passaggio della rel. db alla rel. fox sono stati variati i tracciati records di questi
archivi altrimenti occorre aggiungere un campo fittizio in tutti gli archivi con campi
memo della versione fox.

g) Eseguire I'installazione di eventuali moduli aggiuntivi presenti nell'installazione Clipper.

h) Lanciare Ad Hoc e fare una ricostruzione indici per tutte le aziende installate.

— Passaggio dalla versione Fox alla versione Visual

+ la versione Visual e la versione fox pro 2.6 non possono coesistere nella stessa installazione,
guesto significa che non possiamo creare installazioni miste (postazione con versione visual
e postazione con versione fox pro 2.6) che condividono gli stessi archivi.

+ la versione Visual inoltre & installabile solo su pc con sistemi operativi a 32 bit mentre la fox
pro 2.6 puo essere installata sia su piattaforme a 16 bit che su quelle a 32 bit.

+ La versione Visual puo essere installata su client di tipo:
Windows Vista
Windows Seven
Windows 8

Allineare la versione fox alla release 2.2 o successive, per questa procedura vedere il paragrafo
relativo all'upgrading della versione fox.

1) Installare la versione Visual 2.2 o successive come nuova installazione in una directory
differente rispetto a quella nella quale € installata la versione fox.

2) Creare nuove aziende con lo stesso codice con cui sono utilizzate nella versione fox.

3) Copiare, dalla directory dove é installata la versione fox a quella dove € installata la versione
visual, i seguenti archivi presenti nella directory principale di installazione di Ad Hoc,

tabelle.dbf tabelle.cdx
rep_ded.dbf rep_ded.cdx
acc_essi.dbf acc_essi.cdx
cp__memo.dbf cp___memao.cdx
ute_nti.dbf ute_nti.cdx
azi_ende.dbf azi_ende.cdx
azi_ende.fpt

e tutti gli archivi contenuti nelle sottodirectory delle varie aziende.
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Sl ATTIVAZIONE PROCEDURA

&

La seguente videata fa riferimento all’Attivazione Procedura.
| dati presenti in questa videata vengono letti in automatico dalla licenza che deve fornire la ditta
installatrice.

EE|ATTIVAZIONE PROCEDURA / Varia M=l B3

_Dati Installatore
Ragione Sociale: |ZUCCHE'I‘I'I SPA

Partita WA | 04171290157

Email: [
_Dati Cliente

Fagione Sociale: |ZUCCHETI’I SPA
Farita A (041718901457
Indirizzo: |CENTHD BILCWA FILARDA

__Dati Installazione | Prodotto
Litenti Abilitati: a {1 =Installazione Monoutente)

Mumero Release: (9.0

Matricala Prodatta: (POOO000O001
Aziende = =
% ﬂ'ruhdulil = Prodotti

F10 ESC
\/uk | I}::.I'jcil

Fig. 6.9 — Attivazione Procedura

Se la licenza é errata il programma diventa un dimostrativo limitandone cosi l'uso. La
limitazione non riguarda le funzionalita ma la quantita degli archivi che é possibile caricare.

Analizziamo in dettaglio i vari bottoni disponibili nella videata.

M Aziende

Eé Aziende

- Ragione Sociale;
- Partita lva;

- Codice Fiscale;

- Codice I1SO0.

Tramite questo bottone é possibile visualizzare le aziende presenti nella licenza inserita nella
procedura.
Come visibile nella figura seguente per ogni azienda viene visualizzato:
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EN AZIENDE =T 3
Ragione Sociale Partita VA Codice Fiscale 150
AZIERDA D01 IT 1]
AZIEMDA DI PROWA IT kd
ROSSIMARIO & . SHC 1234567384900 1234567584900 IT
3]
¥

FPrermenda il bottone ‘Agg.Azien' si aggiornana i dati dell'azienda
nella guale si @ posizionati, con i dati selezionati nello zoom.

Fer aggiornare pitl aziende con i dati selezionati, premere ‘Bziende’

Agg.Aeien

EI=E

Eé Lziende |

Fig. 6.10 — Contenuto bottone Aziende

All'interno di questa videata, sono presenti altri due bottoni.

Come riportato nella legenda posta in fondo alla videata, con il bottone
aggiornano i dati dell'azienda sulla quale si & posizionati con i dati

dell’azienda che é stata selezionata nello zoom.

Aag.~eien

==

L'azienda selezionata nello zoom viene marcata con una spunta sull'ultima colonna.

Vedi figura seguente.

EX AZIENDE = B
Ragione Sociale Partita Vi Codice Fiscale 150
AZIEMDA 001 IT %]
AZIEMDA DI PROWA IT i
ROSSI MARID & C, SMC 12345678900 12345678900 IT v
0
¥
i Aziend
Frermendo il bottone ‘Agg.Azien' si aggiornano i dati dell'azienda %g:-% | &z'en : |
nella gquale si & posizionati, con i dati selezionati nello zoom.

Fer aggiornare pil aziende con | dati selezionati, premere ‘Aziende’

Fig. 6.11 — Selezione Azienda da aggiornare
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Nel caso in cui, invece, si vogliono aggiornare contemporaneamente i dati di piu aziende, e
necessario premere il bottone. Ea Aziende

Si selezionano le aziende che si vogliono aggiornare (che verranno marcate con una spunta
come visibile nella figura sotto), e si preme il bottone Pag.feien

E={E

Allinterno di questo bottone vengono visualizzate tutte le aziende presenti nellinstallazione
anche se non presenti nella licenza inserita.

Quelle che verranno visualizzate in rosso sono quelle che entreranno in dimostrativo.

Un esempio pratico € il caso di un'azienda presente nell'installazione con dei dati diversi da quelli
delle aziende presenti nella licenza.

EA SELEZIONE AZIENDE _ O] ]
001 [AZIEMDA D01 < [
SNC |ROSSIMARID & C. SNC v id

WEC |AZIEMDAVEC
FAA |AZIEMDA DI PROVA

[«]#]

Drati di riferimenta con i quali verranno aggiormate le aziende selezionate

Rag. Sociale: |ROSSI MARIO & C. SMNC

Partita IvA:  [12345673900

Cod. Fiscale: (12345675900

Chiave 1 e

Fig. 6.12 — Contenuto bottone Aziende

Ora analizziamo in dettaglio gli altri due bottoni presenti nella videata principale dell’Attivazione
Procedura.

Y Moduli

é Se si accede in questo bottone é possibile visualizzare I'elenco dei moduli, librerie e
r*"'E"ﬂ'-'"l verticalizzazioni disponibili.
Come visibile nella figura seguente, i moduli presenti nella licenza vengono impostati a “Si”

sotto la colonna “Licenza”.

I moduli presenti in licenza, vengono abilitati di default.

Tuttavia 'operatore puo decidere di disabilitarli.

Puo anche abilitare moduli che non sono presenti in licenza.

Questi moduli vengono visualizzati in rosso.

Ovviamente in quest’ultimo caso la procedura entrera in dimostrativo.

Le librerie non vengono abilitate di default.
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i Moduli / Varia

| | tdodulo Tipo Descrizione Abilitato Licenza |
| 1 |coce Standard ~[|{[Cantatilita ]m E] = %]
[ 2 mAGA Standard = |||Magazzino i -[s ="
| 3I|GEVE Standare - Nendite s ﬂ i ﬂ
| 4]orDI Stancard - [ [ordini Mo = -
| 5[piBA Standard ~|||Distinta Base =i B E |
|  Bs0LL Shandard ~[|[5ollecit =i «|[ = -
|  7|cESP Standard - [ [armmortamenti 5 b ERE
| glpanc Standard -[[[conti Carrent 5 «[[=i -
| 8JRICL Stancard + [ [nalisi di Bilancio 5 b EEE
| 10]ePos Stancard +|[[estione Punta Vendita 5 = -
| 11 ]5TAT Standard ~||[Statistiche = == =l
| 12I|'|N0RD Standard +||[\ard Processar o = . =
| 13[RITE Standard - |[[Ritenuta di Acconto 5 b ERE
| 14]saLD Standard +|[[incassi e Pagament; = = =
| 15I|TRAS Standard - [ irport Primanata a1 b E -
| 18]cTes Standard [ [2natisi ¢i Bilancio e Flussi a1 - [ #ia =
| 17 PROD Shandard ~||[Produzione Mo e =
| 18]coaN Shandard ~||[=ontabilita Analitica =i «|[ = -
| 20]PREV Standard « || [Preventivi i - [ = -
[ 21:|E}<F'O tandard ~ [[[Export Primanota o s =
| 22I|GEIru1 Libreria - || [Gestione iImmagini e b E |
| 24]cawny Standard +|[[contanilits Avacati e Motai e - [ #ia =
| 25 [REMO Shandard ~ || [Mapazino Remoto =i HE |
| 2B |LEMC Stancard +|[[Trasferimento Studia 5 -l [
| 27 TRAx Libreria ~| |Communication Framework Ao == ~ [+

Fig. 6.13 - Contenuto bottone Moduli

“M Prodotti

+ — o€ si accede in questo bottone e possibile visualizzare i prodotti presenti nella licenza inserita
Frodotti | nella procedura.

' Prodotto Descrizione Prodotto Tipo Prodotto
JESAMMOD CESPITI Prodotto ﬂ
SANE ANALISI DI BILAMNCIO Prodotta i
1 'EI'\ISEIASE BASE (COMNTABILITA', MAGAZZING E VENDITE) Prodotto )
ST OAN COMTABILITA ARALITICA Prodotto
| ENSCOCO CONTI CORRENTI Prodotta )
i WEDIBA DISTINTA BASE Prodotto
| E:"JSE}{PR EXPORT PRIMANOTA, Prodotto )
| WSIMPR IMPORT PRIMAMOTA Prodotto
| ENSINF'A INCASS! E PAGAMEMTI Prodotto )
WSMARE MAGAZZING REMOTO Prodotta
WEORD ORDINI CLIENTIWFORMNITORI Prodotto )
CWSPOS P.0.5 Prodotta
‘EI'\ISPREV PREVEMTIVI Prodotta )
WSRIAC RITEMUTE DACCONTO Prodotto ¥
| ENSSOLL SOLLECITI Prodotta . 5
e

Fig. 6.14 — Contenuto bottone Prodotti
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ELENCO AZIENDE GESTITE

Con questa utility & possibile generare un file contenente l'elenco delle aziende attive
sull'installazione rendendo piu agevole il passaggio di informazioni tra l'installazione preesistente
e una nuova release.

Il file generato, infatti, se inviato al rivenditore di riferimento, potra essere utilizzato per calcolare
la nuova chiave di attivazione evitandogli il caricamento dell’elenco delle aziende gestite.

P EXPORT AZIENDE P A |

M |AZIENDA R
T [ASIEMDA N
MNUD [AZIEMDA MLIO v
LA [AZIENDA ILA v

[+]»]

[«]¢]

Rag. Sociale: RZIENDA YYY

Partita v | H
[]

od. Fiscale: | .

Chiave 1 I

Fig. 6.15 — Export Aziende

Come visibile nella figura sopra riportata, per ogni azienda presente nella procedura, vengono
visualizzate la ragione sociale, la Partita Iva e il Codice Fiscale.
Le aziende sono ordinate per codice fiscale e partita Iva.

Le aziende prive di codice fiscale e partita Iva sono evidenziate in rosso perché non possono
essere selezionate e quindi esportate.
In caso di selezione, infatti, 'utente viene avvisato con il seguente messaggio:

ad hoc Windows E3 |

! E Selezione non ammessa, azienda priva di cod fizcale e partita iva
L]

ak.

Fig. 6.16 - — Messaggio azienda priva di codice fiscale e partita Iva
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Analizziamo in dettaglio il contenuto del bottone l l
]

File

N

Accedendo in questo bottone €& possibile indicare il nome del file txt contente I'elenco delle
aziende da esportare e il percorso dove deve essere salvato.

B2|EXPORT FILE AZIENDE / Varia P B |

: F10 ESC
) Ok x E=ci
E-rnail

AR CoADMISALERP AFIE TAT

Fig. 6.17 — Export file aziende

E’ possibile inoltre creare una e-mail con allegato il file txt contente l'elenco delle aziende da
esportare.
Tutto cio é possibile accedendo nel bottone

Nel caso fossero presenti due o piu aziende con lo stesso codice fiscale e partita Iva, la
procedura si comporta nel seguente modo:
¢ nella selezione automatica la procedura flegga l'ultima azienda della lista:
e in caso di selezione manuale di due o piu aziende, la procedura awvisa l'utente con il
seguente messaggio bloccante:

ad hoc Windows |

! 'l_., Selezione non ammessa, non & possibile ezportare aziende che hanno la stezza partita iva & codice fizcale
L

Ok

Fig. 6.18 - Messaggio aziende stesso codice fiscale e partita Iva

Nel caso fossero presenti aziende caratterizzate da ragione sociale, partita lva e codice fiscale
con caratteri non consentiti (ad esempio lettere accentate), la procedura si comporta nel
seguente modo:
+ nella selezione automatica la procedura non flegga tali aziende;
+ in caso di selezione manuale, la procedura avvisa l'utente con il seguente messaggio
bloccante:
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ad hoc Windows [ x|

] Selezione non ammesza, non & pozzibile inzenne nel dati azienda ragione sociale, partita iva e codice fizcale che
L3 cohtengono caratten zpecialies. lettere accentate]

Fig. 6.19 — Messaggio caratteri non consentiti

Di seguito riportiamo i caratteri ammessi:

I"#$%&\\()*+,./0123456789:;<=>?@abcdefghijklmnopgrstuvwxyz[]™_ "\'{|}~*
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
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CONFIGURAZIONE INSTALLAZIONE

Ogni postazione deve essere definita all'interno dei parametri d’ installazione.
La scelta Configurazione Installazione del menu Utility permette di gestire le variabili di
enviroment (i ADHOC, i WORKSTN, ...), i temporanei in locale ed gli fxp (programmi) in locale.

| CONFIGURAZIONE INSTALLAZIONE / Varia HEIE

Mome Computer: |ILARIA
Cartella Installazione: |C:ADVISUAL
Cartella TMP Utente: |CAADYISUALIUSRTMP
File Configurazione: |C:ADYISUALMDHOC NI
Fath ricerca prograrmmi: |C:L&.DVISUALIEIIN1...

-Variahili di Configurazione Postazione

ADHOC: (01
WORKSTH: INI
AHBAR: Modulo P05 0
MODORD: iModula Crdini) o

Fig. 6.20 — Configurazione Installazione

gJModilica File di configurazione installazione [ADHOC_INI]

[ILARIA] =
ADHOC=81

;WORKSTH=99
+AHBAR=BCODER

:HODODRD=5
;LOCALTHPDIR=C:\AHLOCAL
;LOCALFXPDIR=C:\FSPLOCAL

[DIEGD]

ADHOGC=82

;WORKSTN=99
;AHBAR=BCODER

;MODORD=S

;LOCALTHPDIR=C :\AHLDCAL
;LOCALFXPDIR=C:\FXPLOCAL

[CORSO]
ADHOC=83

i o
Fig. 6.21 —Bottone INI

Come visibile nella figura precedente, il bottone INI contiene:

[NOME_COMPUTER]

ADHOC=nn (sostituisce SET ADHOC=??=)
WORKSTN=nn (sostituisce SET WORKSTN=??)
MORORD=x (sostituisce SET MODORD="?)

MODPRE=x (sostituisce SET MODPRE="?)
AHBAR=XXXXXX (sostituisce SET AHBAR=?7?77??
LOCALTMPDIR=xxxx (indica il percorso locale per tmp utente)
LOCALFXPDIR=xxx (indica il percorso locale per gli fxp utente)

6—30 NOTE DI INSTALLAZIONE



AD HOC WINDOWS - PRIMI PASSI

Ogni postazioni di lavoro deve avere impostata la variazione ADHOC con un valore diverso.
Esempio:

Server ADHOC=01
workstation 1 ADHOC=02
workstation 2 ADHOC=03

Questo parametro serve a distinguere una postazione di lavoro da un’altra e ad associare ad essa
un profilo: azienda, utente e tipo di copie con cui ha lavorato l'ultima volta la postazione.
Si raccomanda di impostare questa variabile con molta cura.
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INSTALLAZIONE FAST/KIT PATCH

A partire dalla rel. 6.0, la distribuzione degli aggiornamenti di Ad Hoc Windows e stata
uniformata a quella degli altri gestionali (Ad Hoc Revolution e Ad Hoc Enterprise).
E’ stato quindi introdotto il concetto di Fast Patch e Kit Patch.

Le Fast Patch sono aggiornamenti che vengono rilasciati per risolvere una problematica
(anomalia) o per rendere disponibile una nuova funzionalitd (miglioria) non strutturale sulla
release di riferimento.

Il Kit Patch, invece, € un riepilogo di tutti gli aggiornamenti che sono gia stati pubblicati.
Puo essere di due tipi:

- Kit Patch Riepilogativo;

- Kit Patch Differenziale.

Un Kit Patch Riepilogativo € l'insieme di tutti gli aggiornamenti che sono stati pubblicati dalla data
di uscita della release fino alla data di riferimento del Kit Patch.

Ad esempio il Kit Patch Riepilogativo al 31/03/2012 conterra tutti gli aggiornamenti pubblicati
sino alla data del 31/03/2012.

Un Kit Patch Differenziale, invece, contiene i soli aggiornamenti pubblicati in un periodo di
riferimento (ad esempio un mese).

Sia le Fast Pach che i Kit Patch, sono zip che dopo essere stati salvati e compattati in una cartella
d’appoggio, vengono installate tramite I'utility “Installazione Fast/Kit Patch”
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Litility
arelka Azienda

Configurazione Stampe
Tabella Stampanti
Tabella Codici Stampa

Salvataggio Archivi
Ripristing Archivi
Ricostruzione Indici
Caompattazions Archivi
Riparazione Archivi

Erogrammi di Lkiliky:

Attivazione Procedura

PRIMI

Creazione Muova Azienda
Cancellazione Azienda

Lkembi Btkivi
Impostazioni Ubente
Ricoskruzione Temporane

Calcolatrice
Agenda

Armnrninistrazions Sisterna

Manutenzions Lkenti

Politiche di Sicurezza

Manukenzione Sistema

Impostazione Stampe

Impostazione Procedure Esterne

Gestione Imrmagini

Servizi Postalilke

Servizi WE g

Configurazione Installazione

Installazione Faskfkik Patch
Elenco Pakch Installate
onyersioni

Fig. 6.22 —Menu Installazione Service Pack

PASSI

Come mostrato nella figura seguente, € necessario selezionare la cartella contente la fast patch o

il kit patch e premere il tasto INSTALLA.

EINETHLLAZIDNE FAST/KIT PATCH / ¥aria

FPermette di installare e Fast-Patch e e Kit-Fatch. Selezionare 1a
cartella contenente le Fastikit Patch e premere IMSTALLA

SELEZICOMNA |

- Ezeguire un copia dell'installazione, da ripristinare
in caso sorgessero dei praklemi.

-Cartella
CAFASTPACH!

-Frima di installare e consigliato di:

- Mon installare la Fastikit Patch se esistono dei pro-
grammi personalizzati. Contattate il Ws rivenditore.

IMSTALLA |

F10 3208
Ok | x&cil

oA

Fig. 6.23 — Installazione Sercvice Pack

NOTE DI

INSTALLAZIONE
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Al termine dell'installazione, seguire le indicazioni che vengono proposte ( in alcuni casi, infatti,
viene chiesto di lanciate il comando UPDATE:BAT presente nella cartella UPGRADE
dell'installazione, oppure di importare delle nuove stampe dal menu Impostazione Stampe).

Allentrata in Ad Hoc:
+ riconfermare la maschera di Attivazione Procedura per reimpostare correttamente le voci di
menu;
+ Eseguire una ricostruzione temporanei;
+ Eseguire una ricostruzione indici.

Se durante l'installazione della fast patch o kit patch appare il messaggio “INVALID PATH OR
FILE NAME”, accertarsi che il la fast patch o il kit patch sia stato scompattato in un percorso il piu
lineare possibile

E’ consigliabile, ad esempio, crearsi sul disco fisso una cartella di appoggio e rinominarla o con
sole lettere o con soli numeri.

Un'altra causa potrebbe derivare dalle proprieta dellicona del COMMAND.COM nella quale e
impostata una directory di lavoro predefinita.

I COMMAND.COM viene utilizzato per scompattare in finestra DOS il Service Pack.

La soluzione é quella di verificare da DOS, tramite il comando SET, quale COMMAND.COM viene
utilizzato, dalla gestione risorse accedere alle proprieta del file e nel Tag "Programma" cancellare
la directory di lavoro.

6 —34

NOTE DI INSTALLAZIONE



AD HOC WINDOWS - PRIMI PASSI

ELENCO PATCH INSTALLATE

Nella videata visibile nella figura seguente, & possibile visualizzare e stampare I'elenco delle Fast
Patch installate.

Questa videata e accessibile accedendo in Utility-> Programmi di Utility-=Amministrazione
Sistema->Elenco Patch Installate.

ENELENCO PATCH INSTALLATE !EI
Fatch Descrizione Data Inst. Codice
Qoonaooont | Implementazioni in AHW per passandio dati a FATEL 05-04-2016 |81-mM25349 E
0000000002 Contabilizzazione fatture 05-04-2016 |91-M2541 ki
0000000003 Impaort listini metel 16-12-2015 |91-M2542
0000000004 | Lettura dati su wvarie gestioni con Penne oftiche 16-12-2015  |91-E3703
10000000045 Elahorazione dati per Fatel 05-04-2016 [91-mM2545
0000000006 | Registri iva - Contabiliz. fatture- Stampe clignti 05-04-2016 |91-E3T1T
0000000007 | Comunicazione Dichiarazioni Intento Emesse 05-04-2016 |91-M2565
0000000008 | Gestione Split Payment 05-04-2016 |91-M2568
Q000000008 Comunicazione delle dichiarazioni di int. emesse - 05-04-2016 [91-M2536 T+
Q00000001 0| Stampa modello comunicazione dichiarazioni di inte 05-04-2016 [91-mM2593 E

| -

Fig. 6.24 — Elenco Fast patch installate
Analizziamo in dettaglio i campi disponibili.

Num. Patch

Numero progressivo della Fast Patch

Descrizione
Descrizione della Fast Patch

Data Inst.
Data di installazione della Fast Patch

Codice

Rel.di riferimento e numero dellAnomalia/Miglioria a cui si riferisce la Fast Patch.

“f Stampa

Eﬁ Con questo bottone € possibile stampare I'elenco delle Fast Patch Installate

=4
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STAMPA ELENCO PATCH INSTALLATE ZUCCHETTI SPA -SEDE AULLA -

Patch Descrizione Data Inst. Codice
ooooooo0m Implementazioni in AHW per passaggio dati a FATEL 0504-2016 H1-m25349
ooonooonoz Contahilizzazione fatture 0504-2016 91-M2541
0oo0ooo0o: Import listini metel 16-12-2015 H1-m2542
qooooaoong Lettura dati su varie gestioni con Penne ottiche 16812-2015 91-E3703
0oo0oo00os Elaborazione dati per F atel 0504-2016 H1-m2545
0000000006 Registri iva - Cortabiliz. fatture- Starmpe clienti 05-04-2016 91-E3717
0ooooaooor Comunicazione Dichiarazioni Intento Emesse 0504-2016 §1-ni 2565
0oo0oo000s Gestione Split Payment 0504-2016 81-m 2568
0oo0ooo0og Comunicazione delle dichiarazioni diint. emesse - 0504-2016 91-M2586
0ooooooo1o Starmpa modello comunicazione dichiarazioni di inte 0504-2016 91-m2593
oooooaoat Contabilizzaz. documenti Split Payment ed Elaboraz 0%04-2016 81-h 2603
oooooaootz Generazione file spesometro 2012 16812-2015 91-E3T4H1
0oo0ooo013 Contahilizzazione fatture split payment - no gesti 0504-2016 H1-E3746
ooonooon14 Black list : inserimento periodicitd annuale 1612-20145 91-M2638
ooonooonta Semplificazione dei modeli Irtrastat senvizi 16812-2014 91-h 2634
0000000016 Allinementa a wer, 06.31.00 di CONTB x Split payme 0504-2016 H1-m 2646
oooooooo1T Dichiarazioni di intento emesse intestate a dogana 0504-2016 91-M 2645
oooooooots Documenti di vendita intestati a Enti Pubhblici Spl 0504-2016 91-M2B58
oooooaoota Contabilizzazione documenti Split Payment 0%04-2016 91-E37T2
oooooaoozo File tit RID per conversione xml con programma CBI 16812-2015 81-h 2660
0oooooo0 Elaborazione Dati F atel 0504-2016 H1-M 26RS

Fig. 6.25— Stampa Elenco Fast Patch Installate
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7 Utilita di Sistema

FILE CPFSTART.CNF
LOGO AZIENDA
CONFIGURAZIONE POSTA ELETTRONICA E FAX

WIN NT TERMINAL SERVER + METAFRAME
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FILE CPFSTART.CNF

All'interno di questo file Ascii € possibile inserire le dichiarazioni di alcune variabili pubbliche.

Questo file viene sempre eseguito al lancio della procedura; vediamo di seguito il significato delle
variabili.

* Screen Picture — Impostare un sfondo

_screen.picture="bmp\sfondo.bmp"

La variabile/oggetto di sistema _screen cosi inizializzata imposta come sfondo visualizzato in
adhoc il file sfondo.bmp

* g_PERSTITLEL1/ g_PERSTITLE2 — Parametrizzare il nome della release
dell'installazione

Variabile per aggiungere descrizione davanti al titolo della procedura
public g_PERSTITLE1
g_PERSTITLE1 = "DESCRIZIONE"

Variabile per aggiungere descrizione dietro al titolo della procedura
public g_PERSTITLE2
g_PERSTITLE2 = "DESCRIZIONE"

Per una descrizione dettagliata del file CPFSTART.CNF si rimanda alla consultazione de/
Manuale Ambiente ar Sviluppo
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SPOOLING

Dalla release 3.0 & stato inclusa I'utility spooling.exe (32 bit) che rende piu affidabile il processo
di stampa sotto Windows e riduce i tempi di latenza sfruttando il sistema di stampa in
background di Windows.

E’ quindi necessario l'utilizzo di questa utility per evitare errori nellinvio dati alla stampante e
problemi nel caso la stampante sia in stato di non pronta.

Premessa:

Ad Hoc utilizza i comandi di Escape (IBM-EPSON-PCL) come fosse un'applicazione Dos tramite
apertura diretta del device LPTn.

Le modalita di stampa che possono essere utilizzate in Adhoc sono le seguenti:

Stampa tramite device \LPT1 con routine SPOOLING
Stampa tramite device \LPT1 senza routine SPOOLING
Stampa tramite device \DIALOG

Stampa tramite selezione device Grafica anziché Solo Testo

Stampa tramite device \LPTn con routine SPOOLING

In questo modo il contenuto della stampa viene prima indirizzata su file (STNT/70d0.TXT) e poi in
background indirizzata su LPTn, liberando I'applicazione per altre operazioni.

Se vi sono piu stampanti collegate alla stessa porta apparira la maschera di selezione stampante
tipica di Windows.

Stampa tramite device \LPTn senza routine SPOOLING

Questo metodo si ottiene cancellando o rinominando il file SPOOLING.EXE dalla directory BIN di
adhoc, il contenuto della stampa viene prima indirizzata su file (STNTn0do.TXT) e poi in
background indirizzata su LPTn con il comando Dos COPY <nomefile> TO LPTn /B.

Stampa tramite device \DIALOG

Il contenuto della stampa viene prima indirizzata su file (STNTn0do.TXT) e poi in background
indirizzata su LPTn, liberando I'applicazione per altre operazioni.

In questo caso viene visualizzata sempre la finestra tipica di Windows per la selezione della
stampante.

Questo metodo consente di definire i codici di controllo per la stampante una sola volta anche se
essa é utilizzata da altri utenti con un device diverso per ciascuno, in quanto la scelta della porta
LPT viene eseguita direttamente dal software di rete utilizzato.
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NOTA BENE:
Lutility spooling.exe permette inoltre di stampare in multi-copia qualsiasi stampa. Il numero di
copie pud essere specificato nella dialog di Windows, se € stato utilizzato \DIALOG, oppure

direttamente nella nella tabella Configurazione stampe.

Per eseguire una stampa in modalita Solo testo é necessario che la stampante supporti la
@ moadalita DOS, quindi se la stampante non funziona in questa modalita sara necessario
impostare in Ad hoc una stampante Generica Grafica

E’ possibile inoltre inserire nel device di stampa della tabella stampanti di Ad Hoc Windows, il
nome fisico della stampante ( Impostazioni --> Stampanti)
E' utilizzabile a condizione che:
¢+ sia specificato nel campo device un nome stampante che inizia per COM o LPT (Es:
\LPTEpson LQ o \COMIBM Pro)
+ sia presente nell'ambiente Windows, la stampante specificata nel device di stampa con
nome del tipo LPTEpson LQ; COMIBM Pro.
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In Ad Hoc é possibile personalizzare le stampe inserendovi il logo aziendale.
A questo scopo & necessario creare un'immagine bitmap (.BMP), nominarla come logo.bmp e
copiarla in una cartella alla quale é stato attribuito lo stesso codice dell'azienda creata in Ad Hoc
(ad esempio 001 se si sta lavorando sull'azienda 001) sotto la directory USRREP.

PASSI

Negli archivi Demo forniti con il CD d'installazione ad esempio, esiste un codice azienda XXX,
quindi é stata creata un'immagine bitmap nominata logo.bmp e salvata all'interno di una cartella
Nominata XXX sotto la directory USRREP:

C:\Advisual\Usrrep\xxx\LOGO.bmp

le  Modfica “isualizza

Breferiti

&= Usmep [_ [0
Fi

Wai

24,/09/02 16.09

@ mergeye. def

@ merurmnaga. def

a rerzoll. def

N

@ gzardzcd. gy
@ gQzardsca. qry
a gQzardsclgrny

@ gzarzat].qr
@ gzarshil.qry

a gzarslil. gy

- > | ¥ ) | X 7
Indigtro ™ Asanti Live!h:u T aglia Copia Incolla Annulla Elimina Proprieta
FLpErione
Indirizza |3 C:A40:p24USRREP j
[=:I Tam a LIEMTEp.ENp a gzardzclagr a gzarzpal.q
B [ e @ gzar_sin.gry @ gzardzcL. g a gzarzpad. gy
@ adhrep brop @ gzardzla.qmy @ gzardzec.qy @ gzarzpcl.qry
U srre p @ ivamu:udp'l .brmp @ gzardsTu.gry @ gzardsfl.qgry @ gzarsnl .u.:|r_l,l
@ ivamodpe. bmp a gzardshl. gy a gzardsfe.qry 9 gzcadzbigoye
@ [ogo.brp @ gzardzha. gy a gzardsfa.gry a gacadzhm.gry
XHK @ menuarch. def @ gzardzcl.qmy @ gzardzfd. g @ gacadzc].gry
Cartella di file @ menucoge, def @ gzardzcs. gy @ gzardzpi.gry @ QEcadeoc. gy
Modificatn: @ menUeuny, def @ gzardzcd.qy @ gzardzps.qmy a gacadeog. gy

@ gacadsed.qry
@ gzcadzma.qy
9 gzcadzpo. gy

|_§‘ Rizorze del computer

il
/

Fig. 7.1 —Esempio di cartella contenente il logo da utilizzare per le stampe

Tutte le stampe in cui il logo aziendale si € ritenuto significativo, come ad esempio le stampe

documenti, sono gia predisposte per contenere tale logo.
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T T ZUCCHETTI 8.p.A hrtpeiweanw 1arm._ |t
Z U H E I £ Sede Legale LOCI-'ia Solferna | e-mail-tam@tam. it
‘ (: _____ ; Tel, 0371 584651 - Fun 0371 51156 _I
Cul. Fige. o PIva, 04171690157
e S | R.Z.An DIENOS - Registm irrprese Lodin 2047

DOanza di Appoggia - Danca Popolese di Lodi Sede
che 7E5TAGEE OME 20501 ABIOE1 54

LE SOLUZIOMNI CHE CREANO SUCCESS0 °

Intedtatario Dacumenta

Spett.le

ROSSIMARIO & C. SNC.
V1A x¥ SETTEMBRE 23

19100 LA SPEZIA 5P

Magazzing Irafuta Tipo Documenta Mymero Data Fagina

Al MAGAZZING DI AULLA EURD FATTURA 12 15-01-2008 1

Codice Clente Partita lva Codice Fiscale Agente

noooom 04557958885 1AGENTE CLEMENTI MASSIMO

Pagamenta Banca

RIC.BANC. 3046020 G Fid BAMCA COMMERCIALE ITALIAMA SPA TS4TO1 111 02222001234567820
I T T 1 1 1 1 T W T

Fig. 7.2 -Esempio di intestazione documento con logo aziendale

Le dimensioni del logo all'interno della stampa possono essere modificate accedendo al Report
Designer del Visual Fox Pro.

EPORT USRREPAGSYE3SFI.FRX - SORGENTE DATI: PRNTHP

.|‘....|2....|3....|4....|5....|5....|?....|3....|9....|‘°...|”.|..|‘2...|‘3...|‘4...|‘5...|‘5...|”...|‘3...|‘9...|2[i|

|

4

ralic it diftempbyPratmp mvcodior), Pentrp. iy
T [rdicit{ iif{ernpty(Prmtrop. rvcodfor), Pritd
[IFEmpty(Prntmp.mvcodfor), Protmp. clragsoc, Protmp.frr]
|iif(w_t_F'ERRSA<:="S".nr.(empty(iif(Empty(F'rntmp.mvcodfor),|
liiftw t PERRSA<="S" or.fempty(if EmptyiPritmp. rvcodfar |
ifftw t PERRSA=<="5" or.(empty(ifiEmpty(Pmtmp. mycodfor),
iftw_t PERRSA="S".and. (lempty(iiflempty(mvcodfor), Protmp

i

il

|

1 relie ity it empty( Protmp. mvcodfar), Pmtmp.cic{ |rd.l'c!f( J'.l'f(empfy(p’-"mtmp.mucoa‘fo.{ |m’;’c.l'f( J'.l'r'(empd |m’.l'c.l't( .I'J'f(em] |rd.l'c!f(
¢ [LookTab{"MAGAZ" Pmtmp.mvtesmag,"DESMAG"__] [rdicit{ iifiempty{P rotmp.n] [rmvnurnd]l][rmd [rvdatdoc__ || pagd

o i empfy(Prd robicat( .l'.l'f{empfy(.ﬁl |rd.l'c.l't( .l's'f{empfy(.ﬂmfmp.mv-:odfm{ raicat( .l'.l'f(empfy(Pmtmp.mv-:odfo.{
IF(EEMPTY{] [IFIEMPTY (Pratrap. rvcolrmvdt_desage |[InLingua iif{empty(Pmtrap. rvcodfor), |

- redlc ity Siftermiy Pratiy, mvcoa‘fa.{ rellc ity Sifterpiy Pratiy, mvcoa‘fo.{

o 4 |[InLingua( iiflempty(Pratmp mvcodfar), Prrtrp.cleodlin Pmtrep freodling] - [badeshan

Fig. 7.3 — Esempio di struttura report contenente il logo aziendale
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Come si vede nella figura, il logo é rappresentato dal rettangolo in alto all'interno del quale &
stato definito il collegamento allimmagine.
Questo puo essere ridimensionato o spostato.

Nel caso in cui 'azienda presso la quale viene installato Ad Hoc desideri utilizzare il logo aziendale
solo per una determinata stampa, ad esempio solo per la Fattura Immediata, non dovra seguire
I'iter sopra descritto ma si dovra limitare ad inserire il logo direttamente nel report oppure a
salvare il file bmp in una qualsiasi cartella d’appoggio e successivamente specificarne il percorso
in Configurazione Stampe.

fus| CONFIGURAZIONE STAMPE / Varia P i 3
Gruppo Stampe: |GSVE3SFI
BRIl Starmp a fattura immediata moduli dis. Ahilitata
Filtro Filtro Filtro Standard
Cod. Descrizione Azienda Wiorkstation I tente Tipo |
1 Starmpa solo testo U.TK Carattere = || [ %
+
215tampa grafica Report FoxPro j
3 Stampa VUTK visusl UTH. =] OO
50 Stampa PostaLite Report FoxPro |
51 Stampa YUTK PostaLite visislUTK. | OO B
B3

SRRl - SRREPWGSVEISFIFRX
File di Guery: [EE=Rici=t == Raleyy

Hurmero copie:

Wllel g dvisuahcustormilogo. bmp

Stampante:

O Repart Postalite Prefisso Report PnstaLite:_

Fig. 7.4 -Esempio di logo associato al Gruppo Stampe GSVE3SFI
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CONFIGURAZIONE POSTA ELETTRONICA E FAX

La gestione di inoltro Fax/E-mail & stata eseguita tenendo in considerazione I'eventuale necessita
di ogni singolo utente di configurare e personalizzare il servizio in completa autonomia.
Cio é possibile legando all'utente le informazioni necessarie all'utilizzo del servizio E-mail e Fax.

Tali informazioni si definiscono nella videata della Manutenzione Utente o nella videata
dell'lImpostazione Utente.

— Inoltro E-maill

Come visibile nelle figure sotto riportate, tramite la videata della Manutenzione Utenti e/o la

videata Impostazione Utente, & possibile definire le impostazioni per singolo utente relative
all'inoltro di E-mail.

EE|MANUTENZIONE UTENTI / Varia ] |

Generali | E-mail | Fax |Dutpututente| Sicurerza |

Utente: | 1 |Systern Administrator

—Impostazioni generali

: : ~ O Moz Automatico
Yisualizza E-Mail . @ gj Sempre

—-Testo da inserire nell' E-Mail

Fig. 7.5 -Manutenzione Utenti - Impostazione utente per e-mail
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B¥(IMPOSTAZIONI UTENTE / Varia M= B

Generale | E-Mail | Fax | Sicurezza |

—Impostazioni generali

Wisualizza E-Mail . QiMNo, Autornatico;
@ Si, Sempre

—Testo da inserire nell’ E-Mail

Fig. 7.6 — Impostazione Utente per e-mail

In sostanza si deve impostare se si vuole visualizzare la e-mail prima che essa venga inoltrata o
se l'inoltro della stessa deve essere automatico.

Nella videata della Manutenzione Utenti, inoltre, si deve impostare se lallegato deve essere
creato in formato PDF o in formato PDF/A.
Vedi immagine sotto.

5| MANUTENZIONE UTENTI / Varia P[] S

Generali | E-mail | Fax |Dutpututente| Sicureza |

—Librerie Litilizzate per: PDF - PDF/A - RTF

—Stampanti PDERTF AD HOC

Litilizza Stampante POF: [ Attiva Litilizza Stampante RTF: [] Attiva

—Impostazioni Print System

Starnpa su File - Allegato ermail. @PDF Q PODFIA

Ahilita semvizi Corporate Partal; ] Attiva

—Altre Opzioni

Invio Massivo Documenti | Email j

Fig. 7.7 — Manutenzione Utenti — Impostazione Output Utente
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Per poter abilitare il servizio & necessaria la presenza dell’ OCX MSMAPI132.0CX, che
viene normalmente installato tramite il Setup (anche solo DIl /7 Ocx) di Ad Hoc.

E’ possibile, quindi, gestire tutti i Mapi Services (Outlook, Windows Live Mail, Eudora,
ecc.)

Come spiegato in precedenza, & possibile richiamare o meno il programma (Outlook, Eudora....)
predefinito per la gestione della posta elettronica.

Se il check & su “No (Automatico)” viene ricercato il Destinatario nel campo “Indirizzo E-mail”
dellanagrafica clienti/fornitori che se presente, Ad Hoc inviera in maniera automatica I'E-mail
senza richiedere conferma.

In caso contrario (se e stato impostato Si, sempre o lindirizzo e-mail non & presente in
anagrafica) verra aperto il programma predefinito per la gestione di e-mail.

Inoltro Fax

Come per l'inoltro delle e-mail, anche per l'inoltro di fax tramite la videata della Manutenzione
Utenti e/o la videata Impostazione Utente, & possibile definire le impostazioni per singolo utente
relative all'inoltro di Fax.

Vedi immagini sotto.

E=|MANUTENZIONE UTENTI / Varia M=l E3

Generali | E-mail | Fax |Outpututente| Sicurerza |

therrte:| 1 |System Administrator

—Configurazione Sistema Fax

Selezionare il supporto all'invia Fax che =i desidera utilizzare.

Il supporto MAPI utilizza 'ogoetto MEMAPIZZ per linvio del FAK,

Il supporto Stampa utilizza un senizio di FAX come Microsoft Fax' o 'Fax'

I supporto Rendering Subsystem otilizza il formato BBA per linvio del Fas

@{Supporto MAPL
2 Supporto Stampa
2 Rendering Subsystem

Se siutilizza il supporto MARP| specificare se visualizzare |a finestra FAK

Yisualizza finestra FARX . O Mo, Automatico @ Si, Sempre

Fig. 7.8 — Manutenzione Utenti - Impostazione Utente per Fax
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EIHFUSTAZIDHI UTEMTE 7 ¥ana !IEI
Generale | E-mail | Fax | Sicureza |

—Configurazione Sistermna Fax

Selezionare il supporto allinvio FAX che gi desidera utilizzare.

& Supporta MAPL
2 Supporto Stampa
Q) Rendeting Subsystem

Se si utilizza il supporto MARP| selezionare se visualizzare la finestra FAK

Visualizza finestra Fax: O Mo, Autormatico @ Si, Sempre

Fig. 7.9 — Impostazione utente per fax

Per poter usufruire di questo servizio deve essere presente sul PC (o in rete) un modem
correttamente configurato e funzionante ed occorre installare / configurare un servizio di Fax che
a seconda del sistema operativo utilizzato potrebbe essere gia presente o0 meno sul proprio PC.

Supporto Mapi

E’ necessaria la presenza dell’ OCX MSMAPI32.0CX, che normalmente viene installato tramite il
Setup (anche solo DIl / Ocx) di Ad Hoc.

Anche in questo caso viene creato un allegato in formato PDF (€ quindi necessaria la presenza di
Acrobat Reader per visualizzare l'allegato). Con questo tipo di supporto € possibile specificare se
visualizzare 0 meno la finestra di invio fax dove 'utente puo indicare i dati che verranno utilizzati
per l'inoltro e che verranno riportati su un frontespizio creato a Runtime dal sistema.
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EE|DATI FAX / Varia = E ‘

Destinatario | Miﬁentel@ggeﬁn|

—Dati relativi al Fax da inviare
Imviaa: O Cliente O Fornitore 0 Altro destinatario
—Invia a Cliente

Ragione Sociale - [EEEE—
riferimento - |
Fax Cliente : [INDNNNNNNNNN iz & cliente

Fax Riferirmento - [N ' 'rvia a Riferimento

—Inwvia a Fornitore

Ragione Saociale

Riferimento :

Fax Fornitare : nvia a Farnitore

Fax Riferimentn : nvia a Riferimento

Fagione Sociale

Fam:

Fig. 7.10 — Dati Fax

Nella seconda pagina della maschera dati Fax vengono riportati i dati del mittente:

5| DATI FAX / Varia M= B \
Destinatario Mittentel@ggettn|
—Mittente

e ER A E MDA DI PROVA
Wi=T =B A O M INISTRATOR
Mumern Fax: [0157-421557
Murrero Tel. : |0187-4021452155
E-Mail : |
—OggettoTesto

f0i richiesto. . ]

[ | Rimuavi Frantespizio o | Kaﬁcl

Fig. 7.11 — Dati Mittenti
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Supporto Stampa

Selezionando tale opzione viene utilizzata una stampante virtuale per I'invio del FAX.

La procedura visualizzera I'elenco delle stampanti che nella descrizione conterranno la parola
FAX. Una volta selezionato il tipo di stampante da utilizzare, il fax verra creato direttamente dalla
procedura tramite Wizard (autocomposizione).

La videata di richiesta stampa su stampante virtuale é la seguente:

B[ INVID FAX / Varia = |

Selezionare [a stampante FAx

F10 =2
Ok | x&ci |

Fig. 7.12 — Invio fax tramite stampante virtuale

Supporto Rendering Subsistem

&

Utilizza il supporto Rendering Subsistem per linvio fax, viene gestito nello stesso modo delle
release precedenti, I'invio sara guidato dalla classica procedura di Autocomposizione fax a meno
che non si tratti di una fattura, in questo caso viene prelevato il numero dall'anagrafica clienti.
Richiede come prerequisiti necessari Microsoft Fax e FaxView per la visualizzazione degli allegati.

Per la corretta gestione del servizio Fax ed E-maill é necessaria la presenza dellOCX
MSMAPI3Z2.
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8 Politiche di Sicurezza

=] NORMATIVA
POLITICHE DI SICUREZZA - PARAMETRI
POLITICHE DI SICUREZZA - UTENTI

POLITICHE DI SICUREZZA - FUNZIONAMENTO
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Introduzione

Le “Politiche di Sicurezza” permettono di proteggere l'accesso alla procedura garantendo una
costante congruita e riservatezza dei dati agli utenti di Ad Hoc rispettando, quindi, le misure
minime di sicurezza dettate in materia di protezione dei dati personali.

Le voci relative a tale gestione sono accessibili solo da parte di utenti con privilegi di
amministratore.
Ogni voce verra spiegata dettagliatamente nel relativo capitolo.

i
Armrniniztrazione Siztema M anutenzione Utenti
- PdltichediSicuezza__>
M aniutenzione Sizterma
|mpostazione Stampe
|mpoztazione Procedure Estermne
Gestione Immagini
Servizi Postalite
Servizi WE »

Configurazione |hztallazione

|nztallazione Service Pack
Conyersion

Fig. 8.1 - Menu Politiche di Sicurezza
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Sl NORMATIVA

La legge del 31/12/1996 n. 675 sulla privacy, il D.P.R. del 28/07/1999 n. 318 e il D.Lgs.
30/06/2003, n. 196 sulle misure minime di sicurezza per la protezione dei dati personali fissano
le regole per il trattamento dei dati personali cosi come quelle di sicurezza per la privacy.

Di seguito riportiamo un estratto del Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 Codice in
materia di protezione dei dati personali.

Titolo V - SICUREZZA DEI DATI E DEI SISTEMI
CAPO 11 - MISURE MINIME DI SICUREZZA
Art. 34. Trattamenti con strumenti elettronici

1. 1l trattamento di dati personali effettuato con strumenti elettronici & consentito solo se sono
adottate, nei modi previsti dal disciplinare tecnico contenuto nell'allegato B), le seguenti misure
minime:

a) autenticazione informatica;

b) adozione di procedure di gestione delle credenziali di autenticazione;

¢) utilizzazione di un sistema di autorizzazione;

d) aggiornamento periodico dell'individuazione dellambito del trattamento consentito ai singoli
incaricati e addetti alla gestione o alla manutenzione degli strumenti elettronici;

e) protezione degli strumenti elettronici e dei dati rispetto a trattamenti illeciti di dati, ad accessi
non consentiti e a determinati programmi informatici;

f) adozione di procedure per la custodia di copie di sicurezza, il ripristino della disponibilita dei
dati e dei sistemi;

g) tenuta di un aggiornato documento programmatico sulla sicurezza;

h) adozione di tecniche di cifratura o di codici identificativi per determinati trattamenti di dati
idonei a rivelare lo stato di salute o la vita sessuale effettuati da organismi sanitari.

ALLEGATO B. DISCIPLINARE TECNICO IN MATERIA DI MISURE MINIME DI
SICUREZZA

(Artt. da 33 a 36 del codice)
Trattamenti con strumenti elettronici

Modalita tecniche da adottare a cura del titolare, del responsabile ove designato e dell'incaricato,
in caso di trattamento con strumenti elettronici:

Sistema di autenticazione informatica
1. 1l trattamento di dati personali con strumenti elettronici & consentito agli incaricati dotati di

credenziali di autenticazione che consentano il superamento di una procedura di autenticazione
relativa a uno specifico trattamento o a un insieme di trattamenti.

POLITICHE DI SICUREZZA 8 —3
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2. Le credenziali di autenticazione consistono in un codice per lidentificazione dell'incaricato
associato a una parola chiave riservata conosciuta solamente dal medesimo oppure in un
dispositivo di autenticazione in possesso e uso esclusivo dell'incaricato, eventualmente associato
a un codice identificativo 0 a una parola chiave, oppure in una caratteristica biometrica
dell'incaricato, eventualmente associata a un codice identificativo 0 a una parola chiave.

3. Ad ogni incaricato sono assegnate 0 associate individualmente una o piu credenziali per
l'autenticazione.

4. Con le istruzioni impartite agli incaricati & prescritto di adottare le necessarie cautele per
assicurare la segretezza della componente riservata della credenziale e la diligente custodia dei
dispositivi in possesso ed uso esclusivo dell'incaricato.

5. La parola chiave, quando € prevista dal sistema di autenticazione, € composta da almeno otto
caratteri oppure, nel caso in cui lo strumento elettronico non lo permetta, da un numero di
caratteri pari al massimo consentito; essa non contiene riferimenti agevolmente riconducibili
allincaricato ed & modificata da quest'ultimo al primo utilizzo e, successivamente, almeno ogni
sei mesi. In caso di trattamento di dati sensibili e di dati giudiziari la parola chiave & modificata
almeno ogni tre mesi.

6. 1l codice per l'identificazione, laddove utilizzato, non puod essere assegnato ad altri incaricati,
neppure in tempi diversi.

7. Le credenziali di autenticazione non utilizzate da almeno sei mesi sono disattivate, salvo quelle
preventivamente autorizzate per soli scopi di gestione tecnica.

8. Le credenziali sono disattivate anche in caso di perdita della qualita che consente all'incaricato
I'accesso ai dati personali.

9. Sono impartite istruzioni agli incaricati per non lasciare incustodito e accessibile lo strumento
elettronico durante una sessione di trattamento.

10. Quando l'accesso ai dati e agli strumenti elettronici € consentito esclusivamente mediante
uso della componente riservata della credenziale per l'autenticazione, sono impartite idonee e
preventive disposizioni scritte volte a individuare chiaramente le modalita con le quali il titolare
pud assicurare la disponibilita di dati o strumenti elettronici in caso di prolungata assenza o
impedimento dell'incaricato che renda indispensabile e indifferibile intervenire per esclusive
necessita di operativita e di sicurezza del sistema. In tal caso la custodia delle copie delle
credenziali € organizzata garantendo la relativa segretezza e individuando preventivamente per
iscritto i soggetti incaricati della loro custodia, i quali devono informare tempestivamente
I'incaricato dell'intervento effettuato.

11. Le disposizioni sul sistema di autenticazione di cui ai precedenti punti e quelle sul sistema di
autorizzazione non si applicano ai trattamenti dei dati personali destinati alla diffusione.

Sistema di autorizzazione

12. Quando per gli incaricati sono individuati profili di autorizzazione di ambito diverso € utilizzato
un sistema di autorizzazione.

13. | profili di autorizzazione, per ciascun incaricato o per classi omogenee di incaricati, sono
individuati e configurati anteriormente all'inizio del trattamento, in modo da limitare I'accesso ai
soli dati necessari per effettuare le operazioni di trattamento.

14. Periodicamente, e comunque almeno annualmente, € verificata la sussistenza delle condizioni
per la conservazione dei profili di autorizzazione.

Altre misure di sicurezza

15. Nell'ambito dell'aggiornamento periodico con cadenza almeno annuale dell'individuazione
dell'ambito del trattamento consentito ai singoli incaricati e addetti alla gestione o alla
manutenzione degli strumenti elettronici, la lista degli incaricati puo essere redatta anche per
classi omogenee di incarico e dei relativi profili di autorizzazione.
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16. | dati personali sono protetti contro il rischio di intrusione e dell'azione di programmi di cui
all'art. 615-quinquies del codice penale, mediante I'attivazione di idonei strumenti elettronici da
aggiornare con cadenza almeno semestrale.

17. Gli aggiornamenti periodici dei programmi per elaboratore volti a prevenire la vulnerabilita di
strumenti elettronici e a correggerne difetti sono effettuati almeno annualmente. In caso di
trattamento di dati sensibili o giudiziari I'aggiornamento & almeno semestrale.

18. Sono impartite istruzioni organizzative e tecniche che prevedono_il salvataggio dei dati con
frequenza almeno settimanale.
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POLITICHE DI SICUREZZA - PARAMETRI

Nella videata sotto riportata si ha la possibilita di scegliere se attivare o0 meno le gestione di
accessi degli utenti.

Questa videata € accessibile solo da utenti con privilegi di amministratore.

Gli utenti non amministratori possono solo modificare la propria password (dalle Impostazioni
Utente).

&5 POLITICHE DI SICUREZZA / Varia !IEI

Palitiche di sicurezza : | ARivate j

-Controllo cambio passworid
Lunghezza minirma m

—Controllo scadenza passworid

Giarni validita m Blocco account alla scadenza

—Controllo disattivazione account

MHum. massimo tentativi | Blocco violazione account

Scadenza account non usati m Blocco account non utilizzati

Fig. 8.2 — Parametri Politiche di Sicurezza

Analizziamo in dettaglio i vari campi.

Politiche di Sicurezza

® Non Attivate

Con questa opzione il comportamento della procedura resta invariato.

L'unica particolarita & I'implementazione del campo “Vecchia Password” nelle Impostazioni Utente
che si é resa necessaria per gestire le password non ripetibili.

© Attivate
Con questa opzione vengono attivate le Politiche di Sicurezza.
E’ quindi di fondamentale importanza, valorizzare in modo adeguato i campi descritti di seguito.

Controllo cambio password

Lunghezza minima

Numero minimo di caratteri che la password pud contenere per un account utente.
Al momento del caricamento della password, la procedura verifica il numero dei caratteri e
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segnala se € inferiore al numero dei caratteri indicati nel campo.

Lunghezza Massima consentita 10 caratteri

La password non é ripetibile cio vuol dire che al cambio della password viene controllato che
la nuova sia diversa da quella vecchia.

Controllo Scadenza Password

Giorni validita

&

Numero massimo di giorni di validita della password prima che ne venga richiesta la modifica.
I giorni che si possono impostare rientrano nell'intervallo 1 — 999.

Durante 1 10 giorni prima della scadenza della password viene emesso il messaggio di aviso
scadenza e richiesta dif modiifica password.

M Blocco Account alla Scadenza

M Se attivato alla scadenza della Password, sia gli Utenti Amministratori che Non, vengono
avvertiti con un messaggio bloccante e finché non si aggiorna la password non € piu possibile
accedere nella procedura.

[0 Se disattivato alla scadenza della Password la procedura avverte tutti gli Utenti
(Amministratori e Non) con semplici messaggi di avvertimento.

Controllo disattivazione account

Num. Massimo Tentativi

Numero massimo di tentativi di accesso non riusciti che provocano il blocco di un account utente.
E’ possibile impostare un valore compreso tra 1 e 999 tentativi di accesso non riusciti.

M Blocco violazione account

M Se attivato, nel momento in cui viene superato il numero massimo di tentativi non riusciti, la
procedura avverte gli Utenti (Amministratori e Non) con un messaggio bloccante.

In questo caso finché non si azzera il numero massimo di tentativi non riusciti non € piu possibile
accedere nella procedura.

[0 Se disattivato, nel momento in cui viene superato il numero massimo di tentativi non riusciti,
la procedura avverte tutti gli Utenti (Amministratori e Non) con messaggi di avvertimento.

Scadenza account non usati

Numero massimo di giorni trascorsi i quali gli account non utilizzati vengono considerati scaduti.
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M Blocco account non utilizzati

M Se attivo, nel momento in cui vengono superati i giorni di inutilizzo degli account, la procedura
avverte gli Utenti (Amministratori e Non) con un messaggio bloccante e finché non si aggiorna la
data dell'ultimo accesso non é piu possibile accedere nella procedura.

[0 Se disattivato, nel momento in cui vengono superati i di giorni di inutilizzo degli account, la
procedura avverte gli Utenti Amministratori e Non con messaggi di Avvertimento.
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POLITICHE DI SICUREZZA — UTENTI

— Manutenzione Utenti

In questa videata é possibile visualizzare le informazioni relative agli accounts degli utenti.
Tutti i campi di questa gestione vengono aggiornati in modo automatico dalla procedura al

verificarsi di determinati eventi.
Solo la combo box “Bloccato per” pud essere modificata manualmente ( & sottointeso che la

modifica & consentita solo agli utenti amministratori, dato che sono gli unici in grado di accedere
a tutte le gestioni relative alle Politiche di Sicurezza).

E=|MANUTENZIOME UTENTI / Varia M= B3

Generali | E-hail | Fax |Outpututente| Sicurezza L

Nessuh Blacco

Bloccato per:

—Informagzioni Password

Scadenza Password: | 25-08-2012 Ultirno Agg. Passwaord:|03-08-2012

—Informazioni Utimo Accesso

Morne Cormputer: [vFP_MANLU-M

Data: |D3-E|3-2'31 2 Tentativi: 0

Fig. 8.3 - Manutenzione Utenti

Esaminiamo qui di seguito il significato dei campi:

Bloccato Per
Questa combo viene valorizzata in automatico dalla procedura quando si verificano i presupposti

per impostare il blocco di un account.
L'utente amministratore pud comungue variarla.

® Nessun Blocco: non si sono verificati presupposti per il blocco dell'account;
® Num.Max Tentativi: la procedura imposta questa opzione quando viene superato il numero
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massimo di tentativi non riusciti

® Scadenza Password: la procedura imposta questa opzione allo scadere della password;

® Scadenza Account: la procedura imposta questa opzione allo scadere dell'account;

© Blocco Manuale: indipendentemente dal verificarsi di alcuni presupposti & possibile inserire il
blocco.

Informazioni Password

Scadenza Password
Data di scadenza della password.

Ultimo Agg. Password

Data di creazione o modifica password.

Informazioni Ultimo Accesso

Nome Computer
Nome computer che ha effettuato I'ultimo accesso con il codice utente che si sta visualizzando

Data

Data di ultimo accesso alla procedura.

Tentativi
Numero di tentativi non riusciti di inserimento password.
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— Impostazioni Utente

PASSI

Questa utilita permette di impostare la nuova password da assegnare al codice utente con cui si

e entrati nella procedura.

B/ IMPOSTAZIONI UTENTE / Varia !EIE:!

Generale | E-mail | Fax |

Wecchia Password: ﬁ
Digitare Muova Password: _
Ridigitare |a Password: _

—Cambio Password

—Opzioni
Font stampa a videa: | El
Colore perinput NS ===l ﬁl

Tipo Zoom: @iStandard; © Visual

F10 E=C
Ok | ?{&m|

Fig. 8.4 — Impostazioni Utente

Come visibile nella figura sopra, prima di digitare la nuova password & necessario specificare la

vecchia.

Questo dato & necessario per controllare la non ripetibilitd delle password.

POLITICHE DI

SICUREZZA
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POLITICHE DI SICUREZZA - FUNZIONAMENTO

Se e stato attivato il Blocco account alla scadenza password

Quando si entra nella procedura con un utente Amministratore o Non per il quale e scaduta la
password, viene visualizzato il messaggio sotto riportato.

ad hoc Windows |
Attenzione! La passward & scaduka
Account bloccaka

Fig. 8.5 —Messaggio Utente Amministratore e Non

Premendo OK la procedura viene automaticamente chiusa.

Al successivo ingesso:

per 'utente Amministratore la procedura avverte che l'utente € bloccato e richiede se si vuole
aggiornare la password.

ad hoc Windows |
Bccount bloccato !
Bogiornare la password 7
Si I Mo |

Fig. 8.6 — Messaggio Utente Amministratore

Rispondendo in modo negativo,si esce dalla procedura..
Rispondendo positivamente, invece, compare la maschera per limmissione della nuova
password.

Z=|GESTIONE PASSWORD [/ Yaria =] |

—Camhbia Passward

Yecchia Password: _
Muova Password: _
Conferma Muova Password: _

] ESC
\/nk | e

Fig. 8.7 — Maschera inserimento nuovo password
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Per 'utente Non Amministratore, invece, viene visualizzato il messaggio sotto riportato.

ad hoc Windows |

Account bloccato
Rivalgersi all'anmministratore per lo shlocca

Fig. 8.8 — Messaggio Utente Non Amministratore

e finché un utente Amministratore non provvede a sbloccarlo, non sara piu possibile accedere
alla procedura.

Se non é stato attivato il Blocco account alla scadenza password

Quando si entra nella procedura con un utente Amministratore o Non per il quale € scaduta la
password, viene visualizzato un messaggio di avvertimento non bloccante.

ad hoc Windows |

& Attenzione! La password & scadukal

Fig. 8.9 — Messaggio di avwertimento Utente Amministratore e Non

Premendo OK si entra nella procedura.
Sara l'utente stesso che decidera quando modificare la password dall'utility Impostazioni Utente
o direttamente dalla Manutenzione Utente per gli utenti Amministratori.

Se e attivato il Blocco violazione Account (Num Max tentativi)

Nel momento in cui viene superato il numero massimo di tentativi non riusciti, la procedura
avverte I'Utente (Amministratore e Non ) con un messaggio a video.
Premendo Ok la procedura viene automaticamente chiusa.

ad hoc Windows |

Attenzione! E'stato raggiunto il numero massimo di tentativi di accessol
Bccount bloccato

Fig. 8.10 — Messaggio Utente Amministratore e Non
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Al successivo ingesso:

per I'utente Amministratore la procedura avverte che l'utente & bloccato e richiede se si vuole
azzerare il numero massimo di tentativi.

ad hoc Windows |
Account bloccato !
AzzZerate nUMEerD Mmassino tenkakivi 7
| i I Mo |

Fig. 8.11 — Messaggio Utente Amministratore

Rispondendo in modo negativo,si esce dalla procedura.
Rispondendo positivamente, invece, si accede nuovamente nella procedura.

Per I'utente Non Amministratore, invece, viene visualizzato il messaggio sotto riportato

ad hoc Windows | x| |

Account bloccata
Rivolgersi all'armministratore per lo sblocco

Fig. 8.12 — Messaggio Utente Non Amministratore

e finché un utente Amministratore non provvede a sbloccarlo, non sara piu possibile accedere
alla procedura.

Se non e attivato il Blocco violazione Account
(Num Max tentativi)

Con qualsiasi utente si entri nella procedura, appare un messaggio di Avvertimento non
bloccante.

ad hoc Windows |

& Attenzione! E'stato raggiunto il numero massimo di tenkativi di accessal

Fig. 8.13 — Messaggio Utente Amministratore e Non

Premendo OK si esce dalla procedura.
Al successivo rientro, se si digita la password corretta, si potra accedere alla procedura.
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Se e attivo il Blocco account non utilizzati

Se si entra nella procedura con un account per il quale sono superati i giorni di inutilizzo, la
procedura avverte l'utente (Amministratore e Non ) con il messaggio sotto riportato.

ad hoc Windows |
Attenzione! Account scaduto!
Arccount bloccaka

Fig. 8.14 — messaggio Utente Amministratore e Non

Premendo Ok la procedura viene automaticamente chiusa.

Al successivo ingesso:

per 'utente Amministratore la procedura avverte che l'utente & bloccato e richiede se si vuole
aggiornare la data di ultimo accesso.

ad hoc Windows |
Account bloccatal
Aggiornare la data di ultimo accesso ?

Z o |

Fig. 8.15 — Messaggio Utente Amministratore

Rispondendo in modo negativo,si esce dalla procedura.
Rispondendo positivamente, invece, si accede nuovamente nella procedura.

Per I'utente Non Amministratore, invece, viene visualizzato il messaggio sotto riportato

ad hoc Windows |

Account bloccato
Rivalgersi all'anmministratore per lo shlocca

Fig. 8.16 — Messaggio Utente non Amministratore

e finché un utente Amministratore non provvede a sbloccarlo, non sara piu possibile accedere
alla procedura.
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Se non e attivo il Blocco account non utilizzati

Con qualsiasi utente si entra nella procedura, appare un messaggio di Avvertimento non
bloccante.

ad hoc Windows |

& Atkenzione! Account Scaduka!

Fig. 8.17 — Messaggio Utente Amministratore e Non

Premendo OK si entra comunque nella procedura.
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